YNyTCTBO O OpraHusaunju n Ha4YnHy KaHLenapwujckor
nocrioBara CaBe3HUX OpraHa yrnpase U cCaBe3HUX
opraHusaumja

Ynymcmeo je o6jasrbeHo y "Cnyx6eHom nucmy COPJ", 6p. 84/89.

. OCHOBHE OPEABE

1. Oppenbe oBoOr ynyTcTBa NpUMEHYjYy Ce Ha KaHLENapujCKo MOCrioBake CaBE3HMX OpraHa
ynpaBe U CaBe3HWX opraHusauuja, kao u Opyrux caBe3HuUX opraHa u opraHusaumja ako Apyrum
nponMcMma unu onwTuM akTuma TUX opraHa, OOHOCHO opraHm3aumja (4naH 1. ctas 4. Ypenbe o
KaHLenapumjCKoM MocrnoBaky CaBe3HUX OpraHa yrnpaBe W CaBe3HWX OpraHa - y JarbeM TeKCTy:
Ypenba) Huje apykuuje ypeheHo.

Ako je 3a ogpefeH Opoj caBe3HUX opraHa ynpaBe M CaBe3HUX OpraHu3auuja obpasoBaHa
3ajegHMNYKa CTpyYHa U TEXHUYKa criyxba 3a npujem, eBUuaeHTUparme, yHyTpallkby LMpKynauuvjy 1
oTnpemMatrse nowTe u cpefiuBame N YyBare apxMBCKOr mMaTtepuvjana u AoKyMeHTauuje n ako je
ogpefeHn caBesHW opraH ynpase, OQHOCHO CaBe3Ha OpraHusauuvja nosepuna Toj cnyxbu ga
obaBrba HaBefeHe MNOCMOBE, CaBe3HW OpraH YynpaBe, OAHOCHO CaBe3Ha opraHusauuja u
nomeHyTa cnyxba ypehyjy koje nocrnose he o6aBrbatu Ta cnyxba 1 Ha Koju HaumH.

Il. TIPUMAHKE U NPEMEQAHRE MNMOLWUTE
Mpumatrse nowte

2. Mpumatbe nowTe (akaTa, NoAHeCaka, HOBYAHUX Ncama, nucama, nakeTa, Tefierpama u ap.)
y CaBe3HOM oOpraHy ynpase, OAHOCHO CaBe3HOj opraHusauuju BpwM ce, No npasuny, Yy
nMcapHULW.

M3y3eTHO, 3a yHyTpalwkbe opraHnsauvoHe jeQuHWLEe CaBe3HOr opraHa ynpase WM caBe3He
opraHusauuje Koje Boge nocebaH OenoBOAHWMK, (PYHKUMOHEP KOjU PYKOBOAM TUM CaBE3HUM
OpraHoMm yrnpase Mnu caBe3HOM OpraHu3aumjom, ogHOCHO oapeheHu pagHuK Koju je osnawheH
Ja pykoBOoAM pagoM agMUHUCTpauuje Moxe ogpeamTy Aa ce nowTa nocnara TUM jeavHuuamMa
npvMa y Hb1xoBuM nocebHMm nucapHuuama.

3. lMNMowTa ce, no npaswny, NpMMa y pegoBHO pagHO Bpeme, a npuma je ogpeheHn pagHuK
nncapHuue. lMNMocne pegoBHOr padHOr pagHOr BpeMeHa, Kao M y JaHe Kaj ce He pagu, nowTty
npvMa AeXypHU pafHUK, ako MoCToju cnyxba OexypcTBa Yy CaBe3HOM OpraHy ynpase, OQHOCHO Y
CaBe3HOj opraHusauuju.

4. PagHuK Koju nMpyMMa nowiTy HEMocpeaHO Of CTpaHke (unaH 66. ctaB 1. 3akoHa o onwTem
ynpaBHOM MOCTYMKY) He cMe oabuTK NpujeM ako je nouTa nocnarta caBe3HOM OpraHy ynpase unu
CaBe3HOj opraHu3auuju, OCMM ako je NoJHecak HeTakCupaH WM HeO4OBOSbHO TakCupaH, a
nognexe nnahawy Takce (tayka 19. Ynyrtcrtea).

5. AKO aKkT, OAHOCHO MOAHecak MMa Heku hopMarnHu HegocTaTak (Ha npuMep Hema neyara,
HWje noTnucaH, HeMa Mpurora HaBedeHWX Yy TEKCTy, Hema agpece CTpaHke W CI.), pagHuK
onpefneH 3a npumarse noluTe yno3opuhe CTpaHKy Ha Taj HegocTaTak M objacHuhe joj Kako fa ra
OTKMOHWU. AKO CTpaHKa, U Moped Yno3opena, 3axTeBa Ja Cce akT (nogHecak) NpuMmmn, pagHuK
ogpeheH 3a npuMarse nowTe npuMuhe TakaB akT (nodHecak), ¢ TMM wWTo he Ha Hera cTaBUTK
BeneLky 0 ynosopety Aa akT, OAHOCHO MoAHEeCcaK cagpxu hopmarnaH HegocTtaTtak.



AKO caBe3HUW opraH ynpase WUnuM caBe3Ha opraHusauuja Huje HaganexHa 3a npujem nowTe,
pagHuk ogpeheH 3a npumare nowTte ynosopuhe Ha TO nogHocuoua u ynytuhe ra HagnexHom
opraHy. AKO nogHocunal, 1M noped Tora 3axTeBa [a Ce HeroB nogHecak npumu, oapeheHu
pagHVK CaBe3HOor opraHa ynpaBe unu caBe3He opraHusauuje npumuhe Taj nogHecak, OAHOCHO
YCMEHO caoniTewe, ¢ TMM WwTo he Ha wera ctaButn BeneLuky o ynosopemwy (4naH 66. ctas 3.
3akoHa 0 onwTeEM ynpaBHOM MOCTYMKY).

6. Ha 3axTeB cTpaHke KoOja NMWYHO npefaje akT (nogHecak) mMopa ce u3gaTu norepga o
npujemy, cTaBrbabeM OTUCKa NPUjEMHOr WTaMbuIba, Y KOju ce yHOCHU gaTyM npedaje u 6poj noa
KOjuM je akT (NofHecak), ca eBeHTyanHuM npuno3nva, 3aBefeH y Aen0BOAHUK U BPeQHOCT TaKce.
MoTBpAy NoTNMCYyje pagHuWK Koju je akT (NogHecak) MpUMMO.

Mpn npujemy akta (NogHecka) NO KOMEe Ce pellaBa Yy YMNpaBHOM MOCTYMKy, CTpaHka ce
obaBe3Ho obaBeLuTaBa O 3aKOHCKOM POKy y koMe he HeH 3axTeB buTu peLueH.

7. lNpumakbe nowTe o4 Apyror opraHa unAM opraHusauuje, KoOjy TW opraHu, OAHOCHO
opraHusauuvje gocTaBrbajy NPeko AocTaBrbada (Kypupa), noTephyje ce cTaBrbawem gatyma u
YUTKOr MOTMNMCA Y AOCTaBHY KriUry, Ha AOCTaBHULLY, NOBPATHULY UMM Ha KOMNWjy akTa (nogHecka)
unju ce opuruHan npuma. Ocum gaTyma u noTnmuca, Ha AOCTaBHULLY, MOBPATHULY UMK Ha KOMujy
akTa cTaBrba ce u cnyx6eHu neyaTt caBesHOr opraHa ynpase, OOHOCHO CaBe3He opaHusauuje.

lMopen nogataka m3 cTaBa 1. oBe Tadyke, CTaBrba Ce M Bpeme npujema (4ac, MUHYT) Yy CBUM
cnydvajeBvMMa Kag je To nponncuma npeasuheHo nnu kag 1o oapean HaanexHm dyHkumoHep. Taj
nopatak Tpeba npnbenexuT u Ha NPUMILEHOM akTy, OAHOCHO Ha HEeroBOM KOBEPTY, ako pagHuK
KOj1 je MpUMKO Taj aKT Huje oBnawheH 1 aa ra oTBOpW.

8. lNpumare nowTe Koja ce caBe3HMM oOpraHuma ynpaBe M CaBe3HWM opraHu3auunjama
JOCTaBrba Npeko nowTaHcke cnyxbe, kao U nogmusarse nowTe M3 MOLUTAHCKOr mperpaTtka BpLum
ce no Baxehum nponuncuma.

MpunukoMm npumarea, OOHOCHO nMoav3aka nowTe oBnawheHn pagHWK He cme noauhn
NOLUMIBKY Ha KOjOj je O3HayeHa BPedHOCT, Kao HW MpenopyyveHy MOoLWIbKY, ako yTBpau Aa je
owTeheHa. Y TOM crniyyajy, OH Mopa 3axTeBaTu O MOLUTOHOLUE, OAHOCHO HaAfiexHe jeouHuue
noLuTaHcke cnyxbe ga ce ctawe 1 cagpxaj NownibKe KOMUCHCKN YTBPAE U TEK MOTOM Npey3eTu
MOLLMIBKY Ca 3arnMCHUKOM O KOMUCWJCKOM Hanasy.

9. lMowwurbke NpMMIbEHe y Be3W ca NMuUTaumjoM, KOHKYPCOM U Cfl. HEe OTBapajy ce Hero ce
camo Ha KoBepaT CTaBrba AaTyM U Bpeme (4ac 1 MUHYT) npujema.

OparoBopHY pafiHUK caBe3HOr opraHa ynpase uUnu caBe3He opraHusauuje gyxaH je npeTxofaHo
[a ynosopwu nucapHuly ga ce nowurbKe, Koje ce y CMUCIy cTaBa 1. oBe Tayke O4eKyjy, He cMejy
oTBapatim.

10. Ako pagHuUK Koju npuma nowTy Huje oBnawheH u ga je oTBapa, AyXaH je ga ogmax rno
npujemy npega pagHvky orawheHoM 3a heHo oTBapame.

O6uyHe nowwrbke npedajy ce HenocpeaHo, a NpernopyvyeHe Mowurbke, HOBYaHa mnvMcMa u
Apyra nowTta umju ce npujem nNMcMeHo noTephyje NogHOCKOLY, NPEKO KiUre NPUMIbEHe noLuTe
(obpasay 6p. 7).



OTBapaI-be n npernegaske nowTe

11. OOumyHy nowTy NpUMIbEHY Y 3aTBOPEHMM KOoBepTama oTBapa oAapeheHu pagHuK
nncapHuLe.

TajHy, noBeprbMBY 1 CTPOro NOBEPSbUBY MOLUTY OTBapa (PyHKUMOHEP KOjU PyKOBOAW CaBE3HUM
OpraHom ynpase, OOHOCHO CaBE3HOM OpraHuM3auujoM WU pafHUK Koju je 3a TO MUCMEHO
osnawheH. TakBy MNowTy nucapHuua ypydyje ¢YHKUMOHEpY, OLHOCHO oBnawwheHOM pafHuKy
NPEKO Ktoure NpUMIbEeHe NoLTe - HEOTBOPEHY.

HoBuyaHa nucma u gpyre BpegHOCHe MOLIMIbKe OTBapa pagHWK OAroBopaH 3a MaTtepujarnHo-
drHaHCUjCKo NocrnoBake, OAHOCHO APYrM pagHWK Koju je 3a To ogdpeheH, ako Huje apykuduvje
nponucaHo.

Mowurbke nNpuMIbeHe y Be3n ca pacnucaHum nuuuTauumjama, KOHKypcuma U cn. oTBapa
nocebHo ogpeheHa kKoMucuja, ako HUje gpyK4Mje NponmncaHo.

Y caBe3HOM opraHy ynpaBe, OOHOCHO CaBe3HOj OpraHu3auuju y Kojoj noctoju cryxba
[AeXypcTBa, Ternerpame W Apyry XWTHY MOWTY MpUMIbEHY rMocre pagHor BpemeHa oTBapa
OEXYPHU pagHUK. AKO je MoLwiTa TajHe Unm NoBepsbMBe NPUPOAE, OEXYPHU padHMK OTBapa noLTy
camo ako je 3a 10 nocebHo oBnaLheH.

12. PagHuk koju oTBapa nowTy oTBopuhe, MO npasuny, U NOWWIbKe Ha Kojuma je mucnop
Hacrnosa caBe3HOr OpraHa ynpaBe UnuM caBe3He opraHu3auuvje HasHayeHo ume cnyxbeHor nuua
KomMe ce nowurbanau, obpaha.

AKO je Ha nowwsbLUM MCMNOA HacnoBa CaBe3HOr OpraHa ynpaBe WM caBe3He opraHusauuje
Has3HavyeHo MMme (PyHKLMOHEepa Koju pyKoBOAW CaBe3HUM OpraHoM yrnpase, OAHOCHO CaBe3HOM
opraHusaumjom, noctynuhe ce Ha HauynH HaBedeH y cTaBy 1. oBe Tayke, OCUM ako PYHKLMOHEP
He ogpean Aa My Ce TakBe noluusbke npepajy HeoTBopeHe. Takse nowwwurbke Tpeba npepasatu
y3 MOTMAUC, MPEKO Kibure MpuUMrIbeHe nowTe, YHKUMOHEPY, OOHOCHO pafHWKY Kora OH 3a TO
oapeaw.

13. MNMpunukoM oTBapaka KoBepaTta Tpeba nasvTu ga ce He OLITETU HMXOBa capXuHa, fa ce
npuno3n pasHux akarta (nogHecaka), He NomeLlajy, a HeKU akT UMy NPUIor He ocTaHe y KoBepTy
u cn. Hapouuto Tpeba npoBepuTn ga nu ce GpojeBU akaTa Koju Cy HanucaHu Ha KOBEPTU Criaxy
ca bpojeBMMa NpMMIbEHNX akaTa. AKO HEKM O akaTa O3HaA4YeHUX Ha KOBEPTU HeOOoCTaje, UK ako
Cy npvMrbeHu camo npuro3n 6e3 nponpaTtHor akta (mogHecka) wunm ce He BuAU KO je
nowwureanad, To he ce ytBpantu crnyx6eHom GeneLkomM y3 Kojy ce npunaxe u kosepar. Y CBUM
cnydajeBMma y Kkojuma je 1o moryhe, nucapHuua je gyxHa ga o ToMe ogmax obasecTtu
nowmrsaoua.

Y3 npumIbeHn akT unu nogHecak Tpeba NpUNoXnWTU KoBepaT y CBUM CriydajeBuma Kaz AaTym
npefaje nowtu Moxe Aa Oyae 3HauyajaH 3a pavyHawe poKoBa (Ha mpumep: xarnbe, KOHKYpCu U
Cn.) WM Kaa ce M3 caMor MogHecka He MOXe YTBPAUTM MEecTO Ofakrne je nocnat unu nMe
noaHocKoLa, a TM Cy nogaum 03Ha4YeHn Ha KOBEPTHU.

AKO je y jeaHOj KOBEPTM NMPUCNENO BULLIE akaTa y3 Koje 6u Tpebano ga ce Npunoxu Koeepar,
koBepaT he ce NpunoXxnTun y3 jeaaH og Tux akata. Ha ocrane akte ctaBuhe ce 6poj AenoBogHuka
nog KojuM je 3aBefileH aKT Y3 KOju je NPUIioXeH Kosepar.

14. Ako Cy KOBepTe Ca npenopyy4eHoOM MNOWwnSbKOM M OMOTU nakeTa U APYrux NOLUUIbKU
NPUMIbEHN owrTteheHu, a I'IOCTOjM CyMH:a Yy HeoBnawheHo nnm 3JI0HaMepHO OTBapake, O ToOMe



npe oTBapawa Tpeba, y NpucycTBy joll ABa pagHMKa, CacTaBUTK KpaTak 3anucHuK, y kome he ce
HaBeCTM BpcTa 1 0bmm owTeherwa n aa nu 1 WwTa HeQOCTaje y NPUCNENoj NOWNIbLUM.

15. Hepoctatke wu HenpaBunHocTu yTBpfeHe nMpunMkom oTBapaka mnowTe Tpeba
KOHCTaToBaTU KpaTKkoM OenewkoMm koja ce cTaBrba HenocpeaHo Y3 OTUCaK MNpujeMHor
wramburba. Ha npumep, ako akTy HegocTajy npunosu, ctasuhe ce: "lNpumMibeHo 6e3 npunora”, a
ako My HeJocCTajy camo rnojeanHn Npunosu, Tpeba HaBeCcTn NXOBE Ha3vBe K Cl.

Ako ce y KOBepTy Hafle aKkT agpecoBaH Ha Opyrv OpraH WUnu nuue, Ha TakaB KoBepaTt CTaBIba
ce 6enewwka (Ha npumep: "MorpelHo gocTaerbeH"), a 3aTUM Ce Ha HajNOroAHMjN HAYUH (KYpMpOM
WINK NPEKOo NOLUTE) akT AOCTaBIba OHOM koMe je ynyheH. TakBu akTu ce He 3aBofe Y AeNOBOLHUK.

Benewke n3 cT. 1. n 2. oBe Tauyke gatvpa u NoTnNUcyje pagHuK Koju npernega nowTy. Mcnoa
Oerneluke u3 cTaBa 2. OBe Tayke CTaBSba Ce U cnyxbeHU nevyat caBe3HOr opraHa ynpase Wnu
caBe3He opraHusaumje.

16. Ako ce NpunMKoM OTBapaksa NnoLuTe yTBpAu Aa je Y3 akT NPUoXKeH HoBaL, Uinn Heka apyra
BPeOHOCT, Ha MPUMIBLEHOM aKTy KpaTkoM Genelukom Tpeba KoHCTaToBaTK HUXOBY BPCTY M U3HOC.
Te BpegHocTW, nocne 3aBofjewa akTa y OenoBoAHMK, npefjahe ce pagHWKY OAroBOPHOM 3a
MartepujanHo-PUHAHCK]CKO NOCroBame, y3 NOTNNC HAa CaMOM akTy.

17. Ako je y3 aKkT nNpunoxeHa OCTaBHULA, Ha HOj ce npujem noTephyje 4aTyMOM, NOTNUCOM U
cnyx6eHum neyaTtom n ogMax ce Bpaha nowmrsaody.

[MocTynak ca akTumMa Koju nognexe takcupawy

18. PagHuKk koju npuma nowTy HenocpefHo Of CTpaHke, OAHOCHO KOoju npernega nowTy
NPUMIbEHY MPEKO MOLUTaHCKe cnyxbe AyXaH je Aa Boau payyHa, Hapo4uMTo, O TOME: KOju aKTu U
ncnpaee Noanexy Takcupawy, KOfnuka je BMcuMHa Takce npeasuheHa 3a nojeguHe BpCTe akaTa,
nucnpasa U1 Crl., Y KOjuM CriyqajeBnma NocToju 3aKOHCKM OCHOB 3a ocnobahare of nnahara Takce
n ap.

Ca HeTakcupaHWM UMM HEQOBOSbHO TakCUpPaHWMM akTMMa M HMXOBUM NpUrosvma, kao U ca
aKTUMa U HUXOBMM NPUo3MMa Ha KojuMa ce YTBpAe HEeWCMPaBHOCTU Y Takcupamwy, Nenrbewy
WM MOHWLITaBaky TaKCEHWX Mapaka Tpeba nocTynutu no Baxehum nponvcuma o
agMUHUCTPATMBHUM Takcama 3a paf CaBe3HMX opraHa.

19. AKO ce NpUNUKOM npernegaka nowTe NpUMIbeHe NPeKo MoliTaHcke cnyxbe yTBpau Aa
nogHecak Huje TakCMpaH WNM je HedoBOSbHO TakcupaH, To he ce KoHcTaTtoBaTu KpaTKoMm
GenewkoM Koja Ce CTaBrba Mopen OTUCKa MNPUJEMHOr LWTamburba, a OArOBOPHM pPafHMK
nucapHuue obaesecTuhe CTpaHky Aa y ogpefieHoM poKy AocTaBu oaroBapajyhy BpeaHOCT Takce.

Ako je nogHecak ocrnobofeH nnahaka Takce No nponucMMa o0 agMUHUCTPaATMBHUM Takcama 3a
pag caBe3HUX opraHa, o4roBOPHU pagHWK KOHCTaTtoBahe TO KpaTKoOM Criy>k6eHoM GeneLukoMm, y3
HaBohene nponuca y kome ce npeasuha ocriobohetrse.

[MpujeMHn wTamburb

20. Mo s3aBpweHoOM nperneay, pagHUK Koju oTBapa W npernega NpYMIbEHy MOLWTY CTaBiba
oTncak npujeMHor wramburba (obpasau 6p. 1) Ha cBakM NpUMIbEHUN akT (NoAgHecak) Koju he 6utu
3aBefieH y AenOBOAHUK UMW Yy ApYre Kibure eBuaeHumje.



OTtucak npujemHor wramburba cTaBrba ce, NO NpaBury, Y ropky OECHU yrao NpBe CTpaHe.
AKO Ty Hema JOBOSbHO MecCTa, OTMCak npujemHor wramburba Tpeba cTaBUTU Ha OPYro NOrofgHO
MeCTO npBe CcTpaHe, Bogehu pavyyHa O TOMe Aa TEeKCT MoAHecka OCTaHe MOTNYHO YuTak U
pasymrbuB. AKO Ha NpeaH0j CTpaHn HeMa JOBOSbHO MecTa, OTUCaK NpujeMHor wrtamburba Tpeba
CTaBWUTU Ha nonefuHy akTa, y ropkwu nesBu yrao. AKO Cy CTpaHe akTa Yy LenvHU nonyheHe
TEKCTOM, OTWCaK npujeMHor LwTamburba CTaB/ba Ce Ha KOMag u4ucTe XxapTuje Koju ce
npuuspLuhyje y3 akT.

AKO je TEeKCT NpMMIbEHOr akTa NMcaH y NpPOoaYXehY HEKOr paHujer akta, NnpujeMHu WTamourb
CTaBrba ce, No npasuny, 4eCHO UCMNOA TEeKCTa NOCNeAHer akTta NMCaHor Y NPOAYXeHY.

OTtucak npujemHor wTamburba He CTaBrba Ce Ha Npuriore akra.

21. PapHuK Koju oTBapa v nperneia nowTy y oTucak Wwramburea ynucyje cnegehe nogatke, u
TO:

1) y pybpuky "TpumrbeHo" - gatym npujema akaTta;
2) y pybpuky "lMpunnosn” - ykynaH 6poj npumIbeHnX npunora.

AKO ce npurnor cactoju of, BuLle nuctoea, Tpeba HasHaunTh n 6poj nuctosa. KosepaT koju ce
npunaxe y3 akT, TakCeHe Mapke 1 CI. He cMaTpajy ce NpunoroM;

3) y pybpuky "BpegHocT" - yKynaH M3HOC HEMOHMLUTEHMX TaKCEHMX Mapaka, Koje cy
npunenrbeHe Ha akT Uy NPUNoXeHe y3 akT.

Octane o3Hake Ha aktuma (Ha npumep: Besa 6GpojeBa u cn.) 6enexe ce nopea oTMcka
npujemHor wramburba.

PacnopehunBare nowite

22. HaunH pacnopefhuBawa npuMibeHe MowTe, OOHOCHO oapehuBara oOpraHusaLlnoHe
jeanHuue wnu pagHuka kome he akT nocne 3aBoherwa y AenoBOAHMK OUTM OoderbeH 3a pag
yTBphyje pelierwem PyHKLUNOHEpP KOju PYKOBOAM CaBE3HMM OpraHoM ynpase, OOQHOCHO CaBe3HOM
opraHusaumjom.

23. MpumrbeHy nowTy, No npasuny, pacnopehyje pagHuK Koju je oTBapa u nperneaa.

MN3y3eTHO, PyHKUMOHEP KOjU PYKOBOAM CaBE3HMM OpraHoMm ynpaBe WM CaBe3HOM
opraHv3aumjoM MOXe oJpeauTV Oa MOoLuTy, CTarHo MM MoBPeMeHo, pacriopehyjy u apyru
pagHuuMm.

24. AkTn ce pacnopefyjy cTaBrbakbem O3HaKe opraHusaunoHe jeamHuue y pybpuky "Opr. jea."
(opraHusaumoHa jeamHuua) npujeMHor wrambursa.

OpraHu3aunoHe jeanHuLe 03HavyaBajy ce apanckum asoundpeHum 6pojeBuma, og 01 go 09,
3atum 10, 11 uTa. (Ha npumep: 01 - Oacek 3a onwTe nocnoe). O3HaKy 3a CBaKy OpraHuM3aunoHy
jeAnHnLy peluerseM yTBphyje dPYyHKLUMOHEP KOju PyKOBOAM CaBE3HVWM OpraHom ynpase, O4HOCHO
CaBe3HOM OpraHu3auujom, Ha MoYeTKy rogvHe. YTBpfheHe O3Hake He Mory ce MewaTtu y TOKy
roanHe. HoBoocHOBaHe opraHusaLuvoHe jeauHuLe o3HadvaBajy ce HapeaHum 6pojeBuma.



25. lNo 3aBpLueHOM pacnopefuBawy, akTu ce npegajy ogpeheHoMm pagHuky nucapHuue pagu
3aBofemna y ogroBapajyhy OCHOBHY eBuaeHuUMjy.

Tenerpamu, aktn ca ogpeheHVM poKoBMMa U APYrM XUTHU akTW pacnopefyjy ce u 3aBofe
ogmax no npujemy.

lll. BABOHEHE AKTA (YITUCUBAHE) Y OCHOBHY
EBUOAEHUWJY

[lenoBoaHuK

26. CaBe3HO opraHu ynpaBe W CaBe3He opraHusauuje Koju Bode AENOBOAHWMK Kao OCHOBHY
eBMaeHUUjy O NPUMIbEHNM WM pacnopefjeHMM akTuma U COMCTBEHWM akTMma 3aBofe Te akTe y
aenoBoaHuK (obpasal 6p. 3) nog gatymom Kag cy npumMmrbeHu. Tenerpamu, aktu ca ogpeheHum
pPOKOBMMa W OpPYrM XWTHW aKTU 3aBOAe Ce Y AEeNIOBOAHWK Mpe ocTanvx akata M oaMax ce
AOCTaBrbajy 3a pag.

Ako ce 360r Benukor 6poja unu U3 Apyrux onpasgaHUX pasnora akTu He MOry 3aBecTu MUcTor
daHa kag cy npumrbeHu, 3aBellhe ce HajoouHwje cnepeher pagHor gaHa, npe 3aBohera HoBe
nowiTe, U To Nog AaTyMOM Kaf Cy NPUMILEHMN.

27. Y [enoBOOHUK Ce He 3aBOoAde akTu U Apyre NoLlurbKe 3a Koje ce no Baxehum nponucrma
BoAde nocebHe eBunaeHumje (4naH 9. ctas 2. Ypeabe). Y AenoBOoHUK Ce He 3aBOAEe HU MOLINIbKe
Koje He npeacTaBrbajy cnyx0eHy npenucky (Ha npumep: BpaheHe JOCTaBHULIE UMW NOBpPaTHULE,
OOKYMeHTaLuuMja MHTEPHOr Kapaktepa, crnyX6eHu NUCTOBM M Opyre HOBWHE, Pa3HU 4aconucu u
GpoLuype, NpocnekTn u cn.).

28. [lenoBogHWK ce Bogu MO CUCTEMY OCHOBHMX OpojeBa W noabpojeBa y HenoBe3aHUM
cBeckama og 5 go 10 tTabaka nnm y obnuky kiure.

OcHoBHUM 6pojem oO3HadaBa ce npegmeT, a NoadpojeBMMa CBakuM MPUMILEHWM aKT Koju ce
O[HOCW Ha Taj NPeAMET, Kao 1 CONCTBEHWN aKkT Ha KOMe ce NpeaMeT 3acHuBa.

MpBM akT npeameTa 3aBoauM ce nog OCHOBHWMM 6pojem m gobuja nogbpoj 1, a octanm
NPUMIbLEHM aKTW, KOjU Ce O4HOCE Ha Taj NpeaMeT, 3aBoje ce noj HapeaHuM noabpojesuma.

HauynH 3aBohera akaTta y 4enoBOHUK
29. MpBKM aKT KOjUM 3ano4mHe HeKU NpeaMeT 3aBoAu ce y AenoBOAHMK Ha cnegehn HaunH:
1) y pybpuky 1, y ropwsu geo, ynucyje ce 0CHOBHM B6poj 4enoBOAHMKA;

2) y pybpuky 2 ynucyje ce KpaTtak cagpxaj npeameta. Kpatak cagpxaj ("lMpeamet") tpeba
HaBeCTU Ha Ha4uH objallrseH y Tauku 77. OBOT YNyTCTBa;

3) y pybpuky 3 ynucyje ce nogbpoj;

4) y pybpuky 4 ynucyje ce gaTym npujeMa akta, OAHOCHO AaTyM Has3Ha4eH Ha MNpujeMHOM
Wwtamburby;

5) y pybpuky 5 ynucyje ce HasvMB u ceguiTe nownsbaoua akta. AKO akT noTude of npaBHOr
UNN PU3NYKOr NnLLa MO HEKOj HUXOBOj NIMYHOj CTBApPK, YMECTO HUXOBOT Ha3MBa, OAHOCHO MMeHa



ynucahe ce camo peu: "cTpaHka". py HaBofhewy CONCTBEHMX akata y OBy pyOpuKy cTaBrba ce
cKkpaheHuua "cn";

6) y pybpuky 6 ynucyje ce camo 6poj npumIbeHor akta (CTpaHu ©poj), a ako Taj akT Hema
6poja, ynucahe ce gaTym akra;

7) y pybpuky 7 ynucyje ce O3Haka yHyTpallhe OpraHu3auuoHe jeauMHMLIE OHaKO Kako je
O3Ha4yeHa y NpMjeMHOM LWTaMourby.

30. CBM [OUHMje NPUMIBEHM aKTK KOjU CE OOQHOCE Ha UCTU NpegMeT 3aBOAE Ce Ha Taj HauMH
LWITO ce nonyhaBajy camo pybpuke 3, 4, 5, 6 1 7 y OKBMPY UCTOr OCHOBHOT 6poja, U TO peaom
KOjUM Cy aKTV NPUMIbEHM.

31. Mo 3aBpLieHOM 3aBoNemwy, y NpujeMHU WTamburs y pybpuky "Bbpoj" ynucyje ce 0CHOBHM
6poj nog Kojum je npeameT 3aBefeH y OeNOBOAHMK, Kao U noabpoj noa KOjuM je akT 3aBedeH Y
pybpuky 3 penoBogHuka (Ha npumep: 184/1, gok he parbum aktu ucTor npegmeTta gobutu
noabpojeBe npema pefocneny Kojum cy 3aBefeHu y AenoBoaHNK, Ha npumep: 184/2, 184/3 vtg.).
OsHaka roguHe Ha cTaBrba ce, jep NpujeMHu WTamburs Beh cagpxu Taj nogaTak.

OcHoBHU 6poj 1 noabpoj Tpeda ynmucaT 0OMYHOM ONOBKOM U Ha CBaKW NUCT akTa, ako Ce aKT
cacToju oA BuMLIE NUCTOBA, M TO Y ropksk aecHu yrao. OcHoBHM 6poj n noabpoj Tpeba ctaBuTn 1
Ha CBaKuW NpUIIor, U TO CaMo Y ropksU AeCHM yrao npee CTpaHe npunora.

Ha pokymeHTe koju ce pafe y BapujaHTama, Ha MpBWU NUCT OOKYMEHTA, Y AECHWU yrao ucnog
OCHOBHOr Opoja ynucyje ce pefocneq BapujaHTu Tekcta (Ha npumep: | BapujaHTa, Il BapujaHTa,
KOHa4HW TEKCT).

32. Ako cy kop, Hekor ocHOBHOr 6poja nmonyHweHa cBa Tpu MecTa npeasuheHa 3a nogbpojese,
Aarsu noabpojeBu 3aBoAe Ce NMPEeHOCOM OCHOBHOr 6poja Ha Taj HauMH LUTO ce TakaB OCHOBHMU
6poj MOHOBO ynucyje y AEenOBOOHMK, U TO MCMoA MocrnefHer OCHOBHOr Gpoja AenoBodHMKa y
BpeEMe Kafg ce npeHoc BpLKn. Ha npumep, ako ce akT koju Tpeba 3aBecTu kKao Noadpoj ogHOCK Ha
npegmeT 3aBedeH nog ocHoBHUM Opojem 351, a y Bpeme kag akT Tpeba 3aBecT nocnersu
OCHOBHU OCHOBHU 6poj je 1476, y pybpuky 1 genoBogHuka, ucnog 6poja 1476, noHoBo he ce
ynucaTtu ocHOBHM 6poj 351; y pybpuky 2 npenucahe ce kpatak cagpxaj npegmerta 6poj 351, a
pybpuke 3 go 7 nonyHuhe ce Ha HauMH HaBefdeH Yy Tadku 29. oBOr ynyTCcTBa, NOYeB o4 noaodpoja
4. Wcnog npeHeceHor ocHoBHOr 6Gpoja 351 HacTaB/ba Ce ynucuMBame HapegHWX OCHOBHMX
OpojeBa, noyes o 6poja 1477.

[a 6u ce yTBpAUNO Ha KOM Ce MeCTy farbe ynucyjy noabpojeBum Hekor ocHoBHoOr 6poja, y
Jown geo weroee pybpuke 1 ("lNpeHoc") Tpeba cTaBMTU OCHOBHe OGpojeBe M3Mehy kojux je
npoay>XeHo ynucusakwe nogbpojeBa. Y npumepy m3 crtaeBa 1. oBe Tauke, y pyopuky "lMpeHoc”
OCHOBHor 6poja 351 ctasuhe ce 6poj 1476/7, wTO 3HauM Oa ce 3aBohewe HapedHux Opojesa
HacTaBrba m3melly ocHoBHux 6pojeBa 1476 n 1477. lNpunukom parbux MNpeHoca, OCHOBHE
6pojeBe namehy Kojux je usBpLUeH apyrm unu cnegehu npeHoc Tpeba ynucatn kog npeTxogHor
npeHoca 1 Kof, OCHOBHOT Bpoja noA KojuM je NnpedMeT NpBM NyT 3aBefeH Y AeNOBOAHMK.

33. Ako ce 3a nojeguHe npegMeTe ca curypHowhy moxe npeasuaetv ga he nmatm suwe og
Tpu noabpoja, MOXe ce yHanpep pesepBucaTy NOTpebHO MEeCTo 3a HMXO0BO 3aBohene. Ha
npumep, ako ce y Be3n ca npegmeTom 6poj 386/1 ouvekyje ocam noabpojeBa, 3a HUXOBO
3aBofere Moxe ce pesepBucatu mMecto npeasuheHo 3a crnepeha gBa ocHoBHa Gpoja. Y Tom
cnyyajy, y ropwu aeo pybpuke 1, y koju 61 ce uHaye ynucao ocHoBHu 6poj 387, ogHocHo 388,
cTaBrba ce uptmua (-), a npeameT Koju Tpeba 3aBecT Nog OCHOBHUM Gpojem 387 3aBewhe ce
UCMNo/J MecTa pe3epBUCaHOr 3a ynucuakwe noadpojeBa ocHoBHor 6poja 386.



34. MNMpunukom 3aBofera NPBOr akTa cBakor npegmeTa (noabpoj 1) akT ce cTaBrba y nocebaH
OMOT (KOLLYIbULLY) Y KOju Ce KacHuje ynaxy 1 ocTtanu akTu uctor npeamerta. [pn Bpxy oMmoTa, ¢
neBe CTpaHe, UCMMCYje Ce O3HaKa YHyTpallke OpraHv3auMoHe jeduHuULEe U OCHOBHM Bpoj noa
KOjUM je npegMeT 3aBefeH Y OenoBOAHMK, OAHOCHO Yy KapToTeky (Ha npumep: 08-284/1988), a
UCroA Tora - Kpatak cagpxaj npeamMeTa. Y oMOoTy, akTu ce cnaxy no gatymy HMXOBOr rnpujema
Tako a ce Ha BPXY Hanasu akT KOju je NpUMISbeH NoA HajHOBUjUM AaTyMOM.

35. CaBe3Hn opraHuM ynpaBe W caBe3He opraHusauumje Mory 3a Bohewe eBuaeHumje o
npegmeTUMa 1M akTuma aa Kopucte cpefcTsa 3a ayTomaTcky v mukporpadpcky obpagdy nogartaka.
Capgpxxaj ayTomaTn3oBaHUX eBMAEHLMja Mopa BUTK y cknagy ca ypeabom n ynyTcTBOM.

HauunH yrnncunBama rnogartaka y aesioBoaHuK

36. Mogauu ce y AenoBOAHUK YMUCYjy MacTUioM, YATKMM pyKonucom, Bogehu padyHa o Tome
Ja nogaum us jeaHe pybpuvke He npenase y opyry pyopuky.

3a nojeguHe HasuBe Mory ce yrnoTpebrbaBaTh onwTeno3HaTe ckpaheHuue, Tako Aa ce Mory
6e3 Tewwkoha npounTaTi u pasymeTu.

C 063upom Ha noTpeby npeHoLlera, H1je JO3BObEHO Aa Ce OCHOBHU OpojeBu y A4en0oBOAHUKY
yHanpep ucnuceyjy.

Y OenoBogHUKy ce He cMmejy GpucaTi MorpeliHo ynucaHe peyn unn GpojeBu M He cMe ce
NenuTn XapTuja NPeko MOrpeLlHo MonykeHux pyGpuka u crn. McnpaBke ce BpLle MOBavyeHeM
TaHKe NWHWje Mpeko TeKcToBa, a W3HaL4 Tora ce ucnucyje npaewunaH TekcT. WcnpaBke y
[AeNoBOAHMKY BPLUM pafHUK KOjU BOAW AEMNOBOAHMK M OBepaBa UX AaTyMOM U NOTNNCOM.

[Mo4yeTak Bohewa 1 3akrbydnBara AenoBogHMKa

37. Ha noyeTky cBake roguHe, 0OHOCHO of no4veTka Bohewa AenoBOAHUKA ynncuMBake akaTa
Yy AENOBOLHUK MOYNHE OCHOBHMM Bpojem 1.

38. No 3aBpLueTKy Tekyhe roanHe, 4enoOBOOHUK ce 3akrbyyyje ca 31. aeuembpom.

[enoBodHWK Ce 3akrbydyje Ha Taj Ha4YMH LUTO Ce WCMOA nocnenHer OCHOBHOM Bpoja cTaBrba
cnyxbeHa Genelwka o ykynHom Opojy npegmeTta 3aBedeHux y genosogHuk. OBa Geneluka ce
AaTvpa u oBepaBa Cnyx6eHUM neyaTom, a NoTNucyje je pagHuK Koju BOAM AeNOBOAHUK U H-EroB
HenocpeaHn cTapeLumHa.

[NoBe3nBare AenoBOAHMKaA

39. Mo 3aBpLUeTKY rognHe OefIoBOOHMK Ce NnoBesyje Y jedHYy KHUry unu Bulle Kwbura, ¢ TuM ga
jeaHa kwbura, no npaswny, nva Hajpuwe 200 Tabaka.

Ha npegwy cTpaHy npBe Kkopuue [enoBOodHMKA WUCMUCYje Ce KPYNHMM CroBMMa Ha3vB
CaBe3HOr opraHa ynpase unv caBesHe opraHusauuje y Kojoj ce Boau BuLLIe AefNIOBOAHMKA U Ha3uB
YHyTpallHbe opraHusaumnoHe jeguHuue koja Boau nocebaH genoBogHuk. Vicnog HasvBa cTaBrba
Ce roguHa, kao 1 NpBU 1 NocnegHn 0CHOBHM 6po;.

Yy KHUry OenoBOAHUKa nose3yje ce N OBepeHu npmumepak nraHa Knacmbmxaumomx 3HaKoBa
3a OAHOCHY roguHy.



TajHl/I, nosepronBn, 1 CTpoOro nosepsbnBn AesiIoOBOAHULIN

40. TajHK, NOBEPSBMBU U CTPOro NoBepsbMBK akTu (4naH 4. cT. 1. n 2. Ypenbe) 3aBoae ce y
TajHW, MOBEPSBbMBU, OOHOCHO CTPOro NOBEPSbMBU AENOBOAHUK (YnaH 11. ctaB 3. Ypenbe).

TajHu, noBeprbLMBYM OQHOCHO CTPOro NOBEPSLUBKN AENOBOAHUK BOAM Ce Ha MCTOM obpacuy v Ha
WCTW HaYvH Kao 1 obn4HN O4enoBodHUK. Taj 4eN0BOLHVK BOAM CE Y YKOPUYEHO] N OBEPEHO] KiU3K
KOja ce MOXe KOPUCTMTU 3a BULLIE roAMnHA, C TUM LUTO CBaKy rognHy Tpeba nocebHo 3akbyumnTy.

lMocne 3aBohewa TajHOr, NOBEPSLUBOr, OOHOCHO CTPOrO MOBEPSbMBOM akta, y nNpujeMHu
wrtamburb mcnog 6poja genoBoAdHuka cTtaBrbajy ce ckpahenuue "0.T.", "B.T.", "lMoB.", 0gHOCHO
n "
C1p. nos.".

Y TajHu, NoBeprbLMBK, OOHOCHO CTPOro NOBEPSLUBK AenoBOAHMK Tpeba 3aBeCcTn CBakM aKT Koju
je npumrbeH nog "A.T.", "B.T.", "MoB." nnn "C1p. noB." 6pojem. AKO NpeaMeT Koju je 3aBedeH y
0BbMYHM [EnOoBOAHWMK Yy TOKY MOCTyMKa MOCTaHe TajHW, NOBEPSbMB WU CTPOrO MNOBEPIbUB,
3aBeluUhe ce y oarosapajyhu oenoBoaHuUK, ¢ Tum WwTo he ce T GpojeBu nosesaTw.

YnucHMumM npegmMeTa NpBOCTENEHOT U APYrOCTENneHor yrnpaBHoOr
nocTynka

41. YnucHuuM cnyxe 3a 3aBohewe ynpaBHMX npeameTa WM eBuaeHTUpawe ogpeheHux
nogartaka y pagy kop npBOCTENeHOr 1 APYroCTEneHor opraHa, U To nogaraka 3HadajHMX Kako 3a
pag y peooBHOM MOCTYMKY Tako M 3a paj No BaHPeAHMM NpaBHUM feKoBMMA.

AKTV Koju Ce u3fajy y OKBMPY MOCHOBa KOHTPOME MEPHUX MHCTPYMEHaTa v APYIMX TEXHUYKMX U
CTPYYHO-TEXHUYKMX KOHTPONa KojuMa ce perucTpyje unu noeepasa Tekyhe cTawbe He cMaTpajy ce
yrpaBHM aKTMMa M He YHOCe Ce Y YMUCHMK YNpaBHUX NpeaMeTa A0K NPOTUB TakBUX akaTa Huje
u3jaBrbeH NPUroBOpP, OAHOCHO xanba.

Kop, npBocTeneHor opraHa Bogu ce YNMCHUK NpegMeTa ynpaBHOr noctynka (obpasay, 6p. 20).
Koa apyrocteneHor opraHa BOAM Ce YNMCHWK MpemMeTa ynpasBHor noctynka (obpasay 6p. 21).

42. NpegmeTn ce y YNMCHUK 3aBofe XpoHonoLwku. Mopen pegHor 6poja, y KonoHy 1 ynucyje ce
M KnacudukaLMoHM 3HaK u3 Knacudukauuje npeMetra W akata CaBe3HOr opraHa.
KnacngpukaumoHn 3Hak ce ynucyje ucnog upTe MNoByYeHe ucnog peaHor 6poja (Ha npumep:
23/3465).

Y KOMOHy 2 ynucyje ce gatym npujema 3axTeBa, OQHOCHO NoKpeTarwa NOCTynKa Mo Cry6eHoj
OYXKXHOCTH.

Y konoHy 3 ynucyje ce npesume U uMe, OGHOCHO Ha3uB M MECTO MofgHocuoua 3axTesa. AKO je
MocTynak peluaBaka NokpeHyT No cry>6eHoj AyKHOCTK, y OBY KOMOHY CTaBrba ce o3Haka NCA.

Y konoHy 4 ynucyje ce KpaTtak cagpkaj 3axTeBa CTpaHke, OOHOCHO KpaTak cafpaj npegmeta
MOCTYMKa NOKPEHYTOT MO CyXB6eHoj AYy>KHOCTH.

Perncrap



43. Pagn nakwer n Opxer npoHanaxewa OCHOBHOr 6poja npegmeTa, Boau ce perucrap
(obpasay 6p. 5).

Peructap Hucy Ay>xHv 4a Boge CaBe3HW OpraHu yrnpase, OAHOCHO CaBe3He OpraHusauuje Ko
KOjuX je mpvjem akaTa, kao 1 npenucka y Be3u ¢ TUM akTuMa maker obuma, Tako Aa ce TpaxeHu
npegmeT y cnyyajy notpebe moxe 6p3o npoHahu n 6e3 peructpa (U3 genoBogHuka, nomohy
KrnacudmKaLMoHUX 3HaKoBa).

Peructap Hucy OyXHW Oa Bode CaBe3HWM OpraHu ynpaBe UM CaBe3He opraHu3auumje Koju 3a
Bohete eBuaeHUMje 0 NpeaMeTMa U aKTUMa KOpUCTE CPeACTBa 3a ayToMaTCKy U MUKporpadcKy
06pagy nopartaka.

44.Y pernctap ce ynucyjy nogauu no npegmeTy, a no notpebu, n no nowmnsrbaoLyy.
Mogaum no npegmeTy ynucyjy ce y perucrap:

1) npeMa MOYETHOM CrOBY Mpe3MMeHa MU3NYKOT NuLA, OOHOCHO HasuBa opraHa unu
opraHu3saumje Ha Kojy ce npeaMeT OfHOCK;

2) npema NoYeTHOM CIOBY peyu Koja 03HavyaBa bUTHW cagpaj npeameTa.

Mogaun no nowwrbaoudy, Tj. Npema MOYeTHOM CMOBY HasvBa nNoliMrbaola ynucyjy ce y
permctap ako TO 3axTeBa CMeuMpUYHOCT MOCroBaka CaBe3HUX OpraHa ynpase, OOHOCHO
caBe3HUX opraHusauuja.

45. Pernctap ce Boau y HenoBe3aHuMm Tabauuma, Koju ce Ha Kpajy roamHe noBesyjy Y Khbury.

Pervctap ce Moxe BoOAUTU Uy 0BNUKY KapToTeke ako TO 04o6pu PYHKLMOHEP KOjU PYKOBOAM
CaBEe3HMM OpraHoM ynpase, O4HOCHO CaBE3HOM OpraHM3aLmjoM.

46. Peructap ce ycTpojaBa Ha Taj HaumMH LITO Ce 3a CBaKO CroBo a3byke y3Me Mo jedaH Tabak
obpacua permctpa u Ha kemy ce oacTpaHe (UCeKy) CroBa Koja ce Hanase UCMOA CroBa Ha Koje
ce Tabak ogHocwu. MojeanHa cnoBa a3byke kog Kojux ce npeasuha Behu O6poj ynuca mory ce
paLwsnaHnTM M No caMornacHuumMMa (Ha npumep: "Ma, me, My uta.). Y ropwem geny obpacua y
pyopuum "HaumH ynmucmeawa" o3HadaBa Ce HauuH ynucuBarba Nogartaka y peructap, U 10 unm
"Mo npegmeTty" nnu "MNo nowmrbaouy".

Ako ce peructap Bogu "lMo npeamety”, PYHKUMOHEP KOjU PYKOBOAM CaBE3HMM OpPraHoM
ynpaBe, OQHOCHO CaBEe3HOM OpraHu3aLuvjoM MOXe OApeauTW Aa Ce YNUCUBaHkE Y perncrap Kof
ucTor crosa BpLK nocebHO npema NOYeTHOM CIOBY MMeEHa (PU3UYKOr Nvua, OLHOCHO HasuBa
opraHa unu opraHu3auuje Ha Kojy ce npegmeT O4HOCK, a NnocebHO Npema NoYeTHOM CMOBY peyn
Koja o3HadaBa GUTHM cagpxaj npeameTa. Y Tom cnydajy, y pyopuumn "HaumH ynucueama" tpeba
03HA4YMTU TakaB Ha4MH ynucuBaka y perncrtap (Ha npumep: "MNo npesmmeny”, "Mo HasmBy" mnu
"Mo cagpxuHKn").

47. MNogaum ce ynucyjy y peructap, no npasuny, U3 AefOBOAHMKA, a ako To He 6y 6uno Ha
LUTETY eKCNeauTMBHOCTM MOCIIOBaka - M3 CaMor akTa.

48. Ynncusane nogataka y permuctap "lNMo npegmeTty" Bpwn ce Ha cnegehun HaumH:

1) y pybpuky 1 ynucyje ce 6pojem mecel, y KOMe je npeameT 3aBeeH y OeNTOBOAHMK;
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2) y pybpuky 2 ynucyje ce npBo NOpoaUYHO U pofjeHO nMe (hM3NYKOr nmua unm HasuB opraHa,
OAHOCHO opraHmsaumje Ha Kojy ce npegMeT O4HOCK, a MCMo4 Tora ce HaBoAM KpaTak cagpXaj
akaTta. AKo ce nNpeoMeT OOHOCK Ha BuLle nu1ua, y peructap he ce ynucatu, no notpedu, u ceako
of TUX nNuua;

3) y pybpuky 3 ynucyje ce MecTo (ceamiute, OAHOCHO NpebrBanuLiTe) NoWnIbaoLa;
4) y pybpuky 4 ynucyje ce oCHOBHM 6poj Noa KojuM je NpeaMeT 3aBeAeH Y AeNOBOLHUK.

49. Ynucusake nogataka y permctap "lMo nowwurbaouy" BpwK Ce Ha Taj HAYMH WITO ce Yy
pyOpurKy 2 yHOCM Ha3uMB nowwunrbaoua, y pyopuky 4 - kpatak cagpxaj npeameTa, a y pyopuky 6 -
6poj npumrbeHor akta (cTpaHu 6poj). Pybpuke 1, 3 u 5 nonywaajy ce kao u ogrosapajyhe
pybpuke y peructpy "lNo npeameTy".

50. lMpn KombBMHOBaAHOM HauMHy Bohewa perncTpa ynucuBawe nogataka y perucrap "lMo
npesvmMeHy" unu "NMo HasmBy" BpLUM Ce Ha Taj Ha4WH LWTO ce y pybpuky 2 peructpa ynucyje camo
NopoAnYHO U poheHo nMe OU3NYKOr nnua, OAHOCHO Has3vB OpraHa WUnu opraHu3aumje Ha Kojy ce
aKT ogHoCK, Y pyopuky 3 - HUXOBO npebuBanuiTe, OQHOCHO ceauwTe, y pyopuky 4 - kpaTtak
cagpxaj npegmerta, a pybpuke 1 n 5 nonywaBajy ce ucto kao y peructpy "lMo npeamety".
Ynucueare nogartaka y peructap "o cagpXuHn" BpLUM Ce Ha Taj HA4MH LWITO ce pybpuke 2 n 3
KOpUCTE 3a YNUCUBaH-€ HajBaXkHMje peun M3 cagpxaja npeameTta (Ha npumep: KaHuenapujcko
nocnosake), pybpuka 4 - 3a 6nvkun nogatak o npegmeTy (YNyTCTBO 3a NpMMeEHYy), a pybpuke 1 1
5 nonywaBajy ce kao n'y peructpy "lNo npeaumeHy", ogHocHo "o Hasusy".

KapToTeka npeameTa

51. CaBesHu opraHu ynpaBe W caBe3He opraHusaumje Koje OCHOBHY eBuAeHLUMjy npeameta
3acHMBajy Ha jeAMHCTBEHOj Knacudukauuju npegmeTa, 04HOCHO akaTa No MaTepuju U KapToTeLMm,
nuTaka Koja ce ogHOCe Ha KapTOoTeKy npeameTa ypefyjy onwTnum aktom (YnyTCTBOM U CI.).

CacTtaBHM [eo onwTer akra caBe3HOr opraHa ynpaBe, OJHOCHO CaBe3He opraHusauuje o
Bohjewby eBuaeHUMje npeameTa NO CUCTEMY KapTOoTeKe 4mHe KnacudukaumoHM 3Haum Koje
yTBphyje caBesHM oOpraH ynpaBe WM caBe3Ha oOpraHusaumja pagu knacudukaumje CBOjux
npegmeTa nNo martepuju, a octanu nogauu us unaHa 10. Ypeabe yTBphyjy ce onwtum akTom
CaBe3HUX opraHa ynpase, OQHOCHO CaBe3HUX opraHusauumja, y cknagy ca OCHOBHWM NpasunvMa
0 Bohewy KapToTeke npegMeTa u3 oBor ynyTcTBa.

EBuaeHumja o akTMma no cucTemy KapToTeke 3acHUBa ce Ha Krnacudukauujy npegmeTa no
MaTepuju Koja YvMHM cagpxaj npeaMmeTa, a Krnacudwukauuja npegmeTta BplUM Ce€ Ha OCHOBY
KnacudukaumoHmx 3HakoBsa.

52. KaptoTeka npeameta cactoju ce oA kaptuua (obpasay 6p. 13) wramnaHux y ase 6oje,
pagu pasnukoBaka KapTuua CTBapHMX nNpegmeTa (MpeaMeTi Koju ce 0QHOCE Ha onwiTa nuTama)
o[, KapTuua NMYHMX npeameTa (NpeaMmeTu Koju ce ogHoce Ha ogpefeHe opraHe, opraHu3auuje,
Apyra npaBHa nuiua v nojeauHue).

KaptoTeky npegmeTra cauvkbaBajy M KapTule ynpaBHOr MOCTyMKa Ko NpPBOCTEMEHOr W
apyrocTteneHor opraHa (o6pacum 6p. 16, 17, 18 n 19).

Mpeatsa cTpaHa kapTvua ynpaBHOT MOCTYMNKa UCTa je Kao M npedra cTpaHa kapTuua octanux
npeamerta.

11



MonefnHa kapTuvue npeameTa ynpaBHOr MOCTYNKa CryXW 3a eBUAeHTMparwe nojataka
3HayajHUX 3a POKOBE M Ha4MH peluaBama TUX npeameTa, nocebHo kog NPBOCTENEHNX, a NocebHO
Ko ApyrocTerneHnx opraHa. HaumH ynucusara oBUX nojartaka y kaptuue onucaH je y Tadkm 108.
nog 5 n 6 osor ynytcTea (pa3Boheme).

53. MNopen kapTnua u3 Tayke 51. oBOr ynyTcTBa, kapToTeka npegmeTa cagpxu u bpojyaHe
KapTOHE Ha 4Kjoj Cy MpeaH0j CTpaHun yHanpepq ogwTtamMmnanun 6pojesn og 1 oo 100, a Ha 3agm0j
ctpaHn og 101 pgo 200, koju cniyxe 3a obenexaBare U pesepBucakte bpojeBa 3a nojegnHe
npegmeTe (obpasay 6p. 15).

Ako Opoj npegmeTta y nojeauHMM KrnacuuKaumMoHNM 3HauMma y Toky roauHe npenasu 200,
uckopuvwheHom 6pojyaHoOM KapTOHy Mpunaja ce HOBW KapTOH Ha KOMe ce AoNWCYyjy Aarbu 6pojesu
uTa.

Cge kapTuue us Tadke 52. oBor ynytcTBa pacnopehyjy ce y kaptoteum y 10 rmaBHMX rpyna,
3aBWCHO 07 KrnacuduKaLMOHOr 3HaKa Koju UMajy, a cBaka rnaBHa rpyna KaptoTeke npegmeTa nma
no jegaH OpojyaHn KapTOH Ha OCHOBY Kor ce BpojeBumMa og 1 oo 200 HymepuLy NPeaMeTH Koju
chnagajy y OOHOCHy rnaBHy rpyny. Y ropwu pgecHu yrao 6pojuyaHor kapToHa ynucyje ce
KnacudumkaLoHN 3HaK rnaBHe rpyne Kojoj KapToH npunaga v roguHa.

54. KaptoTeka npeamerta, nopea kapTuua M OpojuyaHux KapToHa, CaapXu W nperpagHe
KapToHe (mehalle), Koju KapTuue jegHe rmaBHe rpyne OA4Bajajy o4 kapTuua gpyre rrasHe rpyne
Unu KapTuue jedHe noaprpyne oA kapTvua Apyre noarpyne, a ako je To notpebHo, oasajajy ce u
cnoBuma asbyke unu ApyruMm o3Hakama.

Ceakn Mehaw umHM KnacudukauuoHu 3HaK rnaeBHe rpyne, 6poj rpyne, ogHOCHO noarpyne,
CrnoBO a3byke nnm Apyry o3Haky.

55. KapTuue, 6pojyaHM KapTOHM M MNperpagHu kapToHun (Mefhawum) nojeanHe rnaBHe rpyne
cpefyjy ce cnegehum pegom: nperpagHun kapToHu (mefalum), nocne mehawa 6pojuyaHn KapToHw,
3aTVM XPOHOMOLLKN KapTuue CTBapHUX npeameTa Koju joll HUCY apXvMBUpPaHW, na apxuBupaHu
npegmeTn, a nocrne TuUxX npegmeTa KapTuue NMYHUX npegmeTa no asbyyHom pepy. [Mocne
KapTuua nuyHux npegmeta cpefyjy ce kapTuue npegmMeTa NpBOCTENEHOr yNpaBHOr MOCTynka, a
ogMax 3aTuM KapTuue npeameTa ApyrocTeneHor ynpasHOr NocTynka.

56. Mo wncTeky roguHe KapTULE peLleHnX npegMeTa M3aBajajy ce y NocebHy KapToTeky
pelleHnx npegMeTa (NacueBHy) y Kojoj ce kapTuue cpeflyjy Ha MUCTU HauuMH Kao U y Tekyhoj
(akTmBHOj) KapTOoTeun. KapTuue pelweHMx npegmeTra MOry Ce MNEpUOAMYHO  (MECeyYHo,
TPOMECEYHO, NONYroAULLKE U CIl.) U3ABajaTn y NaCMBHY KapTOTEKY.

BpojyaHn kapTOHW MOry ce MO WUCTeKy rogvHe M3OBOjUTU Y MacuMBHY KapTOTEeKy CaMO ako Cy
peLueHn cBu NpeameTn y ogpeneHoM KnacudurKaumMoHOM 3HaKy. Y NpoTUBHOM, BpojyaHn KapToHU
OCTajy Yy aKTUBHOj KapToTeuu W y HapeaHoj roavHuW, ¢ TUM LITO ce Ha oprosapajyhu HauuH
O3Ha4yaBajy 6pojeBu HepelleHux npeameTta. 3a npegMeTe 0OPMIbEHE Y HapPeOHOj roAouHU
KopucTe ce HoBM BpojyaHu kapToHu (noyeB of 6poja 1 na parse).

57. MNMopgaum ce ynucyjy (y kKapToTeky ce ynucyjy caMmo nogaum Koju nokasyjy rae ce ogpehenu
npegMeT kao uenuHa Hamasu u 4yBa) Ha kaptuuy (obpasay 6p. 13) Ha cnegehu HaumH:
NPUIMKOM npujema npBoOr akTa (npegmeTta) y ropwv NeBu yrao kaptuue ynucyjy ce nucahom
MaLLMHOM KnacudMKaumMoHN 3HaK, pegHn 6poj (koju ce UCToBpeMeHo MoTupTaBa Ha OpojuaHom
KapTOHy TOr KnacudvKauuoHOr 3Haka) M roAMHa, a Ha CpedrOj NWHUjK 3armaBrba KapTuue
HaBOAM Ce KpaTak caapxaj akta (npegmeTa).
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58. Kpatak cagpxaj ("lMpeomeTt") Tpeba HaBecTn Tako Aa NpeaMET, OOHOCHO nuTakwe byae
LUTO NpeumsHuje 1 y LenuHm jacHo. MNpn Tom ce Tpeba npuapxkaeaTtu crnegehux npasuna:

1) cTBapHM nNpegmeTu, Tj. NpeaMeTH Koju ce He O4HOCE HU Ha (bu3nyKa HU Ha NpaBHa nuua, a
HW Ha oapeheHe opraHe, HEro Ha onwrTa NuMTaka (Ha cBa nuua unn Ha oapeheHy kaTeropujy
nvua Ha cBe rpafaHe, Ha CBe opraHe, opraHv3auuje v crl.) 3aBofe Ce Tako LUTO Ce ynucyje camo
KpaTak cagpxaj nutakba unu 3agaTtka, npu yemy Tpeba yaumaTn y o63np OHe peun Koje cy 3a
cajpXaj akTta HajkapakTepucTudHuje M HasuB nowmrbaoua, OAHOCHO o3Haka "Cn" ako cy y
nnTaky COMCTBEHN akTu (MpegMeTu), Ha npumep: "HaupT 3akoHa o ... - CaBe3Hu cekpeTapujart 3a
npasocyhe u ynpasy, beorpag";

2) nn4yHW NpegmeTw, Tj. NPeAMETH Koju ce 0gHOCe Ha mn3nyKa unm npasBHa nmua, OGHOCHO Ha
ogpeheHe opraHe unM opraHusauuje 3aBoge Ce Tako LWTO Ce HaBogu npesvume, MMe U
npebuBanuwiTe, OJHOCHO Ha3uB M CeaullTe, Kao U KpaTko objallmere cagpxaja akta (Ha
npumep: "Metap MNeTposuh - Beorpan, 3acHMBawe pagHOr ogHoca, unu Apxus Jyrocnasuje -
cTatyT n cn.").

Ako ce npegMeT OOHOCK Ha BuMLIE fnuua, opraHa wunu opraHv3auuja, y KapToTeky ce ynucyje
caMo MpBO nuue 1 godajy peun: "u gp." (Ha npumep: JoBaHoBuh JoBaH u ap. n3 beorpaga -
HauuMoHanusauvja 3rpage), a y eBueHuujM O nNpeaMeTuma oTBapajy ce KapTuiue v 3a apyra
nvua, opraHe, OJHOCHO OpraHv3auuje M HasHaudyje KnacudukaumoHu 3Hak 1 6poj nop Kojum ce
BOAM KapTuLia NpBor nvua, opraHa unm opradmsauuje (Ha npumep: "kog 437-7/89").

Mpe3ume nuua, OQHOCHO Ha3WB opraHa WM opraHv3auuje nule ce BeNUKUM LiTamnaHuM
CroBMMA, a UCTO TaKo M Kaf ce KapTvua nonyHaBa pyKoM.

59. MNopgaum o kKpeTawy nNpeameTa ynucyjy ce y KapTuiy pykom, 1 To:

1) y konoHy 1 ynucyje ce MecTo roe ce npegmeT Hanasu (O3Haka opraHa, cnyxbe,
opraHMsauuoHe jeduHULe unu pagHor MecTa, O3Haka 3a pPokoBHMK "P", O3Haka 3a M3BOPHO
pelaBare npeagmeTa "MU3B" 1 03HaKa 3a CTaBrbame NnpeameTta y apxmey "a/a");

2) y KOMOHy 2 ynucyje ce gaTtym kKag je npeamMeT npedar, OOQHOCHO OAMOXEH Ha MECTO Koje je
O3HayeHo y konoHu 1. lNopep 03Hake 3a POKOBHWK CTaBrba Ce AaTyM A0 KOr MpeameT CToju y
POKOBHUKY;

3) y konoHy 3 (1 eBeHTyarnHO Yy HapedHe KOSIOHEe) ynucyjy ce nogaum koju objalirasajy
nogaTtke m3 kornoHa 1 n 2 (Ha npumep: "+1" ako je uctor gaHa NPUMIbEH jow jeAaH akT, AaTym
HOBOI poKa Yy Criyyajy npoayxewa poka, o3Haka "P" Koja o3HayaBa Aa je npeameTt ys3eT us
POKOBHMKa Mpe ucTeka poka u ynyheH opraHvM3auuvoHOj jeQvHMUM, Kao M ApyrM nogaum Koju
6nvke objalwHaBajy kpeTakwe n gpyre cneundmrndHOCTM Yy NOCTYNKy obpage npeamera).

60. YcTpojeHa kapTuua npegmeTa KOpUCTU Ce 3a ynucuBakbe nopaTtaka u3 Tadke 59. osor
ynyTCTBa CBE A0 OKOH4Yawa paga Ha npegmety, 6e3 ob3vpa Ha roguHy. Y HapegHoj roavHu
Tpeba npe ynucuBaka npeor crnegeher nogatka o npegmMeTy M3 paHuje roguHe Yy KOMOHy 2
ynucaTtu nperneaHo 03HaKy Te roguHe.

Mopauu o KpeTakwy NpegMeTa ynucyjy ce NPBO He NEBY, @ 3aTMM Ha OECHY MOMOBUHY KapTuue
(neBy M OecHy MOMOBMHY pasrpaHMyaBa Tayka U3Ha[ KONMOHe Ha cpeauvHu kapTtuue). Ha mnctu
Ha4MH HacTaBsfba Ce ynucuMBawe M Ha nonefuHun kaptuue (obpasay 6p. 14). 3a eBugeHTUpane
KpeTara npegmera MOXe Ce KOPUCTUTU LIeo pef kapTuue (CBMX 6 KonoHa BOOOPaBHO), HAPOUNTO
Kap TO 3axTeBa npvpoja npeameTa.
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AKo je KapTuua npeaMeTa nonyweHa, ynucusarwe nogartaka Hactasrba ce Ha HOBOj KapTuuu, ¢
TMM LUTO CE OHa, MOWTO Ce Ce y kY yHecy noTpedbHm nogaum (3Hak, Opoj, rogMHa M KpaTak
cappxaj), cnaja ca MoNyHeHOM KapTULOM.

61. HakHagHo npucnenu aktu Beh 3aBefeHor npegmeTa M3y3eTHO ce MOry eBuaeHTUpaTu Ha
KapTuum. Y TOM cny4ajy KoroHa 3 ce KOpUCTK 3a ynucuBakwe O3Haka Koje ykasyjy Ha TO da cy y
nnuTakwy HakHagHO mpucnenu aktn (Ha npumep: "H" o3HayaBa HoBu cnuc, "Mp" - npunor un cn.).
YMecTo Ha KapTuuu npegmeTa, TM akTu ce MOry eBuMaeHTupaTy Ha OMOTY npegmeTa, U TO
HaBofheHeM peaHor 6poja 1 KpaTKor cagpkaja akra.

62. Ako ce 3a Beh nocTtojehn npegmeT rpelkom ynotpedbu HoBa KapTuua, a rpeLuky Huje
moryhe ogmax UcnpaBuTH, yNMMCUBaHE Ce HacTaBIba Ha HOBOj KapTULM, C TMM LUTO Ce O3Ha4aBa
Be3a m3mehly obe kapTuue (Ha nNpumep, Ha cTapy KapTuuy ynucyje ce "HacTtaBak 032-35/89" u
AaTyMm, a Ha HoBy KapTuuy ynucyje ce "paHunje 032-18/89 n gatym"), a paHuje oTBOpeHa kapTuua
1 pegHn 6poj Ha BpojyaHOM KapTOHY Ce NOHULITAaBajy.

63. AKo ce 3a npegMeT Koju ce OAHOCU Ha BULLE KnacuguKaumoHNX 3HaKoBa OTBOpPE KapTuue
3a CBaku KnacuduKauMOHW 3HaK Ha Koju ce npeaMeT OOHOCK, nodauu O KpeTawy npegmerta
ynucyjy ce camo Ha jefHy KapTuuy, U TO ca KnacudukaLMOHUM 3HaKOM Ha Koju ce npegmet
npeTexHo ogHocu. Ha octanum kapTtuuama (ynyhyjyhum), y npoctop 3a eBMaeHTUpame Kpetaka
npegmMmeTa, Tpeba o ToMe ynucaTu npumendby (Ha npumep: "Buan 6p. 123-18/89" ako je akT
yrnucaH 3a CTBapHW npegmeT, oAHOCHO "Buau 6poj 123-18/89 KOCTUR" ako je akT ynucaH 3a
NMYHK NpeaMeT 1 cn.). 3a Te KapTule He pe3epBuLle Ce U He ynucyje pegHn 6poj HATU ce TakBa
npumMenba yanma y o63up npuv npvkasmBaky CTaka NpUMIbeHUX NpeameTa.

Ha omoT npegmeTta unu vcnod npujeMHor wtamburba Mory ce ynucaty KnacudukauuoHu
3HakoBu cBux ynyhyjyhux kaptuua koje Ccy y Be3u C TMM NpegmMeToMm OTBOpeHe, Aa Ou ce y3
KapTuue pelleHuX npeaMeTa nakwe usasojune y nacueHy kaptoTeky ynyhyjyhe kapTuue Koje cy
y BE3M C TUM NMpeameTMa OTBOpPEHe.

Ha uctu HaunH TpeGa ynucveaTti nodaTke v Ha kapTuLe npeameTa Koju Cy 3aje4HO PeLLEHN.

OmoT 3a akTa

64. CBakM akKT KOjUM MNOuYMHe HOBW NpeameT unu gocuje Tpeba no 3aBofewy ynoxutn y
nocebaH oMot (0bpacum 6p. 22 1 23). Ha omoTy ce ynucyjy 6poj, roguHa u 03Haka yHyTpallke
OpraHuMsauuoHe jeguHuue (Mory M vHuumjanu unv uMme u npesnve obpahuBadva npegmeta), a
ucnopg Tora - KpaTak cagpaj npegmeTa, OQHOCHO Jocujea.

O6pasay, 6p. 22 omoryhaBa eBuaeHUMjy nNo 3akoHy O OMWTEM YNpaBHOM MOCTYMKY KO
npBOCTENEHOT opraHa, a obpasau 6p. 23 ko ApyrocTeneHor opraHa.

Ha yHyTpalH0j CTpaHM oMOTa ynucyjy ce Cnucak akaTta y npeaMeTy U ynyTCTBO NucapHuuu, a
Ha [pyroj yHyTpallhs0j CTpaHu - fogauu u3 esufeHuuje no 3akoHy O OMITEM YNpPaBHOM
MOCTYTKY.

3a cTBapHe U NMYHe NpegMeTe M nNpegmeTe y ynpaBHOM MOCTYMNKY ynoTpebrbaBajy ce oMoTu
pasnuuute 60je unu ncte 6oje ca 03Hakom Ha Kojy ce BPCTy npegMeTa ogHoce.

AkTe ucTor npegmeTa Tpeba ynarati y oMOT Mo AaTyMuma npujema, OOHOCHO peluaBakba,
Tako [a ce aKT ca HajHOBMWjM JaTyMOM Hamnasu Ha BpXy.
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AKTV npeameTa Koju ce Beh Hanase y yHyTpallH0j OpraHn3aumoHoj jeAnHUUM OOCTaBIbajy ce
6e3 omoTa. OBe akTe cTaBrba Yy OMOT ogrosapajyher npegmeta pedepeHT ogMax Mo HUXOBOM
npujemy.

[NoBe3nBam-e akaTta

65. Ako ce y Be3u ca npegmMeToMm, 3aBedeHVMM Mo4 OCHOBHUM Bpojem y MpeTXodHO] roaunHu
NPUMU HakHaZHW akT, TpebGa ra 3aBecTu Yy AENOBOAHWK, OZHOCHO Y KapTOTeKy NoA HOBUM
OCHOBHUM BpojeM 1 NoBe3aTu Taj OCHOBHM Bpoj ca OCHOBHMM OpojeM M3 NpeTXodHe roanHe.

OcHoBHU BpojeBM Yy OENOBOAHUKY, OOHOCHO Yy KapToTeuu MOBE3Yjy Ce Ha Taj HA4YMH LUTO ce Y
aowem aeny pybpuke 1 ("IpeHoc") kog paHuje 3aBefeHor NpeaMeTa CTaBibajy OCHOBHU Opoj u
roavHa gouHuje 3aBeeHor npegmeTa u obpaTtHo. [ocne noBeanBara, NpeaMeTv YMHe LEenvHy u
Jarbe ce BoAe noj nocneawum oCHOBHUM Bpojem.

66. Ha HauMH HaBeaeH y Tayku 65. cTaB 2. OBOr ynyTcTBa OCHOBHU GpojeBu NoBeayjy ce 1 kag
Ce [A0OHOCU 3ajeHNYKO pelleHe 3a BulIe NpegMeTa Koju cy Ounu 3aBefeHu Y OenOoBOLHUKY,
OOHOCHO Yy KapToTeuu nof nocedbHumM OCHOBHMM OpojeBUMa, Kao U KaJ Ce HakHafHU aKkT Koju ce
OofHOCW Ha npegmeT 3aBefeH Mog OCHOBHUM Bpojem norpelwHo 3aeBege kao nocebaH npegmet
noJ HOBMM OCHOBHUM Opojem.

NMonuc akaTa

67. Nonuc akata (obpasau 6p. 4) Boam ce y obnuky Tabaka nnm Kisure u Criy>kv 3a sasofere
akaTta UCTe BPCTE KOju Ce MACOBHO MpMMajy, a no Kojuma ce BOAM MUCTWM MOCTynak (Ha npumep:
noAHecUM 3a U3gaBake pasHUx NoTBpAa, yBepewa o nnaheHom nopesy, UMOBHOM CTaky U Ci.).
3a oBy BpcTy akaTa Tpeba, no npaBuny, Ha NOYETKY roaNHE pe3epBucaTh NpBe OCHOBHE GpojeBe
y OenoBOAHMKY, OOHOCHO Yy kapToTeuu. Kog ocHoBHor 6poja koa kor ce nogdpojeBn ynucyjy Ha
Taj HauuMH, NPeko BOAOPABHWX NuHWja pybpuke 5 OenoBogHMKa, OOHOCHO Ha oproBapajyhe
KapTuue KpynHuM cnosmma mcnucyje ce "lMonuc akara".

lMonuc akaTta je cacTtaBHM OeO0 AeNOBOAHMKA, OOHOCHO KapToTeke. AKO Ce y Be3u Ca akToM
3aBefleHMM Yy nonucy akarta noeefe nocebaH NocTynak, TakaB akT Tpeba M3aBOjUTU U3 nonuca
akaTta, 3aBecTu ra y OernoBOAHUK, OOHOCHO Y KapTOTEKY Mo OCHOBHUM OpojeM UM M3BPLUNTM
noBe3nBaH-e.

[Monuc akata moxe ce BOAUTWU U 3a MNojeguHe BpCTe npegMeTa y Be3n ca KojuMa ce TOKOM
roguHe npegeuha npujem Hapo4nMTo BENUKOr bpoja akaTa.

3a koje he ce BpcTe npeameTa BOAWTM MOMWC akaTa pellerweM onpefyje HaanexHu
(PYHKLMOHEP Ha NOYETKY CBake KaneHaapcke roavHe.

M3 nonuca akata Ha Kpajy roauHe y 4enoBOOHUK Ce ynucyje, Kog OCHOBHOTr Opoja nog KojuM je
nonuc akarta 3aBefieH Y pybpuky 3, 0QHOCHO y KapTuuy, yKynaH 6poj akaTta 3aBefeHuX y TOKy Te
roavHe y nonucy akara. lonucy akarta Koju Cy y CroXeHu Mo OCHOBHUM OpojeBrMa 3akiby4yjy ce
Ha Kpajy roavHe, npunaxy y3 AenoBOAHWK, 3ajedHO NoBe3yjy 1 apxmBupajy, OOQHOCHO OAfaxy no
KnacudmkaLMoHNUM 3HaUMMa 3ajeaHo ca peLleHuM npegMeTuma.

30pyXnBakwe akata

68. Mpe pgoctaBrbama akata y paj YHyTpallkOj OpraHv3auMoHOj jeAVHUUM NucapHuLa Kx
Mopa 34pYXWUTW C IPeAMETOM Y BE3U Ca KOjUM CY NPUMIbEHW.

15



AKTa ce 30pyXyjy Ha Taj Ha4MH LITO Ce Ha OCHOBY nojartaka u3 [enoBofHVKa, OOHOCHO
KapToTeke yTBphyje roe ce Hanasu npegmet. NpegmeTt ce Mopa Hanasutn UM 'y YHyTpaLlHOj
OpraHu3aLWoHOj jeAMHULUM KOja je O3HayeHa y pyOpuum 7 MpUnNmMKom ynucuBaka nocnenher
noabpoja, unu mopa 6uTn pasBedeH unu Aa ce Hanasu Tamo rge ykasyje nocrnefha O3Haka
passoga (pybpuka 9). Mehytum, ako je nocneawu noabpoj 3aBegeH nog HOBMjMM AaTyMOM
(pybpuka 8), akt Tpeba Aa ce Hanasu y YHyTpalwHOj OpraHM3auuoHOj jeAMHULM O3HAYEHO] Y
pybpuum 7 npunmkom 3aBofewa nocneawer noabpoja.

Ako ce npeameTr komMe Tpeba nNpuOPYKUTU HOBW aKT Hanasu y pagy Yy YHyTpawHoOj
OpraHV3aLMoHOj jeAVHNLM, NMopea oTucKa npujemHor wramburba Tpeba ctaBuTn Aatym o Kora
ce npeaMeT Harnasu y Toj opraHn3aLunoHoj jeANHULIN.

IV. AOCTABIbAHE AKATA Y PAA

69. lNocne 3aBofera akaTa y AeroBOAHMK, OAHOCHO y KapTOTEKy, CBU akTu Mopajy 6utu jow
WCTOr AaHa [OCTaBfbEHW Y paf HaANeXHWM YHyTpallkWM OpraHusauMoHMM jeduHuuamMa, a
HajooLHWje ogMax Ha NoYeTKy pagHor BpemeHa cnegeher gaHa.

70. AKTK ce gocTaBrbajy Y pag Npeko MHTepHe JocTaBHe Kiwure (obpasay, 6p. 6).

[Mpeko MHTepHe AoCTaBHE Khure JOCTaBrbajy ce y paj u npeaMeTy Koju ce Hanase Ha JyBary
Y POKOBHWKY npeamMeTa.

CBaka yHyTpalha OpraHMsaumoHa jeanHuua Tpeba ga mma jegHy, a no notpebu u Buwwe
WHTEPHUX OOCTaBHMX Khura. 3a koje he ce opraHusaumoHe jeanHuue BOAMTU MHTEpHa AOCTaBHa
Kibura ogpehyje dyHKUMOHEP KOju pPyKOBOAWM CaBE3HMM OpraHoMm yrpase, OLHOCHO CaBe3HOM
OopraH13aumjoM Ha NoYeTKy CBake roguHe.

Mpujem akata noteBphyje cBojum notnucom (pybpuka 4) pykoBoamnal YHyTpalhe
opraHv3aLMoHe jeanHuLe, OOHOCHO pajiHUK KOra OH 3a TO ogpeau.

71. PykoBoaunal, yHyTpallke opraHn3aunoHe jeanHuue, OgHOCHO ofpefneHn pagHuk gyxXaH je
a no npujemy nowute pacnopean akte nojeanHum pedepeHTmma.

Mpumare akata y pag pedepeHTr noTephyjy CTaBrbakemM gatyma n notnuca y pybpuke 5 un 6
WHTEPHE JOCTaBHE KHUre.

72. VHTepHa [ocTaBHa KiMra pedoBHO ce Hamasy Ha oapefleHOM MeCTy Y YHYTpallHOj
OpraH13aLmMoHoj jeaAMHULK, a Mopa Ce CTaBMTU Ha pacnonarare nNMcapHULM Y Bpeme ynncusarba
HOBe MoLuTe.

V. ADMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA OBPAJA AKATA
Mpukynrbawe nogartaka

73. Ako je 3a pellaBawe Hekor npeameTa noTpebHO npukynuTM nogatke, Tpeba ux, no
MoryhHOCTU, MPUKYNUTU UCTOBPEMEHO 1 Ha HAjMOroAHNN HAUNH.

Mogaun ce opf yHyTpallkMX OPraHM3aumMoOHUX jeduMHULAa WCTOr opraHa npubaerbajy, no
npaeuny, KpaTkuMm nytem (ycmeHo, TenedoHckm). O Tako npubaBrbeHUM nogauuma cTaBiba ce
Geneluka Ha cam NpeaMeT, Y KOjoj ce HaBOAM Of KOr Cy W kaf nogaun npubaBrbeHn v NoTnuc
pagHuKa Koju ux je npnbasmo.
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CactaBHM genoBu akaTa

74. Ako nocebHMM nponmcuma Huje gpykuvje ogpeheHo (3akoH O onwTem ynpaBHOM MOCTYMKY
W Op.), CBakM akT CaBe3HOr opraHa ynpaBe, OOHOCHO CaBe3He OpraHusauuje Kojum ce BpLuu
cnyx6eHa npenuncka ca OpyruMm OpraHuMa wnv opraHusaumjama, kao u ca pusandkuMm nuumma
(cnyx6eHn gonuc) mopa cagpxaeatu criegehe genose: 3arnasrbe, Ha3vMB U agpecy nNpumaola,
KpaTak cagpxaj npegmerta, TEKCT akTa, OTucak cnyx0beHor nedyata m notnuc osnawheHor
cnyx6eHor nuua.

Mopen genosa 13 ctaBa 1. oBe Tauyke, paam fakwier u 6p)er pykoBara, akT caBe3HOor opraHa
ynpaBe, OAHOCHO CaBe3He opraHusauuvje Tpeba fa cagpxu n cnegehe nogatke, ako NocToje:
Opoj TenedoHa pedepeHTa Koju je akT pelaBao, Be3dy OpojeBa, 03HaKy npurora, kao u
KOHCTaTaLMjy KOMe je CBe aKkT AOCTaBIbEH.

75. 3arnaBerbe ce CTaBrba y ropkM NEBM Yrao akta M CaapXu HasvB M CeauluTe CaBe3HOr
opraHa ynpaee, OJHOCHO CaBe3He opraHu3auvje.

VMcnon ocHoBHOr Gpoja CTaBrba Ce O3Haka YHyTpallke opraHusauuoHe jeauHuue. lMopen
6poja akTta Tpeba 03HauUNTK 1 roguHy (Ha npumep: 6p. 04-3848/3-1988).

76. Agopeca npvmMaoua akta cacToju ce of nyHOr HasuBa, OAHOCHO MOPOAMYHOr U poheHor
uMeHa u ceguwTta (npebuBanuwTa) npumaoua, y3 HasHadewe ynuue n 6poja (mowuTaHckor
nperparka), a, no notpebu, o3Haunhe ce n ogpeauvwTe (3agwa nowTa) u penybnvka, OgQHOCHO
ayTOHOMHa MoKpajuHa.

77. Kpatak cagpxaj akta ("lMpeameT") ynucyje ce ¢ neee cTpaHe ucnog agpece npumaoua, a
cacTtaBrba ce Ha cnegehu HaumH:

1) aKT Koju ce ogHOCKM Ha (PU3NYKO NMLE O3Ha4aBa ce HaBohew-eM HEroBOr NMOPOANYHOT U
poheHor umeHa n npebuBanuiiTa, a nopes Tora HaBoOAW Ce NPeAMET Ha KOju Ce aKkT OOHOCMW.
MopoanyHo wume Tpeba wucnMcaTU KPYMHUjUM WNKM  WITAMNaHUM  CcroBuma (Ha npuMep:
MAPKOBWH Mapko, CmenepeBo, goferna crtaHa); akT Koju ce O4HOCK Ha NMpaBHO N1LE O3Ha4vaBa
ce HaBofeHweM HEroBOr Has3vBa M CeauLTa, a 3aTMM Ce HaBOAM NPEeAMET Ha KOju Ce akT OA4HOCU
(Ha npumep: dPabpuka TkaHMHa "ByHa", Kpak, agMUHUCTPATUBHU NPEHOC HEMOKPETHOCTM). AKO
Ce aKT OJHOCU Ha BMLLE Nuue 1Unu ra NnogHocK Bue nuua, ynucahe ce camo NpBO MMEHOBAaHO,
OAHOCHO NPBO NOTAMCAHO Nuue, y3 gogaTak "u gp.";

2) aKT KOoju ce He OOHOCKU HM Ha PM3MYKO HU Ha MPaBHO NMLUe O03HayaBa ce HaBoheweM camo
cagpxaja npegmeTa O KOMe Ce y akTy pacnpasrba (Ha npumep: "KaHuenapujcko MocroBakbe,
ynyTcTBo").

78. Vicnop o3Hake "MpegmeT” cTaBrba ce, paauv nakwier agpyxveama:
1) 6poj (03HakKa) n AaTyM NPUMIBEHOr akTa Ha Koju ce ogroeapa ("Besa: Baw 0p..... o4 ...");

2) OCHOBHM BpOj AENOBOAHUKA M AaTyM paHuje OTNPEMIBLEHOr akTa, HAPOUYNTO 3a peknamauuje
unu HakHage nowwrbke ("Besa: Haw 6p.... og ...").

79. TekcT akTa Mopa OuTK jacaH, caxeT 1 YnTak. Y TEKCTy ce Mory ynoTpebrbaBati camo OHe
ckpaheHuue koje cy yobudajeHe n nako pasymrbuse. 3akoHe, ypeabe v apyre nponuce Koju ce
HaBoge Yy akTy Tpeba, Mo npaBuny, HamMcaTy HUXOBMM MYyHMM Ha3MBOM Y3 HasHayewe
cnyx6eHor nucta (6poj u roguHa) y kome cy objaBrbeHu.

17



80. CnyxbeHe akTe noTnucyje YHKUMOHEP KOju PYyKOBOOW CaBE3HUM OpraHoM yrpase,
OOHOCHO CaBe3HOM OpraHu3aLmjoM, OOHOCHO PYKOBOAMNAL, HUXOBE YHYTPaLlH€ OpraHn3aumoHe
jeAnHNUe vnu pagHUK Koju je 3a To osBnawheH. PofleHoO M MOpoavyHO MMe pafHuKa Koju
noTnucyje akT ucnucyje ce, 6e3 3arpaga, HeNOCPeAHO UCNog 03HakKe Herose OyHKUMje.

81. Ha cBakv akT caBe3HOr opraHa ynpaBe WiWM caBe3He opraHusauumje Koju ce oTnpema
CTaBrba Cce, ca neBe cTpaHe notnuca osnawheHor cnyx6eHor nuua, otnucak cnyx6eHor nevaTa,
1 TO Tako Aa oTMCaK nevaTa jeqHUM OenOoM 3axBaTu TEKCT Ha3mnBa U (pyHKLMje NOTAUCHMKA aKTa.

82. Mpwnnosu Koju ce [OCTaBrbajy Y3 akT 03Ha4YaBajy ce HUXOBMM YKYMHUM BpojeM (Ha npumep:
MPUIION: 3), oAHOCHO HMXO0BUM Ha3neoM (Ha npumep: NPUNOT: yBepere 0 MMOBHOM CTaky).
OBa 03Haka ce cTaBrba UCMof 3aBpLUETKa TEKCTa, C fieBe CTpaHe.

Mpunosn akta Mopajy 61UTK CNoXxeHu No peay usnarara y akTy.

83. Ha akTy ce o3HayaBa HauMH H-ErOBOr OTMNpPeMaka ako Ce aKkT He oTnpema 0B6U4HOM
nowTtoM (Ha npumep: "lpenopyyeHo”, "ABmoHoMm" M cn.). OBa O3Haka CTaBrba Ce WCMon
3aBpLUeTKa TeKCTa, OAHOCHO UCNOA O3HaKe Npuora.

84. KoHcTaTauumja koMe je akT gocTaBrbeH HasdHavmhe ce Ha criegehu HaumnH:

1) ako ce aKT uUcTor cagpxaja (pacnuc) gocTtasriba pa3HUM opraHuma, opraHusauunjama u gp.,
Ha camMoOM akTy HasHauyuhe ce KOMe je JOCTaBIbEH;

2) ako je noTpebHO Oa ce ca cajpxajeM akTa y KOMe je pacrnpaBrbeHa Heka CTBap, Ha
Tpaxekwe jegHOr CaBe3HOr opraHa ynpaBe WnM caBe3He opraHusaumje, ynosHajy v gpyru
3aMHTEepecoBaHN CaBe3HW OpraHu yrnpase unu caBesHe opraHusaumje, Taj akt Tpeba agpecosatu
Ha CaBe3HW opraH ynpase, OOHOCHO Ha CaBe3Hy opraHumsauunjy Koja je NoKpeHyrna nocTynak 3a
pacnpaBrbake Yy OOHOCHOj CTBapu, a WUCMOA TeKCTa HaBeCcTu CBe ocTane opraHe, OOHOCHO
opraHusauuje pagu 3Hama;

3) aKko je jeAHUM pellerem pacnpaBrbeHO BUlle npegmeTa 3aBefeHuX Y AenOBOAHUK noja
nocebHUM OCHOBHMM OpojeBMMa, TakBO pellewe Tpeba [OoHeTW nop NocrnefHvM OCHOBHUM
6pojeM, a ncnoa Tekcta HaBeCcTU CBe nowurbaole (Ha npumep: Ynpaea uapuHa - beorpag, Ha
6p. 784/1-88 n cn.).

Ha HauuH HaBedeH y cTaBy 1. oBe Tauke Tpeba NOCTynuUTH 1 ako ce NPUMIBLEHN aKT 4OCTaBba
Ha peluaBare HaANEeXHOM opraHy ynpaBe WnM opraHu3aumju, na ce o Tome obGaBellTasa
noLinrbanaw, akta paaum 3Harba.

N3paga akaTa
85. AkTu ce n3pahyjy y noTpebHom 6pojy npumepaka.

M3y3eTHO, aKkTu KOju HUCY Of HapO4MTOr 3Hadaja unm Koju ce 360r HeHaanexHoCTn ycTynajy
APYroM OpraHy Wnu opraHu3aumju Mory ce um3pahuBaTv y Npoayxewy NpUMIbEeHOr akta 6es
npuMepka 3a apxus (M3BOPHO peluaBane).

Mpenucka namehy yHyTpallkUX OpraHM3auMoHMX jedMHMLA WCTOr CaBe3HOr opraHa ynpase
WM caBe3He opraHmsauuje BpLun ce, no npasuny, y NPoayKeky NPUMIbEHOr aKTa.
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Ha akT koju ce uspahyje y npoayxewy akta, AeCHO O 3arnasrba, OQHOCHO M3Hag HasvBa
YHyTpallke OpraHM3aunoHe jeamHuue, ctasiba ce ped: "U3BopHO".

OcTanu noctynuu y Besu ca obpahuBarem akaTa

86. 3a yBepersa, NOTBPAE M Apyre akTe Koju ce usgajy y Benukom 6pojy npumepaka ca uctum
OCHOBHUM TEKCTOM Tpeba KopucTutu nponucaHe obpacue. YMecTo obpasaua Mory ce nuspagmtu
1 ynotpebrbaBaTtu ryMeHu WwWTaMmburbu ca oarosapajyhnm TeKCToM.

Mpu cacrtaBrbawy TekcTa obpacua wnu wrtamburba Tpeba BOAMTU padyyHa O Tome [Aa
ogroBapajy Baxehum nponucuma, fa cagpxe camMoO HeonxodaH TeKCT W fa onakwasajy u
nojeQHOCTaBIbYjy pPaj CaBe3HWX opraHa ynpaBe W CaBe3HUX OpraHv3auumja, Kao M cTpaHaka.
O6pacue Tpeba wramnaTtn (YMHOXaBaTW!) caMo Yy CTBApHO NOTpebHOM Bpojy.

87. Mpunukom Aoctaerbaka Nponuca, MHCTPYKUMja Mnn Apyrux 3HavajHujux akta 3a koje je
notpebaH Joka3 aa cy 3aucta npumMrbeHu Tpeba NpuUnoXnT JOCTaBHULLY.

[Mncane akaTta Ha nucahoj MaLnHu

88. CBu aKktM mn pgpyrn matepujanu koje Tpeba nucatum Ha MaluHW npegajy ce cnyxou
npenuca, ako To Huje U3BpLLIMO cam obpafnmBau.

89. lMucawe Ha MalwuHWM BpLM Ce, NO MpaBwuily, Ha XapTUju jeOUHCTBEHOr (CTaHgapLHOor)
dopmata. 3a akTe TpajHuje BpegHocTM Tpeba ynoTpebrbaBaTu xapTujy Gorber kBanuTeta.
KpaTku v jegHocTaBHM akTu (CaonwiTersa, MO3MBM U CI.), aKO HUXOB CaapXaj Huje noBeprbuse
npupoae, Mory ce nMcatv 1 Ha AOMNUCHULM.

90. Ha jegHom mpumepky npenucaHor TeKcTa KOju ocTaje 3a apxuBy, C fieBe CTpaHe UCnop,
3aBpLUETKa TeKCTa, AakTunorpad crtaerba oTucak gakrunorpadckor wramburba (obpasay 6p. 2)
Wy Hera ynucyje gaTym Kaf je TEKCT NPUMIbEH Ha NpenucuBase.

Mocne npenucuBaka, AakTunorpad je ayxaH Aa Ha NpenMcaHoM TEKCTY UCMpaBu CBe rpeLuke
yYnteHe MpUNMKoOM npenucmearea, U ga y oTucak gaktunorpadyckor wramburba ynuwe aaTym
Kag je npenucusare 3aBpLUEHO.

TekcToBe BaXHWjUX akaTa W Opyrux maTepujana ca HHbUXOBUM npennucuma cpashbyjy, MO
npaewny, ABa pagHuka. lNMocne cpaBwMBaka TW pagHULM CTaBrbajy y ogroeapajyhy pyopuky
Jaktunorpadckor wramburba gaTtym M cBoje notnuce. AKO je nncakwe BpLUEHO MO AWKTaTy,
Ta4yHOCT TeKCTa oBepaBa obpafhumBay Koju je TEKCT ANKTUPAOo.

I'Ipmnpema akKarta 3a rnotnumc

91. Ha jepgaH npmMmepak akta NpuMnpemMsbeHOr 3a NOTNMC HaASEXHOr yHKLUMOHEepa Koju ocTaje
3a apxuBY MOTMMC CTaBIba pagHWK KOjW je akT npunpemuo, a, no notpedbu, n opyrn pagHULM Koju
Cy y4yecTBOBanu y u3pagu akta. lNotnucu ce ctaerbajy, No npaeumy, UCNoA 3aBpLUeTka TeKCTa, C
rneBe CTpaHe.

Bpahare pelleHnx npegmeTa nncapHuum

92. CBM pelueHn npeameTn koje Tpeba OTNPeMuTH, CTaBUTU Yy apXuBY (apxuBupaTtu) vnu
YCTYNUTWU HEKOj OPYroj yHyTpallH0j OpraHv3aumoHoj jeanHuumn Bpahajy ce nucapHuiumM npeko
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WHTEepHe focTaBHe Khure. MNMpuBpemeHo ycTynamwe npeaMeTa HEKOj yHYTpaLlH0j OpraHu3aLnoHoj
jeonHUUM pagmn AaBakba MULLIbEHA, NOAATaka 1 Ch. BPLUX Ce HeNnocpeaHo.

93. Ha npumMepak akTa Koju oCTaje 3a apxuBy M C NneBe CTpaHe UCMOA 3aBplUeTKa TekcTa
pedepeHTN cTaBrbajy notpebHa ynyTcTBa nucapHuuM y nornegy gareer paga. Ta ynyTcrea
yrnaBHoOM obyxBaTajy: HauMH oTnpemana (NpenopyyeHo, aBUOHOM U Cfl.), HAaNOMEeHy O ToMme Aa
nn akT Tpeba nocnatun Apyroj YHyTpalH0j OpraHn3aLMoHoj jeAMHULN Ui apXMBUPaTK, CTaBUTK
Yy POKOBHUWK NpeameTa u crl.

94. Kag je noHeceHo 3ajefHUYKO peLlerse 3a BULE NocebHUX npeameTa, pedepeHT je ayxaH
Ja y BpXy NpBe CTpaHe NMpuMepKa KOju Ce 3ajpxaBa 3a apxvBy, Ha BUOHOM MeCTY, UCnuLle
ocHoBHe 6ojeBe CBMX 3ajeHO pelleHux npeameTta (Ha npumep: "3ajegHo peweHu 6p. 374/1,
845/1, 963/1 n 1236/1").

95. AKo cy y nuTawy nNpeamMeTn ynpaBHOr MOCTynka, pedepeHT je AyXaH fa Ha Lpyroj
YHYTpaLlH0j CTpaHW OMOTa akTa Aa OAroBope Ha NOoCTaBrbeHa NUTaka, OAHOCHO 3a0KPYXW jeaaH
o[, 04roBopa Koju ce 04HOCK Ha POKOBE M HauvH peluaBaka npegmeTa.

96. lNpunukoMm npumaka npeameTa MPeko WHTEepHe OOCTaBHe Khsure, pagHuK nucapHuue
JyXaH je fa npoBepu hopmarnHy ucnpaBHoOr NnpeamMeTa U ja Ha eBeHTyarnHe HegocTaTke ynosopu
pedepeHTa, OAHOCHO Aa My NpeaMeT BpaTu Ha AONyHY (Ha npuMmep: ako agpeca Huje TayHa unu
noTnyHa, ako NpeaMeT HYje KOMMIeTaH, ako HeOCTaje O3HaKa KpaTkor caapxaja, 6e3 6poja, 6poj
npunora v crn. unmn ako HegocTajy ynyTcTBa NMCapHUUM 3a Aarbu paj).

97. Mo 3aBpLueTKy nocTynka, pedepeHT je AyxaH Aa Ha CBaku akT Mpe Hero LWTOo ra BpaTtu
nucapHUUM, nopes o3Hake 3a apxmsupamne ("a/a"), ctaBu knacnukaumoHn 3HaK, POK YyBaka U3
nncTe KaTeropuja permctpatypckor MaTepujana ca pokoBuma YyBama (4naH 14. ctas 2. Ypenbe),
AaTtyMm 1 noTnuc.

VI. OTMPEMAHKE MNOLWUTE

98. OTnpemarbe NowTe NPEKO NOLUTAHCKe criykbe nnn npeko Kypupa je, no npaeuny, Kog CBMX
CaBe3HUX opraHa ynpase 1 caBe3HUX opraHv3auuja 06jeauHeHo Y LIeHTPanHoj MMcapHULm.

M3y3eTHO, yHyTpallte OpraHn3aumMoHe jeauHuue koje Boae nocebaH AenoBOLHUK, a Y3 TO Cy
NPOCTOPHO OABOjeHe, MOry came oTnpemMaTy CBOjy MOLUTY.

99. Ceu oTnpaBum Npeys3eTn y TOKy AaHa, No npaeuny, oTnpemajy ce ucrtor gaHa. Otnpasum
NPUMIbEHM NOCME 3aKIby4nBakba OTNPEMHUX KHUra, ako HUCY XUTHU, oTnpemMuhe ce cyTpagaH.

Ha npumepak oTnpaBka koju ce 3afp)kaBa 3a apxvBy, Y OTUCaK JakTurorpadckor wramburba
(obpasay 6p. 2), cTaBrea ce gaTym OTNpeMe M NOTNNC PagHMKa KOju OTNpemMa noLuTy.

100. OTnpaBum Koju Ce UCTOr AaHa LWarby Ha UCTY agpecy CTaBrbajy ce y jeaaH kosepat. AKo
ce jegaH of TMX OTNpaBaka Larbe NpenopyyeHo, y 3ajeaHuykn koBepaT Tpeba cTaBuTu 1 ocTtane
oTnpaBke Koju 61 ce MHaye oTNPemMUnM Kao 06UYHe NOLLUIBKE.

AKO ce Ha WCTy agpecy MWCTOBPEMEHO OTNpaBrba BenUKM Opoj akaTa WM Heku Jpyru
mMaTepwjanu Koju ce Mory ctaBuTW y koBepaT, Tpeba ux ynakoBaTv U OTNPEMUTM MO Baxkehum
MOLUTAHCKMM MponMcuma.

101. KoBepaT (oMOT) y KOMe ce oTnpemMajy cnyxbeHu aktn Tpeba aa cagpxu, y ropem NeBom
yrny npBe CTpaHe, TayaH HasvB 1 Bnvxky agpecy nowmrbaola, kao U 03HaKy CBUX akaTta Koju ce
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Hanase y koBepTy. HasuB npvmaoua nowiunreke MUCNucyje ce KPynHWUjUM U YUTKUM PYKOMMUCOM,
OfHOCHO nucahom MawwuHom. MecTo (ceguwiTe) mpumMaoua MOLWMIbLKE UCMIUCYje CE BENUKUM
LWITaMNaH1UM CroBMMa, a UCMopg Tora ncnucyje ce weroa 6nvka agpeca (ynuua u 6poj unu 6poj
MOLUTAHCKOr nperpaTtka), a ako je noTpebHo, M O3Haka penybnuke, OLHOCHO AYTOHOMHE
nokpajuHe wn 3agwe nowte. Wcnpen Mecta (ceguwiTa) npumaoua nowwrbke cTaerba ce
noLuTaHckm 6po;j.

102. [lokyMeHTU, HENOHULUTEHE MapKke U Apyre BpeOHOCTH, Kao U TajHa, NoBeprbMBa, OOHOCHO
CTPOro NoBepJSbMBa MoLwTa OTNpemMajy ce Kao NpenopyyYeHo, OAHOCHO Y 3aTBOPEHUM KOBEpTUMA
aKo ce JOoCTaBsbajy NPeKo Kypupa.

KoBepTn ca TajHUM, NOBEPIbUBMM, OOHOCHO CTPOro MOBEPrbUBMM akTMMa Mopajy outn
3anevaheHu nnn obesbefheHn Ha ApyrvM norogaH HaduH. lNevyahewe KoBepaTa BpLIM Ce Ha Taj
Ha4yuMH LITO ce OTnpaBsak, Npe cTaBrbaka y koBeparT, 3awwTuhyje koMagom YucTe xapTuje, a 3aTum
ce Ha nonehuHn KoBepTa - MO CPEAMHN - YTUCKYje MECMHraHU neyat nNpeko pacTonsbeHor BOCKa.
Mpunukom nevyahewa KoBepaTa ca TajHOM U CTPOro NOBEPSHMBOM MOLUTOM NeyaTu ce CTaBrbajy U
Ha cacTaBke, y CBaku yrao nonefuHe kosepra.

[locTaBHa Krbura 3a nowty

103. CBa koBepTMpaHa nowTa Koja he ce oTnpeMnTX Npeko nowiTaHcke cnyxbe pasBpcTaBa
ce y Tpu rpyne: | - obuyHe nowwurbke, Il - nowTtaHckm nperpagak v il - npenopyyeHe nowmnrske u
TMM pefoM yrnucyje ce y AOCTaBHY Kwoury 3a nowTy (obpasay 6p. 10). Ako 3a oTnpemare
npenopyyYeHnx MOLNIbKN MOCToje nocebHe OTNpemMHe Khure Koje je nponucana noLluTaHcKa
cnyxb6a, Tpeba KOPUCTUTU TE KroUre.

[ocTaBHa KteUra 3a MOLUTY CNYXXW Kao eBUAeHLMja O M3BPLUEHO] OTNPEMU NMolinrbaka Npeko
nowTaHcke cnyxbe, kao U paau npaBgaka YTPOLUEHOr HOBLA 3a MOLUTAHCKE TPOLUKOBE. Y Ty
CBpXYy, CBaKOr JaHa nocrie oTnpeMama nowTte Tpeba u3BpLINTU cabupare YKyMHO YTPOLLEHOr
HOBLIa 3a MOLUTAPUHY M T€ U3HOCE YNUCaTW Y KOHTPOMHUK NoLUTapuHe.

104. YHyTpalwHe opraHM3aumnoHe jeanHuue Koje Boge nocebaH 4enoBOOHUK, @ HE OTnpemajy
came nowTy (Tayka 98. cTaB 2), npefajy CBoje OTNpaBke, MPEeKO [AO0CTaBHE KhUre 3a nouiTy,
LeHTpanHoj nucapHuumM pagu oTtnpemawa. OTtnpaBuu ce npedajy HEKOBepTUpaHW, OCUM
oTnpaBaka TajHe M NoBeprbuBe nNpupoge. Y ToM crny4ajy, y AOCTaBHY KHeUIy 3a MOLUTY YNUCYjy ce
BOZIOpaBHO Mpeko pybpuka 2, 3 n 4 camo GpojeBu oTnpaBaka Koju ce npedajy, a npMMara TUx
oTnpaBaka pagu oTnpemana noTephyjy ce cTaBrbawem gatyma u notnuca y pybpuke 5 n 6
OOCTaBHE KhsUre 3a noLuTy.

JlocTaBHa KrbUra 3a noLuTy KOPUCTU Ce AOK Ce He UCMYyHe CBe heHe cTpaHuue 6e3 ob3vpa Ha
roavHe, C TUM LUTO Ce 3aKibydyje Ha Kpajy cBake roguHe.

KOHTpOSTHMK nowTapuHe

105. Pagn eBungeHTMpawa W npaBdara YTPOLUKA MOLUTAHCKMX Mapaka, nucapHuua csakor
CaBe3HOr opraHa ynpaBe, OQHOCHO CBake CaBe3He OpraHu3auuvje BoAW KOHTPOIHMK noliTapuHe
(obpasay 6p. 8).

YKyNHM U3HOCW YTPOLLEHOT HOBLIA Ha MME MOLUTAHCKUX TPOLLKOBA CBaKOOHEBHO Ce YNucyjy y
KOHTPOMHUK nowtapuHe. MNpunmukom cBakor HOBOr TpeboBara HOBLLA 33 MOLUTAPUMHY KOHTPOSTHUK
nowTapuHe Tpeba 3akrbyunTV U NpedaTy ra 3ajefHo ca JOCTaBHOM KHsUFOM 3a MOLUTY pagHuWKy
OLrOBOPHOM 3a MaTtepwujanHo-OUHAHCKJCKO MOCMoBake pagu KOHTpone U ojobpera HOBMX
M3HOCa 3a NMOLUTapuHY.
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KOHTpOMHMK nowiTaprHe BoAM Ce Y YKOPUYEHO] KsM3U ca yHanpe HyMepucaHum cTpaHama.

Oppepnba Tauke 104. ctaB 2. 0BOr ynyTCTBa OAHOCU CE M Ha KOHTPOSHUK NOLUTapUHE.

JlocTaBHa Kisura 3a MecTo

106. CBM akTM n gpyrm maTepuvjanu koje Tpeba XMTHO OTNPEeMUTU APYruM OpraHMMa Wnm
nMuMMa y MCTOM MeCTy ynucyjy ce y AOCTaBHY Kiury 3a mecto (obpasau 6p. 9) n otnpemajy ce
npeko gocTtasrbaya (Kypupa).

Pagn notnyHuje eBugeHumje O CBMM OTMNPEMIbEHUM aKkTMMa, Yy [OCTaBHY KwUry 3a MecTo
Tpeba ynucatu n nosmee, Kao 1 Nownrbke koje he ce cTpaHkama ypyduuTn Npeko AoctaBHuue. Y
TOM crniyyajy, npeko pybpuka 6 u 7 craBuhe ce peu: "lMo3mB" nnu "[doctaBHuuom". MNpujem
nowmnrbke ctpaHka he noTBPAUTM caMo Ha AOCTaBHULIM.

VIl. PASBBOHEHE AKATA

107. lMNMocne oTnpemara BpLW Ce pa3Bofere akTa y AenOBOAHWUKY, OAHOCHO y KapToTeuu y
cmucny ynytcTea pedepeHTa.

MN3yseTHo, npe oTnpemara TpebGa pasBecT CBe akTe Mo KojuMa je pellere HanucaHo y
HXOBOM MPOAYKEkbY.

108. AKTK ce pa3Bofe Ha Taj HauuH WTOo ce y pybpuky 8 AenoBogHuKa, 0OHOCHO y pyOpuky 5
nonuca akarta ynucyje gaTym pasBohera, a y pyopuky 9 genoBofHuka, OAHOCHO y pybpuky 6
nonuca akata ynucyjy ce o3Hake koje he omoryhntn ga ce csaku akt 6p3o npoHahe, u To:

1) "a/a" - ako je pag no npeameTy NOTNYHO 3aBpLUeH 1 Tpeba ra cTaBuTU y apxmBy, CTaBIba ce
KnacudukaumoHn 3HaK U poK YyBara M3 NUCTE KaTeropuja perncrpaTypckor martepujana ca
pokoBMMa uyyBawa (Ha npumep: "a/a"-0108-15 roguHa"). Ha npegmeTe 3a koje je NUCTOM
KaTeropuja permctpaTypckor marepuvjana ca pokoBuMMa 4yBawa yTBphHeHo Ada npencraeribajy
apxuBcky rpafly ctaBrba ce o3Haka "ApxmBcka rpafa" (Ha npumep: "a/a"-0105 - apxuBcka

rpaha”);

2) "P" (pok) u gaTym OO KOr ce npeTnocTaBrba ga he ce no 3axTeBy NOCTYNWUTU WM Kap
npegmeT Tpeba NoHoBO y3eTn y paa (Ha npumep: "P - 15. X1l 1989");

3) ako ce aKT ycTyna yHyTpallH0j OpraHn3aunoHoj jeAUHMLM MCTOr CaBE3HOr OpraHa yrnpase
Unu caBesHe opraHu3auuje, ctaBuhe ce O3Haka yHyTpallie OpraHu3aumoHe jefuHuLe Kojoj ce
akT ycTyna;

4) ako ce pa3BOAM aKT KOju je U3BOPHO pelleH, Tpeba ctaBuTu o3Haky "M3BopHO", a ncnoa
TOra AaTyM M TayaH Ha3uB U ceguLLTe opraHa KOME je akT OTNPEMIbEH.

[aTtymmn n o3Hake passofera ynucyjy ce XpoHOmMoLIKMM peaoM y pybpuke 8 n 9 oenoBogHuKa;

5) ako je y nuTawy pasBofewe npeameTa MNPBOCTENEHOr UMM APYrocTeneHor ynpaBHOP
nocTyrnka, Ha nonehuHy KapTuue, Ha ApYroj CTpaHn omoTa, carflacHo Hymepauuju pedepeHTa -
obpafnumBaya, 3aokpyxyje ce ogroeapajyhu 6poj;

6) ako cy y nuTaky YNUCHULUM NpeameTa ynpaBHOr NOCTynka, pa3Bofere ce, carnacHo o3HaLm
pedepeHTa, Ha [Apyroj YHyTpalHOj CTpaHM OMOTa BpLUM ynucuBawe oaroBopa "ga" y
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oprosapajyhy KomnoHy. Y KOOHe Koje HWCY 3HayajHe 3a KOHKPETHO eBuAeHTMpare CTaBiba ce
upTuua.

109. lMNMocne pasBohera, akTn Koje Tpeba CTaBUTU Y POKOBHMK, apXMBUPATU UMKN OTMPEMUTM
npeaajy ce HenocpeaHO pagHMLMMa NMcapHULLE Koju 06aBrbajy Te NocroBe.

110. MNMocne pasBohera, akTn koje Tpeba CTaBUTN Y POKOBHUK, OLHOCHO apxuBMpaTu npenajy
Ce HenocpeaHo pagHWKy nucapHuLe koju obasrba Te nocnose.

VIIl. POKOBHUK NMPEOMETA

111. NpegmeTn 3a Koje je oapeheHo ga ce y nucapHuuM gpxe y esuaeHumju oo ogpeheHor
poKa CTaBrbajy ce Yy pOKOBHUK nNpegMeTa.

PokoBHUK npegmeTa cacToju ce oA dacumkana y Koje ce CTaerbajy npegMeTu npema gatymy
poka u3 Tekyher meceua, cnoxeHu no 6pojeBnma AenoBOOHUKA, OOHOCHO MO KnacuuKaunoHNm
3HakoBMMa. 3a npegMeTe ca AaTymMuMMa pokoBa M3 HapeaHuX Meceuu ysuma ce nocebaH
dacuwmkn "PasHu pokoBu". Ceu npeameTu, 6e3 063upa Ha gatyme pokoBa, Mopajy BuTu crnoxeHu
y dhacuumkny no 6pojy AenoBogHMKa, OAHOCHO NO KracuunKaLMoHOM 3HaKy.

YmMecTo dhacumkna, 3a POKOBHYMK NpeameTa Mory ce KOpUCTUTM opMapi ca nperpagama.

112. Ha paH poka y3umajy ce u3 ogrosapajyher cacuukna cBu npegMmeTu v npegajy y pag
YHYTpalbMM OpraHn3auMoHuUM jeavHuuamMa npeko WHTepHe AOoCTaBHe Krwoure. AKO JaH poka
najay Heferby wnv ApXXaBHU NpasHuUK, NpeameTe Tpeba npefatu y paj jeoaH AaH paduje.

AKO ce oAroBOpuM WM HakHagHW aKkTU Yy BE3W Ca HeKuM MpeaMeToM Koju ce Hamasu y
POKOBHMKY npvMe npe oppefeHor poka, Tpeba wx 34pyXKMTM M odMax [OCTaBuUTW Yy pajg
YHYTpaLUH0j OPraHn3aLMoHOj jeANHULIN.

113. POKOBHUK MpegMeTa MOXe Ce KOPUCTUTU U Kao nogHecak 3a GnaroBpeMeHO BpLUEH-E
Apyrmx obaBesa M NocrioBa koje CaBe3HW OpraH ynpaee WM caBe3Ha opraHvsauuja pegoBHO
BpLM Y yHanpepn oapefheHnM pokoBrMa (Ha npumep, NoAHOLLIEH-E€ PeAOBHUX U3BELUTaja U CI.).

IX. CTABJbAHKE Y APXUBY (APXUBUPAHKE) U HYBAKE
NMPEAMETA

114. PewweHun npeameTn 1 eBnaeHUMje O huMa CTaBIbajy Ce y apXUBY U YyBajy Y H0j.

YHyTpawHe opraHM3auuoHe jeanHuue koje Boge nocebHe genoBogHuke (4naH 11. ctas 2.
Ypenbe) mory opxatu cBpLleHe npeaMeTe y CBOjOj MMCapHULM Hajaye ABe roaunHe, a nocre Tor
poka cy AyxHe [fa uX, 3ajedHo ca oprosapajyhmm genosBogHuumMma v gpyrum noMONHMM
KkUrama, npefajy Ha garbe uYyBawe apxXmBuW Y cacTaBy LeHTpanHe nucapHuue. 3a apxare
CBpLUEHUX MpeameTa y NocebHMM nucapHuuama yHyTpallhbux OpraHu3aumoHuX jeauHuLa OyxXe
of ABe rogvHe noTpebHo je nocebHo opobpere yHKUMOHEpPA KOju PYKOBOAM CaBE3HUM
OopraHom ynpase, 0QHOCHO CaBE3HOM OpraHM3auunjoM.

MocTynak npe cTaBrbakba y apxvBy

115. lMNpe cTaBrbawa y apxuBy TpebGa y cBakOM NpeaMeTy XPOHOMOLIKUM PeaoM CIOXUTM
noabpojeBe ¥ npunore u TOM MPUIMKOM MPOBEPUTM da fW je NpeaMeT 3aBpLUeH, Ja nu ce Y
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npeameTy He Hanase Heku Npuo3n U JOKYMeHTH Koje 61 Tpebano BpaTuTy cTpaHkama, Aa fu
Y3 HMX HUCY FPELLKOM MPUMOjeHN HEKU APYTX NPeaMeTH WU HUXOBW OEMOBU UTA,.

AKo cy oMOTU OBUMHMjUX nNpeameTa owTeheHu, NpeamMeTe Npe CTaBrbaka y apxuBy Tpeba
CTaBUTU y HOBE OMOTe.

KnacudumkaumoHm 3Hak
116. CeplueHun npeameTn cpehyjy ce y apxveu Mo KnacmdrkaumoHnMM 3HakoBUMa.

KnacudgukaunoHn 3Hak ce cacToju of 03Hake yHyTpallHhe OpraHvM3aumoHe jeanHuue, OgHOCHO
OpYyror opraHusauunoHor gena unm obnvka Koju je npegmeT, OAHOCHO akT obpahuBao M 03Hake
MaTepuje y Kojy npegmeT, OOHOCHO aKT cnaja o CBOM caapxajy.

117. MNnaH knacudurkaumMoHNxX 3HakoBa yTBphyje Ha no4yeTky cBake roguvHe (yHKUMOHEp Koju
pyKOBOAW CaBE3HMM OpPraHoM ynpase, O4HOCHO CaBe3HOM OpraHu3aLmnjoMm.

MnaH knacudmrkaumoHmx 3HakoBa Tpeba Aa 6yae cacTaBrbeH Tako Aa obyxBaTta cBe nocriose
M3 [Oenokpyra CcaBe3HWX opraHa ynpaBe, OOHOCHO CaBe3HWX opraHusauuja. [lMocrnoBu u3
JAenokpyra nojeauMHUX YHyTpallkKX OpraHvM3auuMoHUX jeauHuua defie ce npema CpoAHOCTU Ha
rpyne, a y okBMpy rpyna BpLUM ce Aarba pacnogerna Ha nojeavHe BpcTe nocrioea. Bpcte nocnosa
13 Oenokpyra yHyTpallke opraHusauuoHe jeauHule obenexasajy ce ABOLMGPEHNM apanckum
6pojeBuma o 01 po 99.

118. Ca nnaHom knacudukauumoHMX 3HakoBa Mopajy OMTWM ynosHatu cBu pedepeHTH, Kao U
pagHuUM nucapHuue.

KnacudumkaumoHn 3HakoBu ce y TOKy rofiMHe He CMejy MemaTu, anu ce Mory JoaaBaTi HOBM
ako TO M3WCKYjy MPOMEHE Yy OpraHu3aumju Unu HafnexHoCT! CaBe3HUX opraHa ynpase, OQHOCHO
caBe3HWUX opraHusauuja.

CpefuBarbe 1 YyBake npegmMeTa y apxveiu

119. 3a cBaku knacudmkaumoHn 3Hak Tpeba, no npasuny, NpeasuaeTv y apxmeu nocebaH
dacumkn (oMoT, Kopuue, KyTujy) y kome he ce npegmeTy cnarati no 6pojy AenoBogHMKa Unn Mo
NMOYETHOM CIOBY HasuBa CTpaHke. 3a YyHyTpallke OpraHusauMoHe jeauHuue Koje nocnyjy ca
MakbMM BpojeM akata MoXe Ce KOPUCTUTY jedaH 3ajeqHUYkM hacuukn ca nocebHUM omoTMMa 3a
CBaku knacudmkaumnonn 3Hak. Ceaku dacumkn npegcrasrba nocebHy perncTpaTypeky jeamHmLy.

120. Ha peructpaTypckvM jeamHuuama ynucyjy ce cnepgehn nogaum: Hasme caBesHOr opraHa
yrnpaBe, OOHOCHO CaBe3He opraHusauuje y Yvjem pagy je Hactao perucrpatypcku matepwjan,
roavMHa HacTaHka maTepujana, knacuduKaumoHn 3Hak, pacnoH bpojeBa npegmeTra M3 OCHOBHE
eBuaeHuunje n 6poj Nof KojUM je perncrpaTypcka jeauHuua ynucaHa y nonuc peructpaTtypckor
marepujana n apxmecke rpane.

MojeavHn oBUMHMjM NpeaMeTn MOry ce ApXaTu 1 YyBaTu odBojeHO, y nmocebHom hacuwmkny.
Mopen nopataka m3 crtaBa 1. oBe Tayke, Ha cpacumkn Tpeba CTaBUTU W KpaTak CagpXaj
npegmeta. Ha mecto Ha kome Tpeba Aa ce Hanasu npegmeT y pedoBHOM dacLukily, cTaBrba ce
KpaTka cnyxbeHa berneluka ca Ha3HavyeweM MecTa rae ce npegmeT YyBa.

121. CepLieHn npegmMeTun, AenoBOOHULM U Opyre eBuaeHuMje, kKao U ocTann AOKYMEeHTapHU
MaTtepujan caBe3HOr OpraHa ynpaBe, OAHOCHO CaBe3He OpraHusaumje Mopajy ce 4yeBatu Y
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cpefieHom n 6e3begHom cTawy A0 npepaje ApxvBy JyrocnaBeuje apxuBcke rpahe wnuv go
yHULWTEHa BE3BpEeHOr percTpaTypckor maTepujana.

122. TajHu, noBepreuBM U CTPOro NoBeprbuBK nNpeameTu cpehyjy ce u yysajy unu no 6pojy
AenoBoAHMKa uUnu no knacundmkaumoHoM 3Haky (4naH 17. ctaB 1. Ypenbe). Tu npegmeTun yyBajy
ce oA4BojeHO of obuYyHUX MpeaMeTa, Ha HauuH Kojum ce obesbefyje YyBare HUXOBE TajHOCTW,
OOHOCHO NOBEPIbLUBOCTU, NO MOrYAHOCTM Y rBO34EHOM opmapy unu bnarajHu.

PyKOBaI-be npeamMmeTnMma CtaBib€HUM Y apXnBy
123. MNpegmeTnMa CTaBfbEHMM Y apXmBY pyKyje ogpeheHn pagHuK nucapHuLe.

AKO npeaMeT CTaBrbeH y apxvBy TpeGa MpUKIbYYMTU akTUMa MPUMIbEHUM MOCME HeroBor
apxuBupatsa, oH he ce nagatv 6e3 pesepca.

Y cBMM OCTanum criyyajeBuma npeameTn n3 apxmee M3gajy ce camo y3 peepc. PeBepc Tpeba
Aa cagpxu: ocHoBHM 6poj npeameTa, AatyM y3uMara, pok Bpahawa U NoTnuMC pagHuKa Koju
npeaMeT y3nma, y3 03HaKy yHyTpallHe opraHusaLlmoHe jeAnHuLe Y Kojoj paaun. Pesepcu ce apxe
y nocebHom bacuukny, a no Bpahamwy npeameTa peBepc ce NoHULWTaBa v npeaaje pagHuky.

PeweHn npegmeTtn Mory ce, U3yseTHO, 3apXaTu y caBe3HOM OpraHy ynpase Wnn caBe3HOr
opraHusaumju Ha OCHOBY peBepca, anu Hajayxe A0 ucteka HapegHe roguHe. o ucteky Tor poka,
y opraHy, OQHOCHO OpraHu3auuju Mory ce 3agpxaTu camO OHW npegMeTu Koju npeactaBrbajy
OOKyMeHTauujy of gyXer uHTepeca 3a onepaTtuMBHU paf opraHa, OAHOCHO opraHusauumja. Koju
npeaMeTn umajy OyXW UHTepec 3a onepatuBHM paf yTeBphyje dyHKUMOHEp KOoju pykoBOAM
CaBe3HUM OpraHoM ynpaBse, OAHOCHO CaBe3HOM OpraHu3auuvjoM. 3a Ty BpPCTy npeameta usgaje
ce noTBpAa, Koja ce yMecTo npeameTa npefaje apxMBCcKOM Aenoy Ha vyBame.

lMpeomeTn cTaBrbeHM y apxvMBy MOry Ce usgaBaTu [pyrMM OpraHuma ynpase, OAHOCHO
opraHusauvjama camo Mo nucaHom opfobpery HagnexHor yHKUMoOHepa CaBesHOor opraHa
yrnpaBe, OAHOCHO CaBe3He opraHusaLuje y Ynjoj ce apxvmeu 4yBajy.

Pasrnepate ¥ npenucuBake akata BpWM ce CXodHO oppeabama 3akoHa O onwTem
yrpaBHOM MOCTYTIKY.

M3naeame M oBepaBatbe Mpenunca akata, JOKyMeHaTa, nMoTBpAa W ci. NpuMBaTHUMM nuuMma
BpLUM ce npema Baxehum nponucuma.

Monuc perncTpaTtypckor maTepujana n apxmecke rpahe

124. TncapHyLe caBe3HUX opraHa yrnpaBe U caBe3HUX opraHusaumja gyxxHe cy ga sofge nonuc
perncTpaTypckor matepujana u apxmecke rpahe (y garbem TeKCTy: Nonuc).

Pernctpatypckn matepujan n apxuscka rpaha Koju Cy Hactanu y TOKy jegHe roguHe nonuvcyjy
ce HajoouHuje oo 31. mapTa HapeaHe roguHe.

[Monuc ce BpwyM No roguHama 1 knacudmrkaumoHmm 3HakoBuma y obpacuy 6p. 11 Ha cnegehum
HaYmH:

Y pybpuky "PegHn ©poj peructpatypcke jeauHuue" ynucyjy ce, apanckum OpojeBuma, og 1
Hajarbe y KOHTMHYUTETY, Peructpatypcke jeauHuue: dacuukrne, perncrpatopyu u Kwure (Ha
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npMMep: ako je Yy jedHoj roguHm 6uno perncrtpaTtypckux jeauvHuua op 6p. 1 go 6p. 65,
HyMepucahe perMcTpaTypckux jeanHuLa y HapegHoj roanHy nodehe og 6p. 66).

Y pybpuky "loguMHa HacTaHka" ynucyje ce roguHa, OOHOCHO pacnoH roguHa y Kome cy
perucTpaTypckvM matepujan u apxvmecka rpaha Hactanu.

Y pybpuky "KnacudpukaumoHn 3Hak" ynucyje ce KnacuuKauumoHW 3HaK w3 nnaHa
KnacumkaumoHnx 3HakoBa (4naH 17. crtaB 3. Ypenbe) pemocnegom apxuBupana
perncTpaTypckor Matepujana u apxmecke rpahe y pernctpaTypckoj jeAnHULN.

Y pybpuky "Cagpxaj pernctpatypcke jeouHuue" ynucyje ce KpaTak onuc cagpxaja
perucTpaTtypckor matepuvjana n apxuscke rpahe no pegocneny KnacuukaumoHMx 3HakoBa n3
pybpuke 3 nonuca.

Y pybpuky "Op 6poja go 6poja" ynucyje ce pacnoH OpojeBa goKymeHaTa y perncrpartypckoj
jeOVHMLM U3 OCHOBHE eBUAEHLMje akaTa U npegMeTa.

Y pybpuky "CmelTaj - npoctopuja, nonvua" ynucyje ce nogartak y Kojoj NpoCcTopuju, NonMum n
opMapy je CMEeLUTEH perucTpaTypcku Matepujan, kao U CBe NPOMEHe Y BE3W Ca CMeLLTajeM.

Y pybpuky "HanomeHa" ynucyjy ce nogauum y Be3u ca M3NyuYmBakeM WM NpuMonpenajom
apxuscke rpahe Apxusy Jyrocnaswuje u ap.

MNpe n3page nonuca ytephyje ce pegocnen pernctpaTypckor matepuvjana n apxmecke rpahe
Koju ce nonucyjy. [pBo ce nonucyjy kbure eBmaeHUMja (kao nocebHe permctpaTypcke jeamHuue),
a NoToM perncTpaTtypcke jeamHuLe npema nnaHy KnacnugukaumoHmx 3HakoBsa.

lMpenuc nonuca caBesHW opraHW yrnpaBe M CaBe3He opraHu3auuje foctasrbajy ApxuBy
Jyrocnasuje Hajgarbe Ao Kpaja HapegHe roguHe.

Peructpatypcku martepujan U apxmBcka rpaha kojyu ce no 6uno koM OCHOBY Harase Koj
CaBe3HMX OpraHa ynpase ¥ caBe3HWUX opraHusauuvja Takohe ce ynucyjy y nonuc permcrpatypekor
mMaTepujana u apxuBcke rpahe u npenuc nonuca pdoctaerba Apxusy Jyrocnasuje y poky
npeaBuneHoM y NpeTxoAHOM CTaBy.

Mpunvkom pocTaBrbawa npenuca nonvca ApxuBy Jyrocnaswje, caBe3HW opraHu ynpase U
caBe3He opraHu3auuje Ha Kpajy nonvca ynucyjy n nogatak O YKYMHOj KOSIMYUHU perncTpaTypckor
MaTtepujana u apxmscke rpahe nspaxxeHoj y y>XMHCKUM MeTpuMa.

Cee roguvite nomnuce perucTpaTypckor martepujana v apxuecke rpafe caBesHW opraHu
ynpaBse v caBesHe opraHusauuje Yysajy no pefocneay Kako cy HacTasu, Kao jeAMHCTBEH nonuc.

X. 3ABPLWUHE OOPEOBE

125. Ca oToKOMMpaHMM WM Ha ChAMYaH HayvH penpoaykoBaHUM MaTtepujanuma  u
WTaMnaHnuMm maTtepujanuma nocTyna ce Ha MUCTU HayMH Kao M ca NUCaHMM apXUBCKUM
MaTtepujanuma.

Mwukpodunnmosmu, marHeTO(POHCKe Tpake, MarHETHNU MeanjyMn KOju ce KOpUCTe Y ayTOMaTCKOj
obpagn nopataka M Ha Opyrn HauvH 3abenexeH [OOKYMEHTapHW MaTepujan udyBajy ce u
€BuaeHTMpajy nocebHo.
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126. Cnyxbe goKymMeHTauumje y CaBe3HMM opraHuma yrnpase Wiv CaBe3HUM opraHusauujama
He Mory y3umaTtu 3a AOKYMEeHTauwujy opurinHane permctpatypckor Matepujana n apxmscke rpahne
U3 nMcapHuLe, OgHOCHO apxmBe. Criykbama goKymeHTauuje ce Mory npegaBatv CamMo BULLKOBM
TakBMX NpMMepaka (ako MX UmMa) Unm HakHagHO CadnH-EHe Konwje.

127. OBpacum Koju cy oguTamnaHu y3 OBO YNyTCTBO YMHE HErOB CacTaBHu 4€EO0.

128. [JaHOM cTynara Ha cHary OBoOr ynyTcTBa NpecTaje Aa Baxu YNyTCTBO O opraHusaumjn n
HauYMHY KaHLenapujckor mnocroBaka CaBEe3HUX OpraHa ynpaBe M CaBe3HUX opraHusauuja
("Cnyx6enun nuct COPJ", 6p. 40/74).

129. OBO ynyTCTBO CTyMna Ha CHary oCMoOr faHa oA gaHa objaBrbuBana y "Cnyx06eHom nucty
CoPJ", a npumensuahe ce og 1. jaHyapa 1990. roguHe.
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