Pagu u3BpmaBama oapemaba win. 9 u uwir 19. craB 1. tau. 4. 3akoHa o
apxuBckoj rpahu denepanuje (“Cmyx6enn muct CDOPJ” 6p. 11/86), aupexTop
ApxuBa JyrociaBuje J0HOCH

YIIyYTCTBO

3A CPEBUBAILE U OBPAZY APXUBCKUX ®OHAOBA U U3PALY
NHO®OPMATHUBHUX CPEJICTABA Y APXUBY JYT'OCJIABHUJE

I OcHoBHe oapende

1. OBuM YTyTCTBOM, Yy CKJIaJy Ca CaBPEMEHOM apXMBHUCTUYKOM TEOPHjOM U
IPaKCcoM, TPOIHUCYje Ce HAYMH BPIICHa MOCIOBA KOJU C€ OJHOCE Ha: KpUTEpUjyMe 3a
dbopmupame GoHma W yTBphuBame NPUNATHOCTH TOKyMeHarta oxapeheHoMm (oHmy;
MOCTYTIAaK, OJJHOCHO METO/I0JIOTH]y pana Ha cpehuBamy U oOpaau apxuBcke rpabe; u
BPCTE M HAYMH H3pajie MHPOPMATUBHUX CpPEJICTaBa O apXWBCKO] rpahu y ApXuBy
Jyrocnaswuje (y najbeM TEKCTy: ApXUB).

2. Apxuscka rpaha ce cpebyje, oOpahyje u 3a wy pane uHpopMaTuBHA
cpeacTBa 'y OKBUPY jemHor ¢oHma. Y H3y3e€THUM CIydajeBUMa, y CKJIaay ca
apXMBHCTUYKOM TEOPHjOM M IIPaKcoM, apxuBcka rpaha Bumie (oHIOBa MOXe ce
CPEIMTH Y OKBHPY 00jeIU-EHOT (POH .

3. OBo YmyTcTBO mMpuUMemyje ce Ha apXxuBCKy Tpal)y ¢hoHI0Ba KOju ce Hayia3e
y ApxuBy 0e3 003upa Ha MEpHOa y KOME Cy HACTalld, U3y3eB Ha apXUBCKy rpaby
JUYHUX U TOPOINIHUX (POHI0OBA U 30UPKH.

[TocTymak, 0JHOCHO METOOJIOTHja paja Ha cpehuBamy M 00paaud apXHUBCKE
rpahe TMYHUX U TOPOJUYHUX (POHIOBA M 30pUPKH Y APXUBY pETyJIHUIIE c€ TOCEOHUM
yIIyTCTBHMA.

4. Huxe HaBeJeHU TTOJMOBH yHOTPeOJbEHN Y OBOM YTYTCTBY UMajy cliefiche
3HAUCHE!

@oHO — je opraHcka LielMHA apXUBCKe Tpale Koja je HacTana pajgoM MpaBHOT
JIUTIA WM JIMIIAa KOj€ UMa CBOJCTBO CaMOCTAJTHOT MIPaBHOT Cy0jeKTa;

Objeoumwenu apxuscku @Gono — je CKynuHa apxuBcKke rpahe pasHux
cTBapanana ((poHmoBa) HCTOBPCHE WIIM UCTE JIENATHOCTH KOja je cauyBaHa y MambeM
00uMy U Koju ce oOpasyje y ApXuBy;

Cmeapanay ¢onoa — je IpaBHO JUIIE YMJUM PAJIOM HACcTaje apXUBCKa rpaha u
pErHCTpaTypCKH MaTepHja,

Axm — je CBaKM IUCAHU cacTaB KOJUM ce mokpehe, nonymyje, Mema, MpeKuia
WJTH 3aBpIllaBa HEKa CIy)KOeHa JIeNaTHOCT;

Ilpunoe — je mucanu cactaB (JOKyMEHT, rpauKoH, Tabemna, HPTEX U CI1.) WIH
(GU3UUKK TpeAMET KOjU ce MPHIIAXKe Y3 aKT Pajyl HEroBOr JONMYyHaBama, 00jallbemba
WY JIOKA3WBamba;

Ilpeomem — je CKymn CBUX akaTa KOJH C€ OJHOCE Ha MCTO MHUTame, MpodiieM
WK 3aJijaTaK U CJI. HACTAJIM Yy TOKY HUCTOI IMOCTYyIIKa WU YHUHC HOC66Hy jeIII/IHCTBeHy
HEeITUHY;

Hocuje — je cKyml mpeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha UCTYy MaTepHjy, MECTO WM Ha
UCTO MPABHO WM (PU3UUKO JIHIIE;



@Dacyuxn — je CKyIll BUIIE akara, MpeaMeTa WM Jl0cHjea KOjUu ce 4yBajy
cpehenn y uctum Kopuiiama, uCToj KyTHjU U Cll. (pETUCTpaTypcKa jeIMHUIIA);

Pecucmpamypcku mamepujan — je caB M3BOPHH M PENPOIYKOBaHH (TIHCaHHU,
LpTaHM, IITammaHu, ¢ororpaducanu, ¢uiMoBaHu, QoHorpaducaHu, YUTIHBUBO
MalIiHOM WJIM Ha JIPYTd HA4YWH 3a0€NIeKEH) JOKYMEHTapHH MaTepujal U KHIbHTe,
KapTOTEeKe U Jpyre eBUICHIIM]E O TOM MaTepHjally KOjU Cy HaCTalll y pajay CaBe3HHX
opraHa W opraHu3aliyja, JTOK Cy O]l 3Hauyaja 3a HUXOB TEKyhW paj U JOK U3 TOT
MmaTepHjaia Huje ogabpaHa apxuBcka rpaha;

Apxuecka epaha — je W3BOPHH U pPENpOAYKOBaHU (TMHMCaHH, IPTaHH,
mramnanu, gororpaducanu, punmoBanu, GpoHorpaducaHu, YNTIFUBO MAITUHOM HJIH
Ha JpYrd HauyuH 3a0eNekeH) JOKYMEHTapHU MaTepHjal O]l TpajHEe BPEIHOCTH M
3Hauaja 3a HayKy, KyJATypy W Jpyre ApPYyIITBEHE MOTpede, KOju je HacTao y pamy
CaBe3HUX OpraHa M OpraHu3allynja;

besspeonu pecucmpamypcku mamepujan je perucTpaTypcKu MaTepHjail Koju
j€ BaJIOpU3aIM]jOM OIICHEH Ja HeEMa TpajHy BPEAHOCT 3a HAyKy, KYJITypy U Jpyre
JpyIITBeHe moTpede, OAHOCHO J1a He MPE/ICTaBJba apXUBCKY Tpaly;

Hznyuusarmwe — je u3nBajambe OE3BPEAHOT PETUCTPATYPCKOr Marepujajia 3a
YHHIITEHE TI0 YTBP)EHOM MOCTYIIKY;

Banopuzayuja (excnepmusza) — je oOleHAa BPEAHOCTH PETUCTPATYPCKOT
MaTepujaja ca TIeAUIITa HAyYHOT, HCTOPUJCKOT, KYITYPHOT U JIPYTOr IPYIITBEHOT
3Hauaja;

Hnseenmapcka jeounuya — je cBaka apXMBCKa CKYINHHA WU JOKYMEHT YIUCaH
y HHBEHTapy Moj oapeheHuM Opojem;

Apxuscka jeounuya — je OCHOBHU 1eo (PoHIa (aKT, KibHUra, IpeaIMeT, T0CH]|e)
HACTao KOJ CTBapaolia apXuBcKe rpale npu npBOOUTHOM apXUBHUPABY;

Jeounuya onuca — je HajHWKa jenuHHIA (opMUpaHA y PETHCTPATYPH WU
TOKOM cpehuBama u oOpane ¢oHma y ApXHBY Koja je yIHCaHAa WU OMKUCaHA MOJ
onpehenum OpojeM y WHBEHTapy a MOXKe OWTH aKT, IMPEIMeET, JOoCHje Win (haciukiia
3aBUCHO O]l HauMHa cpehuBama U o0panae GpoHaa U BpcTe UH(OOPMATUBHOT CPENICTBA.
Jenuauma ommca y ApxuBy, y oapeleHnM cutyaijama Koje Cy yCIIOB/beHE HAYMHOM
cpehuBama u BpcTOM HMH(DOPMATUBHOT CPEACTBA, MOKE€ OMTH HCTOBETHAa KaKo ca
WHBEHTAPCKOM, TaKO M Ca APXUBCKOM jETUHHIIOM.

Knacugpuxayuonu nnan — je mema 1mo kojoj ce cpelyje apxuBcka rpaha
yTBpl)eHa Ko/ cTBapaoiia apxuBcke rpale mwim y ApxuBy.

II Kpurepujymu 3a popmupame ¢ponaa, yrephusame npunaiHocTa
AoKkymeHaTa oapehenom oy, XxpoHosomke rpanune pouga u rpahe u
Ha3UB U CeMIITe CTBapaoua apxuscke rpahe ponna

5. ®oHAx Kao opraHcka IeliMHa apXMBCKe rpahe HacTanma pagoMm onpeheHor
cTBapaona GpopMHpa ce ako Cy UCIYHEHH cienehn Kpurepujymu:

- J1a TIOCTOjH TPaBHH aKT WM aKT ca MPAaBHOM CHAaroM o OCHHBAamYy CTBapaola
apxuBcke rpahe;

- Jla cTBapajall apXuBCKe rpalje MMa CBOJCTBO IPABHOT JIMLA WU CBOjCTBO

CaMOCTAJTHOT MPABHOT Cy0jeKTa;

- Ja je cTBapajal apxXuBCKe rpale aemoBao y yclioBUMa jeIHOT APYIITBEHO-
MOJIUTHYKOT CUCTEMA M jeTHOT JPKaBHO-TIPABHOT ypehema;



- Jla KOJl CTBapaola apxuBcke rpahe Huje 0o OMTHUX MPOMEHA Y HErOBOM
CTaTyCy W JICIOKPYTY paja;

- 1a KOJI CTBapaolia apxuBcke rpahe Huje Ouio KPyImHUjUX MPOMEHA Y HETOBO)]
OpraHu3alji U TEPUTOPHjATTHO) HAJUICKHOCTH; U

- Ja je apxuBcKka rpaha Hacrama y OKBHUPY CaMOCTAJIHOT PErHCTPaTypCKOT
HIOCJIOBama BEHOT CTBAPAOIIa.

6. llennna apxuBcke Tpalhe HacTama paaoM opraHa BJIACTH, yIpaBe M
npaBocyha ctude cBojcTBO (hOHIA KaJ| lbUXOB CTBapaall UCIyHhaBa CBE KPUTEPHjyMe
HaBEJEHE y TaYKH 5. OBOT YIYyTCTBA.

7. llennna apxuBcke Tpalje HacTana pajoM HayYHUX, KYJITYPHHUX, COIHjaTHO-
3/[paBCTBEHUX YCTAHOBA, JPYLITBEHUX OpraHu3aluja, yapyxema rpahana, 6aHaka u
CIIMYHUX WHCTUTYIMja CTHYE CBOJCTBO (DOHIA, WIM 3aJp)kaBa KOHTUHYHUTET (PoHIa,
aKo HCIyHaBa CaMO HEKE O] KpUTepHjyMa HaBeIEHHX Yy Taykud 5. oBOr YIyTCTBa,
mTO ce yTBphyje o1 ciaydaja 10 ciydaja.

8. YrBphuBame mpumajgHOCTH JOKyMeHata ojapeheHoM ¢GoHAYy BpPIIH CE IO
cienehum kputepujymuma:

- IPUMJbEHU JTOKYMEHAT MpuIiaaa (JoHIy OHOT CTBapaola KOjH Ira je IpuMHO;

- KOHIIENIT M KONHja JOKyMEHTa Mpumnana (oHAYy OHOI CTBapaola YMjUM Cy
pazioM HacTaimy;

- JIOKYMEHTH YHYTpAaIIber poMeTa (MHTEepHA JOKYMEHTA) NMpumanajy GhoHmy
OHOT CTBapaolla YHjUM Cy pajioM HacTally;

- JIOKyMEHTH €BHJEHTHpPAaHH Yy KiIbWraMa EBUJCHIMjAa JBa WM BHIIE
cTBapaiana ¢oHaOBa MpuManajy (GOHIY OHOI CTBapaola KoJ KOjer je mpeaMer
3aBpILIEH;

- TpeIMeTH KOjU Cy 3aloueTH Yy KaHIeNapujCKOM IIOCIOBambYy jeIHOT
CTBapaola a 3aBPLICHH KOJ JAPYror CTBapaola npumnanajy (OHAy OHOT CTBapaona
KOjH je MpeaMET 3aBpIINO; U

- YKOJIMKO ce JOKyMeHTa onpeheHor cTBapaoma (oHma Haiaze y HEKOM
IpyroM QOHAY, JUYHOM U TOpOAMYHOM (poHAY WM 30upH, mpunanajy GoHIy TOr
CTBapaolla y CKJIaJly ca Hampea HaBeJCHUM KpUTEPHjyMUMa.

9. I'paHnYHe TOAWMHE TOCTOjama CTBapaomna (oHIA TMPEACTaBIbajy TOJMHA
HETOBOT OCHHMBAMa U TOJIMHA FErOBOT MPECTaHKA MOCTOjamba.

10. Pacrion romuHa apxuBcke rpahe GoHma nmpeacraBiba TOAMHA HAjCTApHjeT U
roauHa Hajmiaher cauyBaHOT JOKyMEHTa KOjH MpHIMaaa UCToM (hOoHY.

11. Ha3suB ctBapaoma QoHIa NpeACTaB/ba HErOB IOCICABU 3BAHHYHO
yTBpl)EH Ha3MB Ipe MpeCcTaHKa MIOCTOjarba.

YKONIHMKO je cTBapaial] apxXuBCKe Tpalje paHHje MMao IPYrd HA3WB KOJHU je
MO3HATH]H Y HAYYHO], CTPYYHO] ¥ jJaBHO] yHoTpeOu (HOHI HOCH Taj HA3UB.

Axo je MMe MecTa cacTaBHHM J€0 Ha3HMBa CTBapaolla apXWBCKe rpahe, mme
MeCTa OCTaje y Ha3uBy QOH[A.

Jleo Ha3mBa cTBapaola apxwBcke rpalje Koju yka3yje Ha HaapeleHe opraHe
WIY IIUpE aJIMAHUCTPATHBHE jEJIMHHUIIE, KA0 M JICO Ha3uBa y OOJIHMKY TUTYJIApHOT WU
CIIMYHOT aTpuOyTa, HE yJIa3u y Ha3uB (OHIA.

12. Ha3uB MecTa — ceIuINnTa cTBapaora (GoHIA jeé OHO KOje je TOCTOjalio Y
BpeMe MocyIeImher Ha3uBa cTBapaoia (hoH/a Mpe HEroBor MPeCTaHKa MOCTojama.



III CpehuBame u oOpana apxuscke rpahe ¢ponxona

13. CpehuBame u oOpama apxuBcke rpahe donmoBa y ApxuBy oOyxBaTa
nocioBe (paame U TMOCTYIKE) Ha apxXUBCKO] rpahu panu meHor goBohema y oapehenu
nopenak kojuM ce o6e3oehyje onrorapajyhu HUBO JOCTYITHOCTH CaApIKajy apXHUBCKE
rpahe ¢oHna y 3aBUCHOCTH Of cTama rpahe, yrBpheHor npuHuumna 3a cpehupame u
BpcTe MHOOPMATUBHOT Cpe/ICTBa Koje he ce panuTu.

[TocnoBu Ha cpehuBamy W 00pamu apxuBcke rpahe y ApxuBy o0yxBarajy:
u3paay UcTopujcke Oenemnike (MpelrMUHApHE U KOHAYHE); yTBphUBamke MPUHIUIA 32
cpehuBame u 00paay apxuBcke rpale; KiacupuKanujy 1 CUCTEMaTH3aIHN]y apXUBCKE
rpahe mpema yTBpheHOj METONOJIOTHjU; TEXHHYKY o0Opaay apxuBcke Tpale;
YCIIOCTaBIbAE CTPYKTYpPE apXuBCKe rpahe y GpoHTy; n3pay CIoJbHE JIUCTE — ETUKETE
¢dacuukne; mnomnucuBame (acuukian cpeheHe apxuBcke rpahe; cpehuBame
MEPCOHAIIHUX JIOCHjea W TUTATHUX CIMCKOBA; peBH3HU]y cpehenoctm apxuBcke rpahe
donmna; donujanujy apxuBcke rpalje; meuatame apxuBcke rpale; u cpehuBame u
yOaruBame HaKHAJHO MPUMJbEHE WK TTpoHaleHe apxuBcke rpale.

1. Hcmopujcka oenewka

a) [IpennMuHapHa ncrtopujcka Oenernika

14. Pag na cpehuBamy apxuBcke rpahe (oHAa 3aMOYNEE MPUKYTIhAHEM
nojaTaka 3a H3pajay MpeJUMHHApHE HMCTOpPHjCKEe Oernemike ca Kilacu(UKaluoOHUM
IUTAHOM M METOJICKHM YITyTCTBOM 3a PaJl.

[IpemumuHapHy ucTOpHjcKy Oenemky pasmatpa Koserujym aupekTopa
Apxuba.

15. IlpenuMuHapHa wucTOpHjcka Oenemka paad ce 3a CBakd (OHT
MojeJMHAYHO, OJTHOCHO 3a CBaKU 00jeIUeHH (POHI.

16. Tlomanu 3a TpeIUMHHAPHY MCTOPHJCKY O€NENIKy TPUKYIUBhAjy Ce
[IpOy4YaBamkEeM JIMTEpAType, 3aKOHA M JPyrMX IpONUca U IIPOYy4YaBamEM CaMe
apXuBcCKe Tpahe.

17. TlpenuMmuHApHA WCTOPHjCKa OeJNemKa CcaapKd Yy HAcJIOBY: Ha3WB
cTBapaona (OHIA; TpaHWUYHE TOJMHE HHETOBOI TOCTOjaba; W TPAHUYHE TOJUHE
apXuBCKe Tpahe.

18. IpennmuHapHa ucTOpHjcKa Oelelka cacToju ce u3 cienehux mornasspa:
UCTOpHjaT cTBapaoua (oHIA; YHyTpalllha OpraHH3alMOHA CTPYKTypa CTBapaona
¢doHma; perucTpaTypcko MOCIOBame CTBapaona (OHAA; CTame M 3HA4Ya] apXHUBCKE
rpahe doHna; kIacupUKAIMOHU IUIaH; METOJCKO YIYTCTBO 32 paj; MPEAJor JIUCTE
0E3BpEIHOT PErHCTPATYPCKOT MaTepHjalia U KPUTEPH]YMH 32 BaJIOPH3AIH]y apXUBCKE
rpabe; u ipeasor 3a u3pany HHPOPMATHUBHOT CPEACTBA O apXUBCKOj Tpahu dhoHxa.

Hcropujat crBapaomna douma

19. Hcropujatr crtBapaona (oHIa CaApX)U OBE IMOJATKE O: HCTOPH]CKOM
BPEMEHY y KOjeM je JIeJIoBao cTBapaiall (OoHJa; JaTyMy HErOBOI OCHHUBaHa; HA3MBY
cTBapaorna (GoHIa; Ha3WBYy WHCTHTYIHjE KOja je MPETXOAWa HEerOBOM OCHUBARY;
MecTy crBapaorna (OHIA y CHCTEeMy BIIACTH; 3ajgalnuMa, (QyHKIUjamMa |
HA/JIOKHOCTUMA CcTBapaona (OHJa; NPOMEHM Ha3WBa; MPOMEHH (QYHKIUja U
HA/JICOKHOCTH; TOJPYYHUM jeIAWHUIIAMA; NaTyMy VyKWJama cTBapaoua (oHIa; u
HA3WMBY MHCTHTYIIH]E KOja je TIpey3eiia ’beroBe QyHKITH]E.



YHyTpamma opranu3saiiija cTsapaona Gosaa

20. VYHyTpamma opraHusanuja crBapaona Qonaa o0yxBaTa HETrOBY
OpraHU3aIMOHY CTPYKTYPY (CEKTOpH, YIpaBe, 0J/IeJbemha, OJICCIH, pedepaT U cil.) ca
CBUM HM3MEHaMa y OpraHu3alMju U JENOKPYTy pada Koje Cy HacTale y pasno0sby
JienoBama cTBapaoia Gonma.

V3 Ha3zuBe OpraHW3allMOHUX jJeIWHWIIA HaBoje ce mudpe (o3HaAKe)
OpraHU3aIMOHUX JeMHHUIIA YKOJIMKO Cy TOCTOjale.

Peructparypcko mocioBame cTBapaona (Gponaa

21. Peructparypcko mocjoBame cTBapaona (oHaa oO0yxBaTra MOJATKE O
BOhewy  KaHIENApUjCKOT  IOCIOBama  (IEHTPAIM30BaHO, JCICHTPAIM30BAHO,
KOMOWHOBAHO) y3 HaBoheme CBUX MTPOMEHa Y pa3o0Jby JeioBama cTBapaoia (GpoHma.

Y oBom jgeny Tpeba HaBeCTH CBE BpPCT€ KibWUra, YTBPAUTH HAaYUH
€BUJICHTHPaka, ApXUBUPaba U CUTHUPAKkA akaTa U IpeaMeTa.

VY oBoMm Jeny Tpeba HaBECTH Ja JIM Cy aKTH MpeaMeTa CHajaHd (GU3UYKH WIN
caMO TIPEeKO KIHra W YTBPAWTH €BEHTyalHEe pas3luKe wH3Mel)ly HOpMaTHBHOT
perycnucama U pakTUYKOT CIIPOBOlera KaHIIEIapHjCKOT IOCIIOBambA.

Crame u 3Ha4aj apxuBcke rpahe ¢ponma

22. Crame rpahe Tpeba ma oOyxBara mojaTke 0 TOMe Kaja je GOoHI Mpey3eT,
O] KOTa je MPey3eT U Jia JIU j€ KOMIUJIETaH.

VY cnydajy HeKOMIUIETHOCTH ¢oHIa Tpeba HABECTH TMOJATKE T/Ie Ce Hala3u
ocTaJia apXuBcKa rpaha.

Y oBom xeny mOTpeOHO je MaTh W TOJATKE O H3JIyYHBamy OE3BpEIHOT
perucTpaTypckor matepHjana, O H3MEIIAaHOCTH ca rpahom apyrux QoHmoBa, o
creneHy cpeheHoctu apxuBcke rpahe ¢doHma, 0 MUKpOQUIMOBaWKY, O KOJIUYUHU
apxuBcke Tpahe, O TrpaHMYHUM ToAMHamMa Tpahe M HEHOM (UIUUYKOM CTamby
(eBeHTyaJTHUM omTehemuma).

OBo TmornaBbe MPEITMMHHAPHE HCTOpPHUjCKe Oenemke Tpebda la campkud H
KOMIUIETHY IJIOOAJTHY OICHY cajpKajHe BPEIHOCTH JOKyMEHAaTa, BPCTYy JOKyMEHAra,
JTUTUIOMAaTHYKe, Tayieorpad)Cke WIH CIIMIHE KapaKTepUCTHKE Koje he OMTH OCHOBHO
NOJIA3UINTe KAaKo 3a BaJoOpU3alkjy JOKyMeHata (QOHJa Tako W 3a H3paay
WH(POPMATUBHOT CPEJICTBA O apXUBCKOj rpahu poHma.

Knacudukannonu miax

23. KrnacudukanuoHuM IUIaHOM YTBphyjy ce MpUHIMIM MO Kojuma he ce
cpehuBatn apxuBcka rpaha ¥ HAYMH IpUMEHE 0Ja0paHOr MPUHIIMIIA Ha KOHKPETHY
apxuBcKy rpally ¢onma y3 yTBphuBame kiacudukanuoHe Iieme mo kojoj he ce
BPIIATH KIacU(pUKallMja U CHCTeMaTH3allnja apXuBcKe rpalhe.

VY nmeny koju ce OJHOCH Ha yTBphUBame NMpHHIMIA 32 cpehuBame u oOpamy
apxuBcke Tpahe ¢oHma, Mopa ce JaTh UCIPHHO O0Opas3ioKeme pasjiora 3a
OIpEAEIbEHU IPUHIIMII.

MeToICKO YITyTCTBO 32 paj

24. MeToCcKO yIyTCTBO 32 paja uMa (GpyHKIHjy KOHKPETHE paJHe HHCTPYKIIHje
KOjoM ce mpenasuha opraHm3anmja paga Ha cpehuBamy apxuBcke rpahe ¢oHma u
penocIe MocIoBa 3aBUCHO 01 yTBpleHor npuHImna 3a cpehuBame apxuBcke rpabe.

N3pagu MeToACKOr YImyTCTBa 00aBE3HO MPETXOJHO Nperjiefame apXHBCKE
rpahe Qonma, carnenaBame HEHOT CaApKaja, MOMHCHBAKBE aIMHUHHCTPATHBHUX
KIbUra, U ako je To moryhe, ¢ 003upom Ha crame rpale, u3aBajambe JOKyMeEHaTa



1a0JIOHCKOT KapakTepa, MyITHILIMKATa U (UHAHCH]CKO-MaTepHjaIHe JOKYMEHTAalje
KOjO] j€ MCTEKa0 POK UyBama y CKIaay ca (HMHAHCH]CKUM MPOMUCHMA.

[Ipennor nucre Ge3BpeIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia U KPUTEPHjYMHU 3a

BaJIOpU3allM]y apXUBCKe rpalhe

25. Ilpemyor nmcre OE3BpPEAHOT PETUCTPATYpCKOr MaTepujajga paad ce Ha
OCHOBY Ii100anmHe Banopusauuje rpahe GoHma y moctynky u3paze HpelruMUHApHE
ucropujcke Oenemke. [Ipu Bamopusanmju apxuBcke Tpahe y3umajy ce y o03up
cienehu kpurepujymu: caapikajHa BPEJHOCT JTOKYMEHaTa; MCTOPH]jCKO-IPYIITBEHE
OKOJIHOCTH M YCJIOBH Y KOjUMa Cy HacTaju JIOKYMEHTH; U CTOJbHA U JApyra oOenexja
JIOKyMEHAaTa.

Kpurepujym Caodporcajua epeonocm ookymernama o0yXBara: MECTO, MOJI0XKA]
U JpYIITBEHH YTHIA] CTBapaola apxwBcke rpalje; craTyc M AEIOKpYr CTBapaona
apxuBCKe Tpalje; Moyio’kaj U MECTO CTBapaolla apXUBCKe rpalje y XujepapxujckKoj-
JIPYIITBEHO] ¥ MOJUTUYKO] CTPYKTYPH; HAIJIEKHOCT, (DYHKIIM]E U 3a/1aTKE CTBapaola
apxuBcke rpalje; CTerneH W 3Ha4yaj HOBHX MH(opMalija u mojaraka y JOKyMEHTHMA,;
nHpopmanyje W TOJAATKE O HOBUM JAPYIITBEHO-TIOJUTHYKHM IpOIecuMa y
JOKYMEHTHMA; XPOHOJIOIIKY M TOomorpadcky caapkajHy BPETHOCT JOKyMEHAra;
3Hauaj WH(pOpMamMja W TOAaTaKa O HWCTAKHYTUM JPYIITBEHHUM, IOJUTHYKUM H
JIpyTUM JIMYHOCTHMA; JyTOpOYHHUje OIlepaTuBHE moTpede cTBapamauna rpahe u
JpYLITBA.

Kputepujym Hcemopujcro-opyumeene oxkoaHocmu u yciogu y Kojuma cy
Hacmanu OoKymeHmu OOyxBaTa CTENEH CauyyBaHOCTH JOKyMEHaTa M crenupuiHe
HCTOPHjCKO-IPYLITBEHE OKOJIHOCTH U YCIIOBE Y KOJUMa Cy HACTaJId JOKYMEHTH.

Kpurepujym Cnomuux u Opyeux obenexcja Ooxymenama oOyxBaTa:
AyTeHTHMYHOCT JIOKYMEHAaTa; JUIUIOMATUYKE BPEIHOCTH JIOKYMEHaTa; BpCTe
JIOKYMEHATa; OpPUIMHAJIHOCT JIOKyMEHaTa, IOTIYHOCT CIOJbHHUX  o0erexja
JIOKyYMEHAaTa; MOHOBJBUBOCT JOKYMEHATa; PyKONUCHY BPEIHOCT JOKYMEHATa; je3HK,
nUcMo, Martepujan W ¢opmar JoKyMeHara (maneorpadcke BpPEIHOCTH); TEKCT U
yYMETHHYKEe cuMOoie, MTaMOMJbe W IeyaTe Ha JOKyMEHTHMa (CparucTuuke u
XepaJAuuKe BPEAHOCTH).

CBaku oj] Hampe] HaBEJACHUX KpUTepHjyMa, 0e3 o03mpa 1Mo KO0joj OCHOBH je
JaT, UMa CBOj 1MoceOaH 3Hauaj ajl HCTOBPEMEHO YhHe U jenny nenuny. Koju he ce on
KpUTEpHjyMa, OJHOCHO KOJHMKO he ce KpHurepujyma HCTOBPEMEHO TPUMEHHUTH
OPWIMKOM BaJIOpU3alldje 3aBHCH OJf KOHKPETHOI JAoKyMmeHTa. Kputepujym 3a
yTBphUBame apXwBCKe rpalje Kao MCTOPHjCKOT M3BOpa MOpPa 3aI0OBOJBUTH IOTpede
HayKe U JIpyILITBA.

Banopu3zammja rpalhe ¢ponma cipoBoau ce TOKOM LENOT MOCTyNKa cpeuBama
u oOpane apxuBcke rpahe ¢oHma cBe 1m0 m3paae WHPOPMATHBHOT CPEIACTBA O
apxuBCKoj Tpahu Tor ¢oHaa, 300r Tora ce TUCTa JOKyMEHaTa Koja He MpelCcTaBIbajy
apxXHWBCKy rpal)y CTaqHO JOMymaBa CBE J0 OKOHYama IOCIoBa Ha cpehuBamy u
obOpaau donpa.

[Ipenror 3a u3paay HHPOPMATUBHOT CPEJCTBA O ApXUBCKO] Tpahu dhoHma

26. Omnpenesbeme 3a oapeheHo MHPOPMATUBHO CPEICTBO O apXHMBCKO] rpahm
¢doHIa BpIIK ce HAKOH MpoydYaBama CBUX €JIeMEHaTa KOju MOTy Jla yTU4Yy Ha TO a y
CKJIay ca TOTJIaBJbeM OBOTa YIYTCTBa KOj€ Ce OIHOCH Ha M3pany HH()OpPMaTHBHHX
cpelcTaBa.



Y okBupy mpemiora 3a wu3paay oapeheHor WHGOPMATUBHOT CpPEICTBA,
MOTPeOHO j& HABECTH U PA3JIore 3a KOHKPETHO OMPEICIbeHheE.

6) Konauyna uctopujcka oemnerka

27. Konauna ucropujcka Oejemka caJpXu y Ca)keToM OOMMY CBE IOJAATKe
KOje CaaApXd H TpeIMMHHApHAa MCTOpHjCcKa Oejemka, OCHM  IIOTJIaBJba:
KJacu()UKAMOHN TUIaH; METOACKO YIyTCTBO 3a paj; MPEMJIor JIMCTe Oe3BpenHOr
PErUCTPAaTypPCKOT MaTepHjajia U KPUTEPHjyMHU 3a Bajopu3alfjy apXuBcke rpahe; u
IpeUIoT 3a U3paay UHPOPMATUBHOT CPEJICTBA O apXUBCKOj Tpahu ponxa.

[Topen momaraka u3 craBa 1 oBe Tauke KOHA4YHA UCTOpHjCKa Oerenika caapKu
MOJIaTKE M O TOME Ha KOjW Ha4YHMH, OJHOCHO IO KOjeM MpHuHIuIy je houxa cpehen, mo
KO0jOj KOHAYHO] KJIaCH(UKAIIMOHO] IIEMH, 3aTUM MOJATKE O U3IYyYCHOM O€3BpEIHOM
PEruCTpaTypcKOM MaTepHujaily, O KOJWYMHH apXuBcke rpahe (Opoj kmura, Opoj
dacuukIum — KyTHja U YKyInHa KOJHWYHMHA Yy JYKMHCKAM METpPHUMa), O €BEHTYaJIHOM
kopuithewy W myOnuKoBamwy apxuBcke rpahe donma mpe cpehuBama, Koje je
UHPOPMATUBHO CcpeAcTBO O ¢oHAy ypaheHo, HaumH Kopuiihema WHPOPMATHBHOT
CpeicTBa W cUTHAType apxuBcke Tpahe QoHma koja ce cactoju oa ckpahenure
Apxusa (AJ), 6poja ponna, Opoja pacuukie-kyTHje u 6poja jeAUHULIE OMHca.

VY koHauHO] ucTOpHjcKkoj Oenmemu, Tpeba HaBeCTH W MOJATKE O 3HAUAjy
cagpaja JTOKyMEHaTa M HHHXOBUM CIEHU(PHYHMM KapaKTEpPUCTHKaMa, O BPCTH
JOKyMeHara, 0 Mel)ycoOHOj moBe3aHOCTH ca apXUBCKOM rpahom apyrux ¢poHI0Ba, Kao
¥ CBE MojiaTke, HHGOpMAITHje U YHICHUIIE 10 KOJUX CY apXUBUCTHU JIONLIN Y MPOIIECY
cpehuBama u obpaje a MOTy OMTH OJ 3HYAja, KaKO 3a MH(POPMHCABE O aPXUBCKO]
rpahu dhonga, Tako U 3a HETOBO KOpHUITheme.

Konauny wucropmjcky Oenemky pasmarpa Komerumjym mupexropa ApxuBa u
OHa TIpe/ICTaBJba CACTAaBHU €0 HHPOPMATUBHOT CPEICTBA O (POH]TY.

2. Ilpunnunu 3a cpehuBame M o0pany apxuBcke rpahe ¢ongoBa mu
HUX0BA IPUMEHAa Yy APXUBY

28. 3a cpehuBame u oOpamy apxuBcke rpahe ¢GoHmoBa y ApXuBy ce
npuMenYyjy cienehy OCHOBHU MPUHIIMIN: MPUHIUI MPOBEHU]ECHIIMje U MPBOOUTHOT
(moctojeher) pena crBapaona GoHIa; TPUHIUIT OpraHU3AIMOHE CTPYKTYPE CTBapaora
¢onma; npuHIMO (YHKOMjE ¥ JETaTHOCTH CcTBapaona (oHIa; W NPUHIKI
XPOHOJIOIIKO-OPTraHU3aIMOHE CTPYKTYpe cTBapaona GpoH/a.

VY oxapehennM crnenmuduuHUM cUTyanujaMa, kKajua crame rpahe ¢oHmoBa TO
3axTeBa, MOTY C€ NPHUMEHHUBATH M JIPYTW NPUHIWIHN M3 apXWBUCTUYKE TEOpHjEe U
npakce, Kao MITO Cy: KOPECTIOACHTCKU MPUHIIMIT, Teorpad)CKu MPUHIIAIT; HOMUHAIIHU
NPUHINT; XPOHOJOUIKH MPUHIIMI; ayTOPCKHU MPHUHIHIT; TEMATCKU PUHLUI U IPYTH.

HaBenenn npuHOMIM Kao CEKyHIApHHU, MO TpaBHIy, NMPUMEHYjy CE Kao
OCHOBHHM TPUHIIMIIM y CIy4ajeBUMa Kaja je apxuBcka rpaha ¢ponnga cnenududna a 3a
HBEHO Kopultheme TakBY NPUHLUIN cpeheHOCTH Cy Haje(puKacHUjU. Y CBUM OCTaJIUM
CllydajeBUMa OBH MPHUHIIMITN MPUMEBYjy ce caMo y Kiacu(uKanuju apxuBcke rpahe
Ha MOJATrpyTe, OAHOCHO jeANHUIIE OIHCA.

Kama ce pamm o kimacupukanuju M CUCTEMATH3aIMju apXuBcke rpabe

NPUHLIMIIN U3 CTaBa 2. OBE TauKe MOy c€ KOMOMHOBAaTH ca OCHOBHUM IPHUHLHUIINMA
u3 cTaBa | oBe Tauke.



a) [IpuHun npoBeHujeH1M]je U TPBOOUTHOT peaa

29. IlpuHIun NpoBeHUjeHIMje U MPBOOUTHOT pena nojapasymeBa cpehuBame
rpahe y okBupy jemHor ctBapaonia Te rpahe (dponma) rae ce mpu cpehuBamy BOAH
padyHa 0 MpBOOMTHOM YHYTpAIlll-€M pely HacTaHKa apXHBCKe rpalje, 0HOCHO rie ce
npu cpehuBamy yTBphyje M PEKOHCTpyHIIE HM3BOPHA CTPYKTypa apxuBcke rpahe
HacTaja TOKOM PEerucTpaTypCKOr MOCIOBamba BEHOT CTBAPAOIIA.

30. IIpuHUIMTT TPOBEHMjEHIIMje ¥ MPBOOUTHOT pesia MpUMemyje ce y ApXUBY
Ha CBUM (DOHJOBMMA KOJ KOJUX j€ apXMBCKa rpalja y HacTaHKy €BHJICHTHpaHA Y
OCHOBHE EBHJCHIIMje M apXUBUpaHa MO YTBp)EHOM cHCTEMYy KOjU je MpeaBuleH
aJIMIHHACTPAaTHBHUM MOCJIOBaEkEM CTBapaolla, ako Cy KIHI'€ OCHOBHE EBHCHIIM]jE
cauyBaHE M aKO OHE MOry OuTH y ¢yHKIMjU Kopuinhema apxuBcke rpahe (ako cy
aKTH W TIPEIMETH Pa3BOEHM M aKo je CHTHaTypa akaTa M HpeAMeTa €BHACHTHpaHa
KPO3 JICTIOBOJHUKE WJIH PETHCTPE).

OBaj npuHIun cpehuBama MOXKe ce MPUMEHHTH U Ha JI€0 apXUBCKe rpabe
dboHma, OIHOCHO apxuMBCcKa rpaha Moke ce 3agpkaTd Yy TMPBOOUTHOM
PETUCTPaTYpPCKOM TOPETKY Kaja aJAMUHUCTPATHBHE KIbUTE MOTY OMTH Yy (YHKIMjU
WH()OPMATUBHOT CPENICTBA, a /IO apXHWBCKe rpahe uctor ¢oHAa MOXKE CE CPEIUTH
peMa HEKOM O] IPYT'HX OCHOBHUX IMPUHIIUIIA

31. IlpuHIun nOpPOBEHHjEHILMje W TNPBOOUTHOI peJa HMa MPEIHOCT KOJ
ompenesbuBama 3a cpehuBame u 00pany apxuBcke rpahie y ApXuBY y OJIHOCY Ha
Jpyre MpHHLUIE TpeaBul)eHe OBUM YIYTCTBOM, YKOJIHMKO j€ CTBapajiall apXUBCKE
rpale yTBpOIMO M y CBOM pajy NpUMEHHBAa0 e(pUKacaH CUCTEM CBHICHTHpamba,
CUTHUpAaka U apXUBUpamka apXUBCKe rpale.

32. Yxonuko je apxuBcka rpaha ¢ponaa npumibeHa y oapeheHoM MopeTKy Koju
ce He MOKJIaTa ca MPBOOUTHHUM PEIOM, TaKaB MOPEJaK TPETUPA ce Kao NPBOOUTHU pest
aKo Taj MOopelnaKk Mpare eBHJeHIMje Koje omoryhaBajy edukacHo kopuiiheme Te
apXuBCKe Tpahe.

6) IIpuHIMn opranu3aoHe CTpyKType cTBapaona Gponaa

33. IlpuHIUN oOpraHM3alMOHE CTPYKType CTBapaona ¢oHIa Mojapa3yMeBa
cpehuBame apxuBcke rpahe poHga Mpema MPUNATHOCTH TOjSTUHIM OPTaHU3AIHOHUM
jeAMHUIIaMa CTBapaolla y YijeM IpoIlecy pajia je HacTalla apXuBcKa rpaha.

34. TlpuHIMI opraHU3alMoOHe CTPYKTYpe MPUMEHYje ce Y APXHBY YKOJIHKO
CTBapayall apxXxuBcke rpahe MMa IOCTOjaHy OpPraHM3alHMOHY CTPYKTYPY, OJHOCHO
YKOJIUKO C€ Ta CTPYKTypa HHje MEHalla WU Ce MCHala Y MamkbeM OOMMYy Tako Ja
oMoryhaBa meHy yCHEIHY PEeKOHCTPYKIIH]Y.

B) [Ipunnun ¢yHKIMje U 1eTaTHOCTH cTBapaona (hoHaa

35. Ilpunnun ¢yHKIUje W JEJaTHOCTH cTBapaoma (oHAa moapasyMeBa
cpehuBame apxmBcke rpahe ¢GoHma To yTBpheHMM (QyHKIHMjama, 3ajanEMa u
JIeIaTHOCTHMA CTBapaolia apxuBcke rpahe dhonaa.

36. Ilpunnun ¢yHKIMje U IETaTHOCTH NMpUMEmYje ce y ApxuBy y crieaehum
ClTyJajeBUMa:

- YKOJMKO C€ OpraHM3alMOHa CTPYKTypa CTBapaola apxuBcke rpahe donnma
4ecTo Memalia Ma ce TMPOMEHE He MOTy MpaTUTH WIH Kaja Cce OpraHM3alMOHa
CTPYKTYpa HE MOXKE YTBPJIAUTH, OJTHOCHO PEKOHCTPYHCATH; U



- YKOJIMKO HHUCY CauyBaHC aJIMUHUCTPATUBHC KIHBLUI'C HUIIU Cy HUCTC BObeHe Ha
HA4YMH J1a He MOTY OuTH y QyHKIMjU Kopulthema apxuBcke rpahe.

r) [IpuHIUI XPOHONOIIKO-OpraHu3aoHe CTPYKType cTBapaona (hoHaa

37. IlpuHuMn  XpOHOJIOIIKO-OPraHM3allMOHE CTPYKType MOApa3syMeBa
cpehuBame apxuBcke rpahe QoHAa Mo XpOHOJOTHjU HacTaHkKa rpahe (roguHama u
MecelrMa), a yHyTap Tora 1o OpraHu3alruoHO0j CTPYKTYpH.

38. IlpuHOMD XpOHOJOUIKO-OPTaHU3AIMOHE CTPYKType NpUMEmYje ce Yy
ApxuBy Ha (OHIOBUMA KOJ KOJUX Cy OMJIC YeCTe IPOMEHE Y OpraHU3aliji HBUXOBUX
CTBapasana a Moryhe je y OKBHpY T'OIMHE PEKOHCTPYHCATH OpraHM3alKjy CTBapaoua
apXuBCKe Tpahe.

1) KopecnnoHIeHTCKY MPUHIINIT

39. Kopecnonnenrcku npuHiun cpehuBama apxuBcke rpahe moapasymena
cpehuBame rTpahe mpema ycraHoBamMa (MHCTUTYyIMjaMa) WM JIUIAMA YHjOM
KOPECIOHICHIIMjOM je apXMBCKa rpala Hacrana.

B) 'eorpadcku mpuHIHATT

40. Teorpadckm mnpuHnun cpehuBama apxuBcke Tpahe moapaszymeBa
cpehuBame rpahe y okBupy oapehene Teputopuje (KOHTUHEHT, ApKaBa, PETHOH,
MOKpajuHa, CBE JI0 HaJHI)KE aIMUHUCTPATUBHO-TEPUTOPH]ATTHE jEUHUIIE).

e) Homunannu npuHuun

41. Homuuanuu mnpuHmMI cpehuBama apxuBcke rpahe moapazymeBa
cpehuBame rpahe mpema BpcTH JOKyMeHaTa (3alMCHUIM, W3BEIITaju, MPOTPAMH,
TIJIAHOBH, UT]I.).

) XPOHOJIONTKHA MTPUHITATI

42. XpOHOJOWIKM TPUHIMN cpehuBama apxXxuBcke Tpahe moapaszymena
cpehuBame rpahe ¢(onzma mpema BpeMeHy HAcTaHKa JOKyMeHara (TOJUHA, MECel,
JIaH).

3) AyTOpPCKH NPUHLIUI

43. Aytopcku npuHuun cpehuBama apxuBcke rpahe noapasymena cpehuBame
rpahe ¢oHzma mpema Ha3MBY MPABHOT WM Mpe3uMeHy (U3MUYKOI JIMIAa ayTopa
JIOKyMEHarta.

n) Temarcku npuHLIMI

44. Tematcku npuHIUT cpehuBama apxuBcke rpahe nmoapasymena cpehuBame
rpahe ¢poHIa MpemMa TeMaTHIIU — JETATHOCTH CTBapaolia rpale koja ce ojpakaBa Kpo3
IpeMET HBEeroBOT paja.



3. MeTtoaoJsioruja paaa Ha KJIacuPUKANUjH U CHCTEMATH3ANUjH apXUBCKe
rpabhe ¢ponna

a) Knacudukanuja apxuscke rpahe

45. Knacudukamnuja apxucke rpahe ¢oHma BpmM ce mnpema yTBpheHOM
KJIacu(PUKAIMOHOM TUIaHy, OJHOCHO KJIacH(UKAIIMOHO] IMEMU M 00yxXBaTa IOCIIOBE,
KOju y HajBehoj MepH 3aBUCe O] yTBp)eHUX NMPHUHLIKIIA IO KOJUMa ce apXUBCKa rpaha
cpehyje.

46. Knacudukamuja apxuBcke Tpahe oOyxBara crenehe TmociioBe:
WICHTUQHUKAIM]Y W DPa3BpCTaBamkbe aJMHUHUCTPATUBHHUX KIbUTA; KIACU(DUKAIH]Y
apxuBcKe Tpahe Ha OCHOBHE TpyIe; Kiacudukanujy apxuBcke rpahe Ha MOATpyIE;
U3JTy4HMBame Oe3BPEHOr PEruCTPaTypCKOr MaTepujaia; CMEIITaj apXuBCKe rpahe y
dacuukie; u U3paay TPUBPEMEHOT TTonuca (hacluKIH.

47. Hoenmughuxayuja u pazepcmasarbe AOMUHUCMPAMUBHUX KibUea 00yXBaTa
pa3BpCcTaBame KHUTA M0 TOJUHAMA, OPTaHU3AI[MOHNUM jeIMHHUIIAMa U BPCTH, 3aBUCHO
0]l HaYMHA Bol)era KaHIIeJIApHjCKOT MMOCIOBaka, Ka0 W U3pajy IMPUBPEMEHOT IMOIMHCca
TUX KEHUTA.

48. Knacuguxayuja apxuecke epahe Ha ocHogne epyne 00yxBaTa
knacudukanujy rpalle Ha opraHu3alMoOHE jenuHUIE, Tpyre rpahe dbopmupane mo
(GYHKIMjU U AETATHOCTU CTBapaola U rpyme GpopMupaHe Mo XpOHOJIOTHjH — TOAHMHH,
Kao U Apyre oAaroeapajyhe rpyme 3aBUCHO o1 IpUHITUIIA cpehuBama apxuBcke rpahe.

Knacudukanuja apxuBcke rpal)e Ha opraHU3aIMOHE jJEUHUIIE KO MPUMEHE
APUHYUNA OP2AHU3AYUOHE CIPYKmYpe cmeapaoya (onoa BpUIA ce Ha OCHOBY O3HAaKa
— mudapa opraHu3aIMOHNX JeIUHAIIA OUITO a Ce OHE HaJla3e Ha JOKYMEHTHUMA WU y
aJMUHUCTpaTUBHUM  KkmHrama. Koj wuaeHtudukanumje o3Haka — mudapa
OpraHU3aIMOHMX JeIMHUIIA BPIIIE CE Yj€HO M UCIPaBKe MOTYhuX Trpemaka cTBapaona
apxuBcke rpahe u cBoleme o3Haka — mudapa Ha MOCIeIby, OJHOCHO OHY Koja je
Tpajaja y Jy>KeM BPEMEHCKOM IMEPHOAY. YKOJIUKO Ha MOjeMHUM TOKYMEHTHMA HHje
Ha3Ha4YeHa O3HaKa — IIU(pa OpraHu3aoHe jeINHNUIE BeHO YyTBphUBame BpIIM ce Ha
OCHOBY cajpXaja JIOKyMEHaTa, OJHOCHO TIOCIOBa KOjU Cy ce oOaBjpanu y
onrorapajyhoj opraHuzalMoHO] jeAMHUIIM, IyTEeM TMOTHHCA PYKOBOAMIAIA
OpTraHU3aIMOHUX jeAMHUIIA U CII.

Knacudukanuja apxuscke rpale Ha rpyne Kol IPUMEHE npunyuna @QyHKyuje
u deramuocmu cmeapaoya ¢onoa BPIIM C€ Ha HAUMH Ja T€ TpyMe apXuBCKe rpahe
oJlpakaBajy (GyHKIH]jy ¥ JAeTaTHOCT cTBapaona ¢honma. ¥ dhopMupamy rpyma mo oBoM
NpUHLUIY, Kao TMOMOhHO cpeacTBO MOry TOCHYKHTH O3Hake — mmmgpe
OpTraHU3aIMOHUX JEMHUIIA aKO Cy C€ JSITMMHIYHO I10jaBJbUBAJIC Ha JOKYMEHTHMA WITN
y aIMHHUCTPAaTUBHHM KIUTaMa W Owie Moy3daHe, jep OpraHu3alioHa CTPYKTypa
HajOmKe onpaxaBa (pyHKIMje W JETAaTHOCT cTBapaoma apxuscke rpahe. [Ipumena
OBOI' MpHHIMIIA KO (opMHpama Ipyna 3axTeBa YUTAamE cajapikaja OKyMeHaTa,
OJTHOCHO TIpeIMEeTa W HAaKOH Tora (OopMHpame OCHOBHUX Tpyma OJ JOKyMeHara U
npeaMeTa Koju ce caapxajHo Melh)ycoOOHO HCKIbYUY]y.

Knacudukanumja apxuBcke rpahle Ha Tpyme KoOA TNpUMEHE npuHyuna
XPOHONIOWKO-0p2aHU3ayuoHe cmpykmype cmeapaoya ¢onoa BpIIA C€ MPBEHCTBEHO
IpynucameM apxuBcke rpahe Mo roguHaMa, a yHyTap TOJAMHA BpIIU Ce
PEKOHCTpYKIHja TocTojehe opraHu3anroHe CTPYKType Ha HA4WH KaKo je TO U3HETO Y
Harpe/ HaBe/IeHa J1Ba IPUHIIMIIA.
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KnacuduxoBana rpala Ha OCHOBHE TpyIie cTaBjba ce y (paciukie Ha KojuMa ce
MIPUBPEMEHO J1a]y OCHOBHHU ToJanu O rpahu (Ha3uB opraHU3AIMOHE JeUHUIIE, IPYTH
HA3WB OCHOBHE TpyTie, TOJIMHA — PACIIOH T'OJIMHA U TIPUBpPEMEHH Opoj acuukie).

49. Knacugpukayuja apxuecke epahe ymymap OCHOBHUX 2PYNA HA NOOZpYNe
obyxBara kiacu(UKaIMjy OCHOBHMX Tpyla Ha HIKE OpraHU3AIMOHE |JEIUHUIIC
(oxcek, pedepar u ci., moarpymne no (yHKUUJU U JEIATHOCTH, MO XPOHOJIOTUJU H
OpPraHM3alMOHUM jelMHHIAMa, 10 TeMaTHIH, MO ajapecaThMa W aJpecaHTHMa, IO
reorpa()CKiuM 1ojMOBUMA U CIL.).

Knacudukanuja apxuscke rpalle Ha HHXKE OpPraHU3AIMOHE JEJUHULE, aKO ]
Ko (hopMupama OCHOBHMX Ipylla NPUMEHEH NMPUHLUI OpraHU3allMOHE CTPYKType
cTBapaoua (oHJa, BPIIM C€ MO MPaBUIY OJ HAjBUIIE O HAjHIKE OpPraHU3aIMOHE
jenuHuie (CEKTOp, OJeIbeme, CIyK0a, 0JIceK, rpyma, pedepar). YKoIuko HUje Moryhe
PEKOHCTpYHCATH HIDKE OpraHU3allMOHE jeIMHHIIE OHJA Ce€ YHYTap OCHOBHHX
OpPraHU3AIMOHUX JeIWHUIIA (CEKTOP, OJCJbEHE) MPUMEY]Y, 3aBUCHO O]l MPHUPOJIES
apxuBcke rpale, HEKHM O] CEKyHJapHUX NpPUHIMUNA U3 Tauke 28. cTaB 2. OBOT
VYnyrcTBa wim muxoBa komOuHanuja. Mctu moctymak kon ¢gopMupama MOArpyra
npuUMemYje ce U KaJa cy OCHOBHE TpyIie popMHpaHe IpeMa NpUuHIUNIMa QyHKIHje U
JIETaTHOCTH U XPOHOJIOUIKO-OPIaHU3allMOHE CTPYKType cTBapaola GpoHaa.

50. ITapanmenHo ca kiacuUKaIMjoM apXuUBCKe rpalle Ha OCHOBHE TpyIe U
NOATPYIIe BPIIM CE€ M UIYUUBAFE DPecUCMpaAmypcKoe mamepujania TpeMa JHCTH
JIOKyMeHaTa KOjU HEe TIPE/ICTaBJhajy apXUBCKY rpaly.

51. KnmacudukoBana apxuBcka rpaha Ha moarpymne cuewma ce y ¢hacyuxie Ha
KOjHMa C€ UCIHCYjy OCHOBHU MOJAIM O apXUBCKO] rpahu (Ha3uB moarpymne, roguHa —
pacIioH TOJMHA ¥ IPUBPEMEHH Opoj (aciukiie).

52. Ilpema momamuma WMCMHUCAaHUM Ha (acuuKiIamMa HaBEICHUM Yy Tadku 49.
OBOT YIIyTCTBA BPILU CE NPUSPEMEHU NONUC PACYUKTU.

0) CucremaTtu3anyja apxuBcke rpahe

53. Cucremarusanuja apxuscke rpahe gonma oOyxsata cienehe mociose Koju
3aBUCE OJ HaYyWHA W3BpIICHE KiIacu(uKanuje apxuBcke rpahe: oOpany KmbHra;
dopmupame u cpehuBame npenMera; U3/ABajame U MONKUCHBamkE Tpale 3a H3ITydnBame
U JIonmyHy Jucte Oe3BpenHe rpale; mM3aBajame M IMONMHCHBamke rpale 3a lederse;
dopMupame jeAnHNIA OMKca U U3pay HBEHOT CaIpiKaja.

54. Obpaoa xmwuea noapazymeBa yTBphHUBame BpCTE€ aIMHHUCTPATUBHHUX
Kibura (PoHma (IETOBOTHUI, PETUCTPH U JP.) U UCIMCHBAE HA3WBA KIbUTA, TOMHE,
pacnioHa OpojeBa, paclioHa CJIOBa KOJ PETHCTPa, Kao M CBUX APYTHX I0JaTaKa KOjH Cy
yTBpl)eHU MPUIIUKOM 00paie KibHra;

55. @opmuparwe u cpehusarbe npeomema BpIIA ce IOMONY PEerHCTPATYPCKUX
KIbUTa, apXUBCKOT 3HAKa Ha aKTUMa, (paclMKyJalije U caapkaja akara.

[lpuno3n y mpenmery TmoBe3yjy ce ca oarorapajyhuMm mponpaTHUM-
WHHIIjaTHUBHAM aKTOM.

Penocnen akara y mpeaMeTy mpaTH pacT IEJIOBOAHUX OpojeBa o7 HajMamer Ka
HajBeheM U o/iMIaXy ce mpeMa MOoCIeABheM JeI0BOTHOM Opojy.

AkTa 0e3 03Hake JeJI0BOJHOT Opoja cpeljyjy ce Mo XpOHOJOTHjU HACTaHKAa U
OJUIAXY ITpeMa MOCIEIHEM NaTyMy Y IIPEIMETY.

[Topen HaOpojaHWX TOCTOBA, Kaja Cce Paad O MPHUHIMITY NPOBEHHUjCHIIHjE U
OpBOOMTHOT pefa, BpIIM Cc€ TpoBepaBame U, ako To Beh Huje ypaheHno y

11



KaHIEJIApUjCKOM TIOCIIOBalby CTBapaolla apxuBcke rpahe, pa3Boheme akata u
npeaMeTa Kpo3 KIbUTe EBUICHIMja WCIHCHUBAKEM CHTHATYpe KOja MpPOM3NIa3H W3
CHCTEMa PEruCTPaTypCKOr TIIOCIIOBamka CTBapaolla apxuBcke rpahe W TO KOJ
MOCJICIILET JICTIOBOAHOT Opoja Mo/ KOJUM j€ MPEAMET apXuBHUpaH. AKO je TpeaMeT
HACTa0 W 3aBPIIMO CE€ y WCTOj TOAMHH, pa3Boljeme ce BpIIM Ha Taj HAYMH INTO CE
CUTHaTypa YIHCYje Y JACIOBOJHUK KOJ CBAKOT JIEJIOBOIHOT Opoja KOjU HOCE aKTa TOT
npeaMera. Y cilydajeBuMa Kaj ce MpeaMET MPOTeke KPo3 HEKOIMKO TO/IMHA, CBAKH CE
aKT TIpeMa JIeJI0OBOJTHOM Opojy M3 NMPEIXOJHHUX roAnHa ynyhyje Ha mocienmby roanHy
rae je 1006uo m KoHauHy curHatypy. CurHatypa ce HMCIUCYje M Ha CBaKkOM akTy
npeaMeTa. YKOJIHMKO C€ jefaH TPeIMET CacTOju W3 BHIE JOKyMeHaTa KOJH CYy
€BUJICHTUPAHH Y PA3JIIMYUTUM JI€TOBOJIHUIIMMA (OIIITH, TIOB., CTPOTO MOB., KAOMHET U
IIp.) TIpeIMeT ce He cMe pa3Oujatu Beh cBa JOKymMeHTa Tpeba MoBe3aTH W MpPeIMeT
OJUIOKUTH TaMO TI/Ie je TOCIeAmU JOKyMEHAaT apXWBHpaH, C TUM IITO C€ Yy
JIEJIOBOJTHAIIMMA Ha3HAYYje T/E j€ MpeIMeT apXUBHUPAH.

Kana ce panu o mpuHIMITy TPOBEHHUjEHIM]€ W TIPBOOUTHOT pena uspahyje ce u
YHYTpallllha JINCTa apXuBcKe rpale 3a cBaky dacuukiny. Y YHyTpallkhy JHCTY YHOCE
ce cienehu mojamny: Ha3uB (POHIA, HA3UB OPTaHMU3AIMOHE JEIMHMIIC, TOJIMHA, PACTIOH
OpojeBa mpeamMeTa, OpojeBU MpeaMeTa KOjU HEJOCTajy WM OHHUX KOjU Cy cadyBaHU
aKo je BHUX Mame, YKyInaH Opoj npeameTa, yKynaH Opoj JucToBa (MyHUX W MPa3HUX),
CUTHAType M3/IBOJEHUX TpeaMeTa 3a JieUeHme, CyMapHa caapKWHa apXuBCKe rpahe y
dacuukiIM, MojeMHaYHA 3HAYajHa JOKYMEHTa ca CHUTHATYpOM, MOTIHC paJHHUKA
ApXuBa KOjU je U3paJu0 YHYTpallkhy JUCTY U JAaTyM U3paje Te JIHCTe. YHyTpallbha
JUCTa pajJl C€ y JIBa MpHUMEpPKa O] KOJUX C€ jeaH NMpHMEpaK yiaxke y (acuukiy, a
JPYyTH CIIy’KH 32 UH(QOpMHUCamE 0 apXUBCKO] rpahu ¢poHpa.

Kana ce xao mpuiio3u mpeameTa Hajase IUIAaHOBH, KapTe, Taderne, ey U ClL.,
KOJH 110 CBOM (hopMaTy HE MOTY J1a C€ OJJIOXKE 3aj€THO Ca MPEIMETOM, OHH CE OJIIAXKY
noceOHO y onrosapajyhy ompemy 3a 4yBame TaKBUX JOKyMEHATa a y MPEIMETY ce
CTaBJba ymyTHH JUCTHh 0 Tome. Ha McTH Ha4WH ce mocTyna W Kaja ce Kao MPHIIo3u
npeaMera Haiaze (QUIMCKE Tpake, MarHetooHcke Tpake, Qortorpadcke wim
doHorpadcke TUIOYE WM JPYTM CIWYHUM HOCHOIM ToJaTaka Kao U (U3HUKH
peMETH.

VYxonuko ce y GoHIy Kao Mpuio3u mpeamera Hanase ¢otorpaduje, ucre ce
u3aBajajy u3 (oHAa U ca HmUMa Ce MOCTYINa y CKiIaay ca YIyTCTBOM O 3allTHTH U
oOpaau 30upku potorpaduja y Apxusy Jyrociasuje.

Yaconwmcu, ciyOeHe HOBHHE, OpOIIype, KEbUT'€ U CII. YKOJIMKO HHUCY TPHIO3H
IpeaMeTy Mpeiajy ce y3 monuc OndImoTeny Apxusa.

56. Uzosajarwe epahe 3a uznyyusarwe u napanieino ca mum OONYHA JUCME
be38pedHUx O0OKyMeHama Koja He Npeocmasmdjy apXuécky epahy BpUIM c€ Kpo3
KOHKPETHY NpHUMEHY KpHUTEpHjyMa 3a BaJlopH3alMjy apxuBcke rpabhe, Kao u
NIONHMCHBAKbEM H3/IBOjeHE rpalje 3a yHUIITaBambe.

VHumraBame H3IBOjeHE Tpalje BpmIM ce TEK MOMTO C€ OKOHYA I10Ca0
cpehuBama u oOpane apxuBcke rpalhe ¢oHIAa a Ha OCHOBY 0of00pema oarosapajyhe
KOMUCHje ApXuBa.

57. H30sajarwe u nonucusarbe apxuécke cpahe 3a Jlleuerbe BPIIU C€ Ha Taj
HAuYWH IITO C€ M3/[BOjeHa omTeheHa JOKyMeHTa CTaBJbajy y KOIIYJBHIIE HAa KOjUMa Ce
UCIINCYje WMXOBAa CHUTHATypa, a IIocle U3BpUICHOr Jieuewa Bpahajy ce Ha
onrosapajyhe mecto y on.
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58. @opmupame jeIuHHIIE ONKCa U M3paja HEHOT calpikaja BPLIM C€ TOKOM
Kinacudukanmje U cUcTeMaTU3anuje apXuBcke rpahe (GoHma 3aBUCHO O]l MPUHIIMIIA
KOjH ce IpuMemyje npu cpehuBamy 1 006paau dpoHza.

Jeqununa onmca moxe OutH Beh opmMupaHa Koj cTBapaola apxuBcke rpahe
ako ce Koj cpehuBama u oOpaae ¢GoHAa y ApXHBY NpUMEHYje TNPUHIUI
NPOBEHMjCHIUj€ U IPBOOUTHOT pejia.

Jeqununa onmca ce Gopmupa y ApxuBy KaJa ce y 3aBHCHOCTHU O] KapakTepa
dboHma, BpCTE JOKyMEHaTa U MOTYhHOCTH M moTpede moapoOHoCTH (ayOnHEe) omuca
IBCHOT CaJpKaja, NpUMEWYjy cienehn KpuUTepujyMH: HOMHMHAIHM, MPEIMETHH,
KOPECTIOHACHTCKH, reorpad)CKu, ayTOPCKHA U XPOHOJIOIIKH.

[lo Homunannom Kpumepujymy jequHHLa omuca ce (opMupa MmpemMa BpPCTH
JIOKyMEHaTa — 3alHCHUIM, HM3BEIITaju, YIYTCTBA, IJIAHOBU, MPOTPaMH, IMPOIHCH,
YTOBOPH UTA.

[lo npeomemnom Kpumepujymy jeOVUHHIAa ONMUCA TPEICTaBJba  CKYII
JOKyMEHaTa KOjU C€ OJIHOCE Ha HCTO MHTamke, MpoOJieM WM 3aJaTak ¥ YHUHE
JEIMHCTBEHY IEITUHY.

[To kopecnonoenmckom Kpumepujymy jeauHuna omuca ¢GopMHupa ce Io
KOPECIIOHAEHTHMA (apecaTiMa U aipecaHTHMa).

Mo eceocpagpckom rpumepujymy jenuHuoma omuca QopMupa ce Ipema
onpeheHoj TepuTopuju (KOHTHHEHT, AP)KaBa, rpaja v JIp.) aKo Ce Paju O JOKyMEHTHMA
KOjU Ce OJHOCE Ha KOPECTIOJICHITN]Y Be3aHy 3a ojipeheHy TepuTopHjy.

Mo aymopckom kpumepujymy jenuHuna omuca ce (opMmupa TpynucameM
JIOKyMEHaTa IpeMa lUXOBOM ayTOpy — CTBapaoily.

Y mpakcu ce 3a ¢dopMmHpame jeAUHUIIA ONMUCAa Hajuenhe NpPUMEHY]Y
KOMOWHAIMje KpUTEepHjyMa M3 IMPEeIXOAHOT CTaBa OBE Tayke, MPHU YEeMy C€ BOIU
padyHa Ja caapikaj jeAuHHUIe onuca Tpeda mpe cBera na Oyjae BOAWY J0 JTOKYMEHTa a
HE BOJMY KPO3 JIOKyMECHAT.

VY mpakcu ce MOXe JIeCUTH Jla OCHOBHA Kiacu(uKalyoHa rpyna 0yJae y UcTo
BpeME W jeIMHUWIIA OMHCa W TO Yy CIy4ajeBMMa Kaaa je apxuBcka rpaha Te
KIacU(pHUKaMOHEe Tpyne (parMeHTapHO cadyyBaHa WIM j€ JONUIO 10 MpOMEHa Y
HA/IJISKHOCTH, OAHOCHO 10 MPOMEHa y OpraHu3alju cTBapaona (oHAa, MTO je
YCJIOBHMIIO JIa j€ HacTaja Mama KOJMYHHA apXUBCKe rpahe.

VY ciydajeBuMa kajia ol apxuBcke rpahe moarpyne Huje moryhe gopmuparu
HWKE jeJMHHIIC OIMca, MO Hampes HaBEACHUM KpPUTCpHUjyMHMa, 300T cajpikajHe
UCTIPEIUIETEHOCTH JAOKyMeHaTa, TaJa ce paad XpPOHOJIOIIKO cpehuBame moKymeHara
YHyTap HOArpyme. Y TOM CiIy4ajy jeIuHHIa omnrca ce popMupa y OKBHPY T'OJMHE WIIH
pacnoHa rofiiHa y 3aBUCHOCTH O/ 3Ha4aja M KOJIMYMHE apXHUBCKe rpale.

AKO ce paau O CUTyalllju W3 MPETXOJHA JBa CTaBa OBE Tauke 00aBE3HO ce
HAaBOJIC HA3WBH KIacH(HKAIMOHE TpyTe, OJHOCHO MOATpyIe, BpPCTa Marepujajia ca
KpaTKUM CaJipKajeM, TOJJUHOM, OTHOCHO PACTIOHOM T'OJIMHA.

V ciyyajeBuMa Kaja jeJMHUIIA OMKCa CAAPKU BUILE BPCTA akaTa (M3BEIITAjH,
IUTAHOBH, TIPABWJIHUIIM, TPENHCKa H Jp.), 3Ha4YajHHja JIOKYMEHTa OIUCY]y Ce
HI0jeIMHAYHO ca HaBol)emeM roJIMHE HACTaHKa y caMOM TEKCTy ONHca cajpikaja, 0e3
003mpa Ha yCIocTaBJbeH penocien rpahe y jeaurumm ommca. AKo ce paau o rpahu
KOja ce OJTHOCH Ha IMPEMHCKY OHa Ce OMHCYje Y caxkeTo] (opMU Ha HAYMH Ja yKazyje
Ha MUTama, npobiieMe, noraljaje u CII. KOjH CE TPETUPA]y Y apXHBCKO] Tpalju TakBe
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jeauHuIe onuca. Y OBHM Clly4yajeBHUMa Ha Kpajy cajpikaja jeJMHULE OmHca 00aBe3HO
ce HaBOJIe TOAMHE KOje o0yXxBaTa apXMBCKa rpala Te jeIMHUIIEC OTHUCa.

Ha jenuannm ommca MCHUCY]y ce€ MOJAlM O Ha3uBY Kiacu(PUKalMoHEe TpyTie,
OJTHOCHO TIOATPYTIE, O BPCTH apXHUBCKe Tpal)e ca KpaTKUM WK TY>KUM (TTOAPOOHU]UM)
caJpikajeM KOju 3aBHCH OJ1 oja0paHOT TMpHUHIMIA 3a cpehuBame apXxwBcke rpahe
¢donma u Bpcre nHGopMaTHUBHOT cpeacTBa o rpahu ¢onna xoje he ce paautu.

Canpikaj jequHHIIEe OIUca HCIHCYje ce MPUBPEMEHO (JI0 U3pajie MHBEHTapa) Ha
dbopmynapy u3 Tauke 77. craB 2. OBOT YIIyTCTBA.

Ha ¢opmynapy u3 mperxogHor craBa OBe Tadke, Y TOPHEM JIEBOM YITIy
UCIHCYje ce MPHUBpPEMEHa CUTHATypa Koja ce cacToju ox Opoja dacuukie u Opoja
JEIMHULIE OTTHCA.

4. Texnuuka o0pajaa apxuBcke rpahe

59. Hakon o0aBJbeHe KiacudUKalMje M CHUCTEMaTH3aIlHje apXUBCKe Tpabhe
¢doHma, ca akaTa U MpeaMeTa CKUajy ce Crajainlie, UCIIPaBibajy ce MPEcaBHjeHa aKTa
¥ CBAaKM IOjeIMHAYHM TPEIMET CTaBJba Y KOIIYJbUIE OJroBapajyhe BeIWdIuHE, C THM
IITO C€ MPEeAMET KOjH jeé HCTOBPEMEHO U jeIMHHIIA OIHCA CTaBJba Y KOIIYJBHILY KOja je
UCTE BEIMYMHE KAa0 M aKTa MpeaMeTa, a ako je IMPeAMET y CacTaBy jeIUHHMIC OIHca
EroBa KONIYJbUIIA MOXE OUTH M yIoja Mama O] BEJIMYMHE aKaTa OJf KOJUX ce
MpeaMET CacTOjH.

Jenunuiie ommca Takole ce CTaBibajy y KOIIYJBHIIE KOj€ MOpajy OWUTH HCTe
BEJIMYMHE KAa0 M aKTa, OJHOCHO apXuBcka Tpaha koja je umHH. Ha xomrysbuim
JEIMHUIIC OMKCa UCIUCY]y CE€ MOAAIM O HAa3WBY JEIWHUIIC OINHKCA, O CHTHATYPH KOja
canpxxu Opoj ¢onma, 6poj darcukie U O6poj jeAUHMIIE ONMHCA, O TOJUHHU OJHOCHO
pacriony roauHa rpahe u o 6pojy auctoBa rpale y jJeTUHUIIN OTHcCa.

5. YcenocraB/bame CTPYKTYpe apxuBcke rpale y ponay

60. Crpyktypa apxumBcke Tpahe y ¢oHAY Moapa3ymMeBa YCIOCTaBIbAHkhE
penocinena Kiacu(pUKaIMOHUX TPYIIa ¥ MOATPYTa a YHyTap BUX U jeIUHHIIA OIHCa.

Penocnen apxuBcke rpahe y ¢onay ycmocTtaBiba ce npema 3Hauajy rpabe
nojna3ehu o onmrer ka TOceOHOM U 01 OUTHOT Ka Mambe OUTHOM.

Kox apxuBcke rpahe ¢ponma, xoju je cpel)eH mo mpuHIMITY TPOBEHHjCHIU]E U
IPBOOUTHOT pefia, y OKBUPY OBOT Ipolieca pajia Ha (poHAy, KOHAaYHO Ce MpoBepaBa Jia
o ¢y 00aBJbE€HHM W CBH IMOCJIOBM Ha apXUBCKO] rpaljy HaBeIeHHW y Tauyku 55. oBOT
YyrcTBa.

Hakon ycmocraBibeHOT pefociena apxuBcke rpahe ¢onma ¢acuukie
apxuBcke rpahe ¢oHma 100Hjajy CBOje KOHAYHE peaHe OpojeBe.

6. I/I3pa)13 CITIOJbHE JIUCTE — €THKETE ([)acumc.ne

61. Etukera Ha acumkinu (KyTHju) caapxu cienehe mopaTke: Ha3UB ApXHUBa;
Ha3uB (HOH[A; HA3UB OPTaHU3AIMOHE jeIUHUIIE, OMHOCHO KJIaCH(UKAIIOHE TPYIIe WIH
noarpyne (3aBHCHO OJ MPUMEHCHOT MpHHIMIA cpehuBama U o0pane (GoHma); Opoj
WM paciioH OpojeBa jeMHHIE OMHca, OJHOCHO MpEaMeTa; rOANHA — PACIOH TOJMHA
apxuBcke rpale; u 6poj dacrukie (KyTuje).

CrospHa etukeTa Ha dacuukiau (KyTHjU) HCIOHCYje C€ TyIIeM WIH
domacTepom.
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7. llonucuBame pacuukau cpehene apxuscke rpahe

62. Hakon wu3BpIIeHE TeXHMUKe o0Opame apxuBcke Tpahe QoHnna,
yCHoCTaB/bakba CTPYKType Tpahe y QoHIy W u3pane W CTaBbamba ETHKETE Ha
dacuukiama, Bpmm ce mnonuc ¢aciuukin apxuBcke rpahe ¢oHma ca momarmma w3
Tayke 61. oBor YmyTcTBa (TI0JaIM ca CroJbHE JTUCTE — €THKETE (pacuukie).

8. CpehuBame nmepcoHATHUX 0CHjea U MIIATHUX CIMCKOBA

63. IlepconanHa aocujea U TUIATHU CIIMCKOBU MPEY3ETH y OKBUPY ApXHUBCKE
rpabhe ponma cpelyjy ce u uyBajy y ApxuBy 3a onepaTtuBHe norpeode.

VY cnyuajy cpehuBama apxuBcke rpahe GoHma 1Mo MPUHIMITY MTPOBEHU]CHIIN]E
¥ TIPBOOUTHOT pela, MEePCOHANHA PElIeHkha OCTajy Y PETUCTPATypPCKOM IMOPETKY. Y
JIPYTUM cllydajeBUMa (aKo Cy pelema Koja MpHUMNaaajy MepCOHATHUM OCHjenMa
pazOujeHa) moTpeOHO je dopMuUpaTH TEPCOHANHM JO0CHje Mo ademend W HCTa
nmonucaTd. Y Ciy4ajy TMOCTOjarba KOMIUIETHO (OPMHUPAHUX JOCHjea KOJU HHUCY
BpaheHU pajHUIIMMa Ha KOje C€ OJHOCE MPWJIMKOM IMPECTaHKa PagHOT OJIHOCA, UCTa
ce 3aapkaBajy W TIONMHCY]y a TMOMUCH CE€ CTaBJhajy Ha Kpajy HHGOPMATHBHOT
CpeICTBa.

[Inatau cnmckoBu cpel)yjy ce XpOHOJOMIKHM (10 ToAMHAMa M Meceuuma) U
MOTMCY]Y ¢ TUM IITO CE€ TOMKC CTaBJba HAa Kpajy MHPOPMATUBHOT CPEICTBA, OCUM Y
cilydejy TMpHMEHE MNpHHLMINA TMPOBEHUjEHIMj€ M MPBOOMTHOr pela Kajga IUIaTHU
CIIMCKOBH OCTajy Y PETUCTPATYPCKOM ITOPETKY .

9. PeBusuja cpehenocTu apxuscke rpahe ¢ponna

64. Ilo 3aBpmeHom cpehuBamy (kimacudukanyMju ©W CHUCTEMATH3AIU]H)
apxuBcke Tpahe ¢onma Bpmm ce peBu3Mja cpelleHOCTH apxuBcke rpahe u Bpiie
HCITpaBKe, JIOMyHE W IPYyre HEOMXOJHE WHTEPBEHIIMjE 3a KOjuMa Ce yKaxke moTtpeoda,
KaKo y OJJHOCY Ha cpel)eHOCT apXuBCKe rpalje Tako U y momucy.

10. ®osmjanuja apxuBcke rpahe

65. @onujanuja apxuBcke rpahe BpIIM c€ IO YCHOCTaBJbamkby KOHAYHOT
NopeTKa JOKyMeHaTa y IpeaMeTy, OTHOCHO MPEeIMETa y jeMHUIN OIHCA.

Haunn u moctynmak ¢onujanmje apxuBcke rpahle y ApXuBy peryiucad je
[IpaBUITHUKOM O Mpey3UMamy, CMEIITajy, YyBamby, 3aIlITHTH U KOPUIINEmhY apXUBCKe
rpahe y ApxuBy Jyrocnasuje u 0 mpoeCHOHAITHO] OATOBOPHOCTH paTHUKa ApXHBa y
OJTHOCY Ha apXUBCKy Tpal)y.

11. Ileuatame apxuBcke rpahe

66. ApxuBcka rpaha ce rnevara no 3aBpiieHoM cpehuBamy 1 00paanu apXUBCKe
rpabe.

Haunmn w mocrtymak medatama apxuBcke rpahie y ApXuBY peryiucaH je
[TpaBUIHHUKOM O Ipey3UMamy, CMELITa]y, UyBamwby, 3alITUTH U KOpUIINemhy apXUBCKE
rpahe y ApxuBy Jyrocnasuje u 0 mpoeCHOHAITHO] OATOBOPHOCTH paTHUKa ApXHBa y
OJTHOCY Ha apXMBCKY Tpalby.
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12. CpehuBame U yOauuBame HAKHAHO IPUMJ/bEeHe UJIM IpoHaleHe
apxuBcke rpahe

67. YV ciaydajeBUMa Kaja ce mocie 3aBplueHor cpehuBama u obpajae jenHor
dboHma y ApxXxWBYy HakHaJHO TPHMH apxXWBcka Tpaha koja mpumaga Tom (QoHIY,
MOCTYTIaK OKO JIOJIATHOT cpehuBama 1 obpase 3aBucuhe o] KOJMUYNHE HOBOIIPHUMJIbEHE
apxuBcKe rpalje u o1 cTamba y KOMe Ce OHa Hajlasu.

[Tojenunauna moxkymeHTa yOarnuBahe ce Ha oxmroBapajyha mecrta (jemuHure
ornuca) ¢ TuM I1To he ce y MHPOPMAaTUBHOM CpPEACTBY y pyOpuiu ‘‘HarmomeHa”
O3HA4YNTH HaBeJICHO yOalBambe.

AKo je HakHaJIHO TpUMJbeHa Beha komwumHa apxuBcke rpahe oHa ce mopa
O0CeOHO CPeAUTH M 00paJUTH U MPUKIBYYUTH oaroBapajyhem ¢onny. Hose jenunure
onmca Te rpale Takohe ce mpuksbydyjy HHGOPMATUBHOM CPEICTBY (DOHA Kao aHEKC.

IV. CpehuBame u o6pana apxuscke rpale o0jequmenor ¢ponaa

68. 3a meo oOjenumeHN apxXWUBCKU (OHA, 300T HCTOBPCHE WU HCTE
JIeNaTHOCTH CTBapajiana (oHIOBa 04 KOjux je (opMupaH o0jeIUHEHH APXHUBCKU
dboHA, pagu ce jemHa UCTOpHjCKa Oefemika, jeqaH KiIacu(PuKaluoOHW IJIaH U jeTHO
METOJCKO YIyTCTBO. 3ajeJHUYKA UCTOPUjCKa OeleliKa, Mope MoAaTaka HaBeACHUX y
nornaBiby 1. oBor nmena YmyrtctBa (Tauke 14-27) caapku u: crnmcak (OHIOBA OJT
KOjuX je (opMHUpaH 00jeIU-EHN apXUBCKU (DOHJI; yBOJHA 00jalImbehba O peaocieny
Mo KOME C€ Jajy Tmojamy O TojeAuHavYHuM (QOHJOBHMA KOju Ccy oOyxBaheHu
00jeIMIbEeHNM  apXUBCKUM (OHIOM; 00pasjokeme pasziora 3a (opMupame
objenumeHor ¢hoHAa; U CII.

69. Knmacudukanmja apxubcke rpahe 00jeInBEHOT apXUBCKOT (OHIA BPIIH CE
Ha (OHIOBE MHCTUTYIIM]A KOje CaurbaBajy 00jeAMbEHN apXUBCKH (poH (3aapxaBajy
ce (hoHCKE IEeTUHE).

CucremaTuzanmja apxuBcke rpahe yHyTap oOjenumeHor (GoHaa BpIIMA Ce€ IO
a30y4yHOM peloy Ha3uBa CTBapaiana (OHJOBAa WM Ha3MBa FHHXOBHX CEJAMINTA, a
yHyTap CBakor oJ (poHI0Ba KOjU yJia3e y cacTaB 00jeIumeHOT POHIa Kaa ce paju O
cUCTeMaTH3alliju MpUMemkrBahe ce HEKM O] HaBEJCHHUX NPUHIMIA 3a cpehuBame u
oOpany npensuheHMM OBHMM YIIyTCTBOM, 3aBHCHO O]l KOJM4YMHE Ipabe, camapikaja
rpalje ¥ BEHOT CTama.

70. O6jenumenn apxuBCKH (HOHJI 100Mja HAa3MB KOJU yKazyje Ha JIEIaTHOCT
MHCTUTYIIMja cTBapajala apxuBcke rpalhe koju cy ooyxsahenu Tum poHmoMm.

V. U3pana unpopMaTUBHUX CpeacTaBa

71. Y ApxuBy ce paam uneeHmap Kao OCHOBHO HH()OPMATHBHO CPEICTBO O
apxuBckoj rpahu donma.

72. 3paia nHBEHTapa UMa 3a II1Jb: 3alITUTY apXUBCKe rpahe o/ yHHIITCHa U
HecTajaba M TO IyTeM IIONMCHBama caapikaja apxuBcke Tpahe u yTBphHUBamem
nopeTka apxuBcke Tpahe y jemuHunm ommca; kao W omoryhaBame Kopumihema
apxuBcKe rpalje y Hay4dHe, OTlepaTUBHE H JAPYTe CBPXE.

73. 3aBUCHO O] Ha4yMHA, ONMIIMPHOCTH M TOAPOOHOCTH cajap)Kaja jeIHMHHULES
ornuca, UHBEHTap MOXe OMTU: cyMapHH (aKo caJpKu cakeTu onMc Behux ckynuHa
apxuBCcKe rpalje); cyMapHO-aHaIUTHYKH (aKO caJIpKu onuc Behux cepuja JoKymMeHara
U NOjeJMHAaYHMUX 3HAa4YajHUX MpeAMeTa WK JOKyMeHaTa); U aHATUTHUYKU (aKO CaJlp>Ku
OIIMC cajpiKaja MpeaIMeTa WK NOjeJMHAYHUX IOKYMEHATa).
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74. Omnpenesbeme 3a BPCTY HMHBEHTapa Koju he ce y apXxuBy paguTH 3a
dboHI0BE 3aBUCH O] 3Ha4Yaja CTBapaola apxuBcke rpahe ¢oHma; o1 3Ha4yaja caapxaja
cauyBaHe apxuBcke rpahe ¢oHIa; kao U o0MMa, OJHOCHO KOJIMYMHE apXUBCKe Trpahe
donma.

75. NuBeHtap je OumOmmorpadcka jenuHMIla KOjy uyuHe cieachu menoBwu:
HACJIOBHA CTPaHA; CaJprKaj; UCTOpPHjcKa OeJelka; MOMUC jeAMHUIA ONUca; UHJIEKCH
apxuBcke rpahe ¢hoHaa; u Mo moTpedu ynopeaIHu CIUCcak CTapuX M HOBUX CUTHATYpA.

76. Hacnoena cmpana uneenmapa canpxu cienehe momaTke: Ha3WB M
cenuimre ApxMBa ca Ha3HaKOM Ja ce pagud o Oubauorpadckoj jeIUHMLIU U3
bubnuoTtexe nHGOpMAaTUBHHUX CpejcTaBa; CUTHATYpy (GoHAa; Ha3uB (POHIA; OTHOCHO
00jeMbeHOT apXUBCKOT (POHJA; XPOHOJIOIIKHA PACIOH MOCTOjama cTBapaola (oHna,
Kao M XPOHOJIOIIKM pAaclioH TOJuWHA apXuBcke rpahe; MMe U Mpe3uMe ayTopa
MHBEHTApa; MECTO M FOJIMHY M3pajie MHBEHTApA.

77. Caodpoicaj uneenmapa o0yxBata IperJie]l CBUX Ha3MBa KIACH(UKAIIMOHUX
rpyma ¥ NOArpyIa, OJHOCHO JIeJIOBa MHBEHTapa ca O3HaKama CTpaHHIIA Ha KOjuMa ce
Haase.

78. Ucmopujcka Oenewika CaapX W CBE JEIOBE OMHCAHE Y Tadyku 27. OBOT
YnyrcrTBa.

79. Ilonuc jeounuya onuca je TIABHU Je0 WHBEHTapa KOjUM ce YyTBphyje
cajJipikaj jeIUHMIIE OmMca M MecTo apxuBcke rpahe y ¢oHmay y ckimaay ca
KIacu(pUKallMOHUM TUTAaHOM U3 Tadke 23. oBor YmyrtcrBa. HaswmBM OCHOBHHX
KIacCU(UKAMOHUX Tpyna M MOATPYyMa YHOCE ce y TOIMUC jeJUHUIA ONUca y BUAY
HaCJIOBA.

[Tonuc jenwHMIIAa omuca paau ce Ha oOpaciy — dopmynapy Koju je
YHUQUITIPAH 32 CBE BPCTEC HHBEHTApa a HETOBE PYOPHKE W HAYWH MOMYHaBama J1aTe
Ccy y Tauku 82. oBOr YIyTCTBa.

80. Unoexcu apxuecke epahe gponoa canpxe uHaekce (HoHIA COPTHUPAHE IO
a30y4yHOM peay, y3 YIyTHHIy O MECTy IOKyMeHTa y (OHIY 0 HHUBOA jEIUHUIIC
ormca. VHaekcn cy cactaBHM W 00aBe3HHM €0 MHBEHTapa M MOTY OWTH: MMEHCKH,
reorpad)cku, UHCTUTYIIMOHAIHUA U TEMATCKH.

81. Vmopeonmu cnucax cmapux u Hoeux cucHamypa, pamu ce 3a Beh
WHBeHTapucane ¢oHmoBe, KopumheHe y Behem o0umy a y kojuma je 300r
npecpehrBama WM HAKHATHOT yOaIBama Jieina apXuBcke rpale Jo1wio 10 mpoMeHe
cUrHatypa. YIMOpEeIHH CIIHCaK CTapuX M HOBUX CHTHATypa 3a jEeAMHUIIC OMHCa Y
doHIy paau ce y OMOINjCKOM CIIOTY.

82. OOpazany — QopMmynap momuca jeJUHMLA ONMHca U3 Tadke 79. oBor
YroyrcrBa npuiaroheH je ayromarckoj oOpaau mojataka mpeko kora ce obezbehyje
e(UKacHO MpeTpaKuBamke caapikaja apxuBcke rpahe poHaa Kao M APYruxX 3HAYAJHUX
eJIeMeHaTa jeJUHUIIC orrca (BpcTa TOKyMEHTa, OPUTHHAITHOCT, je3UK, TIEPHO/, ayTop,
UHJCKCH U Jp.).

OOpazaly MHBEHTapa M3 TPETXOAHOT CTaBa OBE Tadke caipxu cienche
pyOpuKe y Koje ce yHOoce oaroBapajyhu nogamu:

pyopuxa NMoJaNH KOjH ce YHoce

Opoj dponma Aparcku 6poj ponna ytBphen y nomnucy GoHa0Ba U
30upku ApxuBa.

kinacudukanuonu wiad | Hymepuuka o3Haka kiacudukanuoHe rpymne Kojoj
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NpUIa/Ia jeAMHUIA onrca yTBpheHa
KJacu(puKaMoOHUM TJIaHOM 3a cpehuBame GoHmIa
(HymMepHuuKa O3HaKa CIYXH 32 COPTHPALE jeJUHNULA
OIMca NPWJINKOM IPUIpEMe HHBEHTApa 3a ITaMITy,
Kao U 3a Clajame eBeHTYaJTHO HaKHaHO poHaleHe
apxuBcke rpahe ca ogpehenom knacuduramoHom
IpyIoM).

Opoj dacuukie

Aparicku 6poj dacukiie o 1 ma Hagasee y
KOHTHUHYHTETY, ITpeMa MPeIX0THO YTBpheHOM
penocueny y KI1acu(puKaioHOM IUIaHY.

Opoj jenuHuUIlE omKrca

Hymepuuka o3Haka HajHIKE yTBpl)eHe MHBEHTapHE
JEIMHUILIEC Kao JeTMHUIIC OIrca peaBuleHe
KJIacu(ukannoHoM memMomM of] Opoja 1 ma Hamasee y
KOHTHUHYHTETY.

yIyTHa oApeaHuIa

bpoj jenununa omnuca xoje cy y caapxajHoj Be3H ca
JIPYTUM JeTMHUIIaMa OTHUCa.

domujaruja

Pacrion GpojeBa HymMepHcCaHUX JIHCTOBA oJroBapajyhe
JEeIHHIIE OTHcCAa.

CUTHATypa MUKpo(puiIMa

Curnatypa MUKpOOOJIHKa, YKOJIHMKO je apXUBCKa rpaha
boHIa y HETMHU WK ISTUMAYHO MUKPO(OIMOBaHA.

Ha3WB jeAMHUIIE OTHCA

HacnoB jegunauIie onrca yTBpheH TOKkOM cpehuBama 1
o0pajae apxuBcke rpalbe.

BpPCTa JOKyMEHaTa

Ha3uB BpcTe 10OKyMeHaTa KOjU CaulibaBajy jeIUHHILY
omnmca (HIp. U3BEIITAjH, CTATYTH, IPOTPAMH H CII.).

IpaHUYHE TOJIMHE WU
pacroH gatyma

['onuHa mim pacIioH ToMHA apXuBCKe rpale yHyTap
JEeAMHUIIE ONKCa, KA0 U MOCeOHO 3HaYajHU AATyMH WIN
pacmoH aTyma Kajaa ce apxuBcka rpaha oqHocH Ha
3Ha4ajHe MaHU(ecTanrje Kao ITO Cy KOHIPECH,
CEJTHUIIE U CJI. KOj€ Cy Tpajayie y KpaheM BpeMEeHCKOM
NEepuoJy MpH YeMy je TOAMHA IHUPOKA OJPETHHIIA.

OpUTHHAIHOCT Tpahe

Ja nu ce paay 0 OpUTMHAIHUM JOKYMEHTUMA UM O
KOIHWjaMa; J1a JIu Cy Y IPOMUCaHO] (GopMU IIpH 4eMy ce
NOJpa3yMeBajy cBa o0emnesxja Koja MpeacTaBibajy
CAacTaBHH JICO aKTa.

ayTop

[Ipe3ume u ume aytopa Gubmuorpadcke jeAMHUIIe
(myOsMkanmja, WiaHak, KEbUTa) YKOJIUKO je 3aapKaHa
Kao MpUJIOT Y apXUBCKOj rpahu doHaa.

Je3HK M UCMO

Haszus cTpanor je3uka kojuMm je rpabha nrcana, kao u
MOCEOHO MHCMO, PYKOIIUC WIIM HEKH JIPYTH CHCTEM
cuM0oJa ynorped/peH MUMO hUpHIIUYHOT HITH
JATUHUYHOT TIHCMa M CPIICKOXPBATCKOT j€3HKAa.

UMCHHUYHU UHACKC

[Ipe3nMeHa 1 MEeHA 3HAYajHUX HAYYHHX, KYJITYPHUX,
HNOJUTUYKUX U IPYTHX JIMYHOCTHU KOja ce Hajasze y
apxuBckoj rpahu. CBakM IMEHUYHHU HHJCKC OfIBaja ce
Ta4yKoOM M 3ape3oM oJ cieaeher. IMeHUYHN MHIIEKCH
YHOCE €€ BEJIMKHUM CIIOBHMA.

18




reorpag)CKu UHICKC ['eorpadcku MojMOBH KOje Caip’Ku jeIMHUIIA OTIHCA.
OBH 1TOjMOBH YHOCE C€ BETUKUM CIIOBHMA a MHJICKCH
ce pa3ziBajajy TauKOM U 3ape30M.

MHCTUTYLIMOHAIIHU TauaH Ha3UB MHCTUTYLIM]E KOj€ CE Hajla3e y jeAUHHULIN
WHJIEKC omnuca. YKOJIMKO € y jeJMHUIU ONICa HAJIa3u U HIKH
OpraHu3aIMoHU 00JIMK Beh HaBeleHE HHCTUTYIIH]E
YHOCH C€ M Taj MoJaTaK yKOJHMKO je OUTaH 3a OIuc
cajip)kaja jelMHUIIe onuca. Y TOM Clly4ajy TilaBHa
WHCTUTYIIW]a THIIE CE BEJIMKUM CIIOBHMA a HIKH
OpTraHU3aI[MOHU OOJIMK MAJIUM U OJIBOjEH IPTHUIIOM.

TEMATCKU UHJIEKC Tema koja ce yTBphyje Ha OCHOBY caap:kaja ¥ 3Hayaja
apxuBcke rpahe. [Ipu yrBphuBamy Teme Tpeda
KOPUCTHTH IIMPE U YHUBEP3AIHH]j€ MTOJMOBE. AKO je y
MUTaky KapaKTepUCTUYHA TEMa WJIM 3Ha4ajaH gorahaj,
KOPUCTHTH U yXKe MojMoBe. Temarcke uHaeKce
ycarJaniaBaT ca KOHTPOJIMCAHUM PEYHUKOM KOJH j€
ypaheH y ApxuBy Ha OCHOBY JI0 cajia ypaheHux
¢dhoHI0Ba, KA0 U Ca TEPMUHUMA KOJH CYy YCBOJCHH Y
pPEUHUIIMMA, CHIUKJIONEANjaMa H CI1.

HAIlOMCHA Cpaka BakHa WH(pOpMaIHja KOja MOXKE JIa OJIaKIIa
UCTPKMBAYMMA M PAIHUIIIMA ApXUBa y
UCTpaXXUBamwy, NHOOPMHUCAKY U PYKOBABY
apXUBCKOM TpaljoMm.

cazipxaj Canpixaj apxuBcke rpahe jeaunune onuca. Omnuc
cajpxaja apXuBCKe Tpalje jeIMHUIIC OTIHCA 3aBUCH O]
HaYMHA Ha KOju je GoHJ cpeleH u BpcTe HHBEHTapa
KOju ce 3a Taj HoHI pau.

VI. Ilpena3ne u 3aBpuiHe oapenoe

83. Kon cBux ¢onmoBa koju ce y ApxuBy Oyay cpehuBanm m oOpahuBaim
10CJIe JOHOIICHa OBOT YIyTCTBa, MpUMEHkUBahe ce MeToIoorrja pajia npeapuleHa
OBUM YIIyTCTBOM.

84. 3a ¢onmoBe umje je cpehuBame u o0paga y TOKY y BpeMe CTyHama Ha
CHary OBOI YNyTCTBa, a METOJOJNOTHja paga Ha cpehuBamy u oOpagu HHjE Y
CarJIaCHOCTH ca OBUM YTYyTCTBOM, cpehuBame u oOpama he ce okoHUAaTH Ha HAYWH
npenBul)eH METOJ0IOTHjOM IO KO0jOj je 3amodeT pajll, OCUM WHBEHTapa KOju ce Mopa
paguTH y CKJIay ca OBUM Y IIyTCTBOM.

85. 3a ¢poHIOBE KOjU cy cpehenu mpe JoHOIIeHa OBOT YIYTCTBA, a 3a Koje
HUje ypal)eH MHBEHTap HCTU he ce ypaauTh Ha HAYUH KOjJU je TpeaBuheH OBUM
YnyrcTBom.

86. OBO YmyTCTBO CTyNa Ha CHary JaHOM JIOHOIICHA.

beorpan, 10.11.1994. JupexTtop
Josan [TomoBuh
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